MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
JAEN - PERU

SAN MARTIN N° 1371 - TELEFAX 076-434295

ORDENANZA MUNICIPAL N° 10 - 2011 - MPJ

Jaén, 24 de mayo de 2011
VISTO:

En Sesién Extraordinaria de Concejo de fecha 23 de mayo de 2011,
mediante el cual se propone para su aprobacién el Proyecto de Ordenanza
Municipal sobre la adecuacién y regulacién del procedimiento de licencia de
funcionamiento, se ACORDO Adecuar y regular el procedimiento de licencia
de funcionamiento y vinculados en el distrito de Jaén de la provincia de Jaén,
acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 194° de la Constitucién Politica del
Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional, Ley N° 27680, y la
Ley de Reforma, Ley N° 28607, las Municipalidades provinciales y distritales
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordante, con lo establecido en el articulo I del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades.

~ Que, de conformidad con el articulo VI del Titulo Preliminar de la Ley N®
27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, seflala que los “gobiernos locales
- promueven el desarrollo econémico, con incidencia en la micro y pequeiia
empresa” y en su articulo X, establece que los “gobiernos locales promueven el
desarrollo integral, para viabilizar el crecimiento econdmico, la justicia social y
la sostenibilidad ambiental”.

Que, en los numerales 3.6 y 3.6.4 del Articulo 79° de la Ley N° 27972- Ley
Orgénica de Municipalidades, sefiala que es competencia y funcién especifica
exclusiva de las municipalidades el normar, regular y otorgar autorizaciones,
derechos y licencias y realizar la fiscalizacién de apertura de establecimientos
comerciales, industriales y de actividades profesionales de acuerdo con la

zonificacion,




Que, asimismo el Articulo 83° del mismo texto acotado sefala que es
funcién de las municipalidades en materia de abastecimiento y
comercializacion de productos y servicios, otorgar licencias para la apertura de
establecimientos comerciales, industriales y profesionales.

Que, mediante Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de funcionamiento,
publicada en el Diario Oficial El Peruano, con fecha 5 de febrero de 2007, en su
articulo 1° sefiala como finalidad: Establecer el MARCO JURIDICO de las
disposiciones aplicables al procedimiento para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento expedida por las municipalidades, correspondiendo a éstas
adecuar su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos con las
disposiciones previstas en dicha ley.

Que, mediante Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, se establecen
diversos aspectos de las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil,
tales como la naturaleza, objeto, procedimientos y requisitos a tenerse en
consideracién en la ejecucion de los lineamientos de la Ley N° 28976.

Que, el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27972, sefiala que las ordenanzas de las municipalidades provinciales y
distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter general
de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal por medio de las
cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacién, administracién y
supervision de los servicios piiblicos y materias en las que la municipalidad
tiene competencia normativa.

Que, el articulo 49° de la citada norma sefiala que la Autoridad
Municipal puede ordenar la clausura temporal o definitiva de edificios,
establecimientos o servicios cuando su funcionamiento estd legalmente
prohibido o constituye peligro o riesgo para la seguridad piblica, o infrinjan las
normas reglamentarias o de seguridad del sistema de Defensa Civil o produzca
olores, humos, ruidos u otros efectos perjudiciales para la salud o la
tranquilidad del vecindario.

Que, el Gobierno Local mediante Ordenanza Municipal N° 07-2010-MP]
de fecha 29 de octubre de 2010, aprobé el Texto tnico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Jaén; por lo que, es
necesario adecuar la normatividad vigente a los lineamientos establecidos en la
Ley Marco de Licencia de funcionamiento, concordante con los dispositivos

legales vigentes.

Que, en uso de las atribuciones conferidas en los articulos 9° numeral B),
39° y 40° de la Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N° 27972,




SE ORDENA:

ARTICULQ 1%- APROBAR la “Ordenanza que adecua y regula el
procedimiento de licencia de funcionamiento y vinculados en el distrito de
Jaén, acorde con la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento”,
cuyo contenido se detalla en el anexo N° 01, el mismo que forma parte
integrante de la presente Ordenanza

ARTICULO 2%- MODIFICAR el contenido el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Jaén, en los
articulos correspondientes a la Licencia de Funcionamiento.

ARTICULQ 3°- INCORPORAR a dicho documento los nueve (09)
procedimientos contenidos del Anexo N° 01, relacionados a los procedimientos
de Licencia de funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y
de servicios, el mismo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO 4°- DESE cuenta a la Gerencia General, Gerencia de
Administracion y las Subgerencias de Contabilidad y Tesoreria y de Inf.
Sistemas, Gerencia de Administracién Tributaria y las Subgerencias de
Recaudacién y Fiscalizacién Tributaria, Oficina de Secretaria General, Oficina
de Imagen Institucional, Gerencia de Desarrollo Econdmico Local y la
Subgerencia de Comercializacién, Gerencia de Servicios Publicos y las
Subgerencias de Seguridad Ciudadana, Abastecimiento y Mercado y Policia
Municipal, Gerencia de Desarrollo Urbano y las Subgerencias de Defensa Civil
y Catastro Urbano, Organo de Control Institucional, Oficina General de
Asesoria Juridica, Oficina de Planificacién y Presupuesto, y otras unidades
organicas para su conocimiento y fines.



“Ordenanza que adecua y regula el procedimiento de licencia de
funcionamiento y vinculados en el distrito de Jaén, acorde con la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento.

TiITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
FINALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES Y BASE LEGAL

Articulo 1°.- FINALIDAD
La presente Ordenanza tiene como finalidad establecer el marco juridico
: normativo que regula los aspectos técnicos y administrativos de los
w procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente Ordenanza para el
desarrollo de actividades econdmicas; industriales, comerciales, de servicios,
lucrativas y no lucrativas, en sus distintas modalidades en el distrito de Jaén.

Igualmente se encuentran comprendidos aspectos concernientes a la Inspeccién
Técnica de Seguridad en Defensa Civil que forman parte del procedimiento
para la obtencién de licencias de funcionamiento.

Articulo 2°.- OBJETIVOS

Constituyen objetivos que orientan el presente cuerpo normativo:

a) Promover la formalizacion de las empresas en el distrito de Jaén.

b) Promover el desarrollo econémico local, fomentando la inversién
privada empresarial con la realizacién de las actividades econémicas de
fndole comercial, industrial o de servicios en el distrito de Jaén.

¢) Flexibilizar, simplificar, dotar de transparencia y celeridad a los
procedimientos que son objeto de regulacién en la presente Ordenanza;

d) Mejorar la calidad de los servicios administrativos municipales,
prestados en beneficio de los agentes econdmicos y de la comunidad en
su conjunto;

‘e) Fomentar el desarrollo de una cultura de prevencién en el distrito,
mediante el cumplimiento real y oportuno de las normas de Seguridad
en Defensa Civil, a fin de proteger la seguridad fisica y patrimonio de la
poblacién, conforme a lo establecido por el Decreto Ley N° 19338, Ley
del Sistema Nacional de Defensa Civil y;

f) Delimitar el marco juridico que tipifique las infracciones referidos a los
procedimientos materia de la presente Ordenanza, y que establezca las
sanciones correspondientes.




Articulo 3°.- PRINCIPIOS APLICABLES

Los procedimientos objeto de regulacién en la presente Ordenanza, se rigen en
todas sus etapas, por los establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, resaltdndose dentro de ellos los siguientes:

a. Simplicidad.- Los tramites establecidos por la Municipalidad Provincial de
Jaén, deberan ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria;
es decir, los requisitos exigidos deberdn ser racionales y proporcionales a los
fines que se persigue cumplir.

b. Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su
actuacion de tal modo que se dote al tramite de la méxima dinamica posible,
evitando actuaciones procesales que dificulten su desenvolvimiento o
constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisién en tiempo
razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o
vulnere el ordenamiento legal vigente.

c. Presuncién de Veracidad- En la tramitacién del procedimiento
administrativo, se presume que los documentos y declaraciones formulados por
los solicitantes en la forma prescrita por la presente Ordenanza, responden a la
verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncién admite prueba en
contrario.

d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos
establecidos en la presente Ordenanza se sustentard en la aplicacién de la
fiscalizacién posterior, reservandose la Municipalidad provincial de Jaén, el
derecho de comprobar la veracidad de la informacién presentada, el
cumplimiento de la normatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes
en caso que la informacién presentada no sea veraz.

Articulo 4°.- ALCANCE

Las normas que contiene el presente reglamento son de obligatorio
cumplimiento por los funcionarios y servidores de las Unidades Organicas que
intervienen directa o indirectamente en la administracién y ejecucién del
proceso de licencia de funcionamiento; asi como para los administrados en la
condicién de personas naturales o juridicas que gestionen algunos de los
procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente Ordenanza en el
4mbito jurisdiccional del distrito de Jaén.

Articulo 5°- Los procedimientos administrativos regulados en el presente
reglamento son los siguientes:

5.1 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal.



5.2 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente con la
autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada.

5.3 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios.

5.4 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para Cesionarios,
conjuntamente con la autorizacién de anuncio adosado frontalmente a la
fachada. .

5.5 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para mercados de abastos

y galerias comerciales.

5.6 Cambio de denominacion y razén social en la licencia de funcionamiento

definitiva o temporal.

5.7 Duplicado de licencia de funcionamiento definitiva o temporal.

5.8 Autorizacion de anuncio adosado frontalmente a la fachada.

5.9 Cese de actividades.

Articulo 6°.- BASE LEGAL

La adecuacién de las herramientas de gestion a la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento y la simplificacién administrativa del procedimiento de licencia
de funcionamiento y otros vinculados, tiene como sustento Legal:

a) Constitucién Politica del Pert

b) Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972

¢) Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444

d) Ley Marco de Licencia de funcionamiento N° 28976

e) Ley del Silencio Administrativo N° 29060

f) Decreto Supremo N° 027 - 2007, define y establece las Politicas
Nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional. :

g) Decreto Supremo N° 066-2007 del INDECI

h) Decreto Supremo DS N° 096-2007, regula la fiscalizacién posterior
aleatoria de los procedimientos administrativos por parte del estado.

i) Decreto Supremo N° 062-2009, aprueba formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su
aplicacion.

]) Decreto Supremo N° 025-2010, modifica el numeral 10 del articulo 2° del
Decreto Supremo N° 027-2007-PCM que define y establece las Politicas
Nacionales de obligatorio cumplimiento para las entidades del Gobierno
Nacional.

k) Decreto Supremo N° 064-2010, aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos
de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General



[) Resolucion Ministerial N°228- 2010 - PCM, Aprueba Plan Nacional de
Simplificacién Administrativa.

a) Decreto Supremo N° 007 - 2011 -PCM, Decreto Supremo que aprueba la
Metodologia de Simplificacion Administrativa y establece disposiciones
para su implementacién, para la mejora de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad.

CAPITULO I
DEFINICIONES

*  Articulo 7°.- DEFINICIONES
Para efectos de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente
ordenanza y mejor entendimiento de la misma, uniformando criterios en su
aplicacién, considérense las siguientes definiciones:

Autoridad Administrativa.- La Municipalidad provincial de Jaén, a través de la
Subgerencia de Comercializacién perteneciente a la Gerencia de Desarrollo
Econémico Local y la Subgerencia de Defensa Civil perteneciente a la Gerencia
de Desarrollo Urbano, supervisan el desarrollo de las acciones que
corresponden para el cumplimiento de la presente Ordenanza.

a. Administrado o conductor de establecimiento.- Titular de la licencia de
funcionamiento, persona natural o juridica que conduce la actividad
comercial, industrial o de servicios, que estd obligado a solicitarlo
directamente o por medio del representante legal o apoderado.

b. Cese de actividades- Es el procedimiento mediante el cual el titular de
una licencia de funcionamiento expresa su voluntad de no continuar
desarrollando la actividad econdémica, en el establecimiento para el cual
solicito la mencionada licencia. El cese de actividades también podra ser
solicitada por un tercero con legitimo interés, previa acreditacién de su
actuacién ante la Municipalidad.

c. Cesionario.- Persona natural o juridica a la cual el Titular de la licencia
de funcionamiento, concede u otorga un area determinada dentro de su
establecimiento con la finalidad de desarrollar actividades econdmicas
simultdneas, correspondiendo al cesionario tramitar su licencia de
funcionamiento que se denominard licencia de funcionamiento para
- cesionario.

d. Compatibilidad de Uso.- Evaluacion que realiza la unidad municipal
competente con el fin de verificar si el tipo de actividad econdémica a
desarrollarse en un establecimiento resulta o no compatible con la
categorizacién del espacio geografico establecido en la zonificacion

vigente




i-,

Municipalidad.- Cuando la presente norma cita a la Municipalidad, se
esta refiriendo a la Municipalidad provincial de Jaén.

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.-
Formato unico elaborado por el INDECI, con especificaciones técnicas
en el cual el administrado confirma que cuenta con las condiciones de
seguridad en Defensa Civil ahi consignadas. Su presentacién es requisito
para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de los
establecimientos con un area de hasta 100mz2.

Licencia de funcionamiento- Permiso que otorga la Municipalidad, en el
marco de sus competencias, con caracter permanente, para el desarrollo
de actividades econdmicas en un establecimiento determinado, a favor
del titular de las mismas. Estd asociada a la emisién de una resolucién
administrativa y certificado que acredita su condicién, el cual tendra que
exhibirse permanentemente en el establecimiento y podréd mostrarse a
solicitud de la autoridad fiscalizadora correspondiente.

Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Permiso que otorga
la Municipalidad, en el marco de sus competencias, con carécter
temporal, para el desarrollo de actividades econdmicas en un
establecimiento determinado, a favor del titular de las mismas. Debe ser
solicitada de manera expresa por el solicitante. La vigencia es otorgada
por un plazo méximo de un afio (1), el mismo que no se encuentra sujeto
a renovacion. .
Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo o
instalacién determinada con cardcter de permanente, en la que se
desarrollan actividades econémicas con o sin fines de lucro y retune las
condiciones técnicas requeridas por la normatividad para su ejercicio.
Galeria comercial.- Unidad inmobiliaria de propiedad exclusiva que
conforman una edificacién de uno o més pisos que cuenta con bienes y
servicios comunes y agrupa establecimientos, médulos o stands en
donde se desarrollan actividades econdmicas simultdneas. No se
encuentran incluidos los centros comerciales.

Giro.- Actividad econémica especifica de comercio, industria y/o
servicios.

Giro Afin.- Actividad econdmica especifica de industria, comercio o de
servicios que tienen relacién entre sf y conforman una misma cadena de
bienes, productos o servicios realizados u ofertados y que tienen como
finalidad el trémite de una licencia de funcionamiento que incluya mas
de un giro.

. Inspecci6on Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC).-

Procedimiento reglamentado por el INDECI (Instituto Nacional de
Defensa Civil), mediante el cual se verifica y evalda el cumplimiento de
las normas de seguridad en Defensa Civil vigentes en los objetos de
inspeccién (establecimientos o recintos), a fin de prevenir y/o reducir el



riesgo debido a un peligro de origen natural o inducido por el hombre,
en salvaguarda de la vida o integridad humana. De acuerdo a la
complejidad del objeto de inspeccién, la Inspeccién Técnica de Seguridad
en Defensa Civil puede ser Basica, de Detalle o Multidisciplinaria. Las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil son realizadas por
inspectores acreditados por el INDECI.

. Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Inspeccién
realizada por los inspectores de la Municipalidad, acreditados por el
INDECI para verificar en forma directa el cumplimiento de condiciones
minimas de seguridad asi como para identificar los peligros que ofrece la
edificacion o recinto en toda su area, determinando el equipo basico de
seguridad con el que debe contar para hacer frente a posibles situaciones
de emergencia. De ser el caso, la Municipalidad podrd contratar los
servicios de Inspectores externos del Distrito, Provincia o Regidn, los
mismos que deberan contar con la acreditacion del INDECIL.

. Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.-
Documento que sustenta y consigna el resultado de una inspeccidn
técnica de seguridad en Defensa Civil, mediante el cual se verifica y
evalda el cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa Civil
establecidas en las normas legales vigentes.

. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil.- Es
el documento numerado emitido por el érgano ejecutante a nombre de la
persona natural o juridica propietaria del establecimiento inspeccionado
y que es entregado conjuntamente con la Resolucién que pone fin al
procedimiento.

. Declaraciéon Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.-
Documento en formato tinico y gratuito con especificaciones técnicas, en
el cual el administrado declara que el establecimiento u objeto de
inspeccién cumple con las condiciones de seguridad en Defensa Civil
vigentes. Para el tramite de licencia de funcionamiento, es requisito para
los establecimientos de hasta 100 m2, y que no tienen los siguientes giros
comerciales: gimnasios, centros de salud, talleres, pubs, restaurantes,
licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de azahar,
maquinas tragamonedas, ferreterfas o similares, y aquellos
establecimientos que almacenen, usen o comercialicen productos toxicos
o altamente inflamables.

Mercado de Abasto.- Bien inmueble de propiedad Municipal o
particular que tiene la condicién de local cerrado en cuyo interior se
encuentran distribuidos puestos, médulos o stands individuales de venta
de bienes y/o servicios en secciones o giros definidos, dedicados al
acopio y expendio de productos alimenticios tradicionales y otros
tradicionales no alimenticios, que pueden ser mayoristas y minoristas.



aa.

Puesto.- Espacio acondicionado, dentro del mercado de abasto en el que
se realizan actividades econémicas y cuya drea maxima no supera los
treinta y cinco metros cuadrados (35 m2)

Galeria Comercial.- Unidad inmobiliaria que cuenta con bienes y
servicios comunes y agrupa establecimientos, médulos o stands en la que
se desarrollan actividades econémicas similares. No se encuentran
incluidos los centros comerciales. '

Modulo o stand.- Espacio acondicionado dentro de las galerias
comerciales en el que cada conductor realiza actividades econémicas y
cuya drea maxima no supera los ciento veinte metros cuadrados (120
m2)

Zonificacién.- Conjunto de normas técnicas urbanisticas por la que se
regula el uso del suelo.

. Certificado de Licencia de funcionamiento.- Es el documento emitido

por el cual se da por finalizado el proceso de otorgamiento de licencia de
funcionamiento, el mismo que autoriza la apertura y funcionamiento del
local; a su vez permite el ejercicio de la actividad en tanto mantenga las
condiciones para las que fue autorizado o hasta que el empresario
determine concluir sus actividades.

Fiscalizacién Posterior.- Obligacién de la Municipalidad, para verificar
de oficio, la autenticidad de las declaraciones, de los documentos, de las
informaciones y de las traducciones proporcionadas por el administrado
en la tramitacién de los procedimientos establecidos en la presente
Ordenanza. ‘

Discotecas.- Establecimientos o centros de reunién acusticamente
aisladas, en los cuales se baila por medio del sonido de discos, cintas
magnetofénicas, CDS, Disco Versatil Digital, grupos musicales o
similares. Cuentan con servicio de bar y/o restaurante.

Salén de Recepciones.- Todo aquel establecimiento o centro de reunién
acusticamente aislado en donde se realizan eventos familiares,
empresariales o similares, bailes amenizados por medio de discos, cintas
magnetofonicas, CDS, Disco. Versatil Digital, grupos musicales o
similares.

Club Nocturno.- Todo centro de reunién acisticamente aislado para tal
efecto, con musica en vivo o discos, cintas magnetofénicas, CDS, Disco
Versatil Digital, en el cual se presentan niumeros artisticos y que cuentan
con servicio de bar y/o restaurante. No deben tener vista a la calle,
ocultando el interior por medio de biombos o cortinas

bb. Infraccién reiterada.- Cuando el administrado incurre en conducta

infractora mas de una vez.



TiTULO I
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

CAPITULO1
CONCEPTOS BASICOS

ARTICULO 8°.- PRESUNCIONES LEGALES
Se presume, salvo prueba en contrario que los administrados:

1.- Presentan formularios, formatos, documentos y/o declaraciones que
responden a la verdad de los hechos que en ellos afirman y actGian de
buena fe;

2.- Conocen las normas legales y procedimientos administrativos que
regulan el presente procedimiento de licencia de funcionamiento y
vinculados.

3.- Conocen que se aplican sanciones administrativas correspondientes a
quienes infringen las disposiciones municipales, a quienes proporcionen
informacién falsa o adulterada, se nieguen a permitir la realizacién de
inspecciones, impidan o se resistan a los procedimientos de control y
fiscalizacién posterior y/o realicen actividades ilegales o prohibidas
vinculadas con las autorizaciones reguladas por la presente Ordenanza;
ello, sin perjuicio de las acciones penales que se deriven de la misma;

4.- Conocen que en caso que se detecte que la Licencia de funcionamiento
fue obtenida en contravencién con las normas establecidas en la presente
Ordenanza, se ordenard preventivamente la clausura temporal del
establecimiento y se dard inicio a un procedimiento sancionador; de
conformidad con el articulo 13° de la Ley 28976, Ley Marco de Licencia
de funcionamiento y por lo dispuesto en el Reglamento de aplicacion de
Sanciones y Cuadro Unico de Infracciones y Sanciones.

5.- Conocen que, en caso la autoridad municipal, identifique elementos que
indiquen la comisién de ilicitos penales durante el proceso de
autorizacién de funcionamiento por parte de los administrados,
procedera a interponer la denuncia penal respectiva ante el Ministerio
Publico; ello, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o penales
que adopte la Municipalidad con el objeto de sancionar a los
involucrados en la comisién de los mismos, sean éstos administrados o
personal del municipio;

6.- Conocen que la tramitacién de los procedimientos administrativos se
sustentan en la fiscalizacién posterior, por lo que la Municipalidad podra
comprobar la veracidad de la informacién presentada, el cumplimiento




de la normatividad sobre la materia y aplicara las sanciones
correspondientes en caso que la informacién presentada no sea veraz;

CAPITULO II
ASPECTOS GENERALES

Articulo 9°- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS DE TRAMITAR LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Estan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales o
personas juridicas o entes colectivos, nacionales o extranjeros de derecho
publico o privado, incluyendo empresas o entidades del estado, regionales o
municipales, que desarrollen, con o sin finalidad de lucro, actividades de
comercio, industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales, en la ciudad
de Jaén, con anterioridad a la realizacién de los siguientes hechos:

~ a) Apertura o instalacién de establecimientos en los que se desarrollen
actividades de comercio, industriales, artesanales, de servicios y/o
profesionales.

b) Cualquier circunstancia que determine una variacién de las condiciones
que motivaron la expedicién de la Licencia de funcionamiento.
Se encuentran incluidas dentro de esta obligacion las entidades que forman
parte de la actividad empresarial del Estado.

ARTICULO 10°.- SUJETOS NO OBLIGADOS
No se encuentran obligados a solicitar el otorgamiento de licencia de
funcionamiento, las siguientes entidades:

a) Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiernos regionales o
~ locales, incluyendo a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, por los
establecimientos destinados al desarrollo de las actividades propias de su

funcién publica.
b) Hospitales y centros médicos del sector publico.

¢) Instituciones educativas del Estado, universidades estatales, centros
educativos estatales constituidos conforme a la legislacion sobre la materia y
sujetos al régimen estatal o publico.

d) Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de
organismos internacionales.



e) El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pera (CGBVP), respecto de
establecimientos destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la
ley del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru.

f) Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a
templos, monasterios, conventos o similares.

En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencién de una licencia de
funcionamiento, se encuentran obligadas a respetar la zonificacién vigente y a
comunicar a la municipalidad el inicio de sus actividades, debiendo acreditar el
cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa Civil.

Articulo 11°.- ORGANOS COMPETENTES
Son 6rganos competentes para la tramitacién de los procedimientos regulados
en la presente Ordenanza, los siguientes:

a) Subgerencia de Comercializacién.- Brindar informacién y validar
requisitos para el procedimiento de licencia de funcionamiento;

Recibir las solicitudes de los procedimientos descritos en el articulo 5° de
la presente Ordenanza;

Resuelve los procedimientos descritos en el articulo 5° de la presente
Ordenanza; proyecta las Resoluciones Administrativas y la Licencia de
funcionamiento. Suscribe la Licencia de funcionamiento.

b) Subgerencia de Tesoreria a través de Caja.- Cobrar pago de la tasa
correspondiente a los procedimientos descritos en el articulo 5° de la
presente Ordenanza;

¢) Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria.- Realizar las fiscalizaciones
posteriores y ejecutar las clausuras de los establecimientos infractores.

d) Subgerencia de Defensa Civil.- Realizar las Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Defensa Civil Bdsica; emitir Resolucién como finalizacion
de la inspeccion y el Certificado de Seguridad cuando sea el caso.

Articulo 12° COMPETENCIA DE LA MUNICIPALIDAD

Compete a la Municipalidad a través de los érganos y unidades organicas
correspondientes lo siguiente:

a) Regular los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente
Ordenanza. /

b) Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la
jurisdiccion del distrito de Jaén, para desarrollar cualquier actividad
comercial, industrial y profesional.



c) Resolver los recursos administrativos relacionados con la licencia de
funcionamiento en sus distintas modalidades.

d) Fiscalizar y dar cumplimiento de ésta Ordenanza dentro de la
jurisdiccién de la Municipalidad.

e) Comprobar la autenticidad de los formularios, formatos, documentos y/o
declaraciones presentadas, asi como la veracidad de la informacién
contenida en los mismos, en via de fiscalizacién posterior;

f) Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adoptar las
medidas que resulten necesarias, en caso que la informacién contenida
en los formularios, documentos y/o declaraciones presentadas no sea
veraz, cuando se detecte la no autenticidad de los mismos, y/o cuando se
compruebe el incumplimiento de la normatividad aplicable;

g) Difundir publicamente, por los medios que estime pertinentes, las
sanciones y medidas aplicables;

h) Hacer de conocimiento de las autoridades competentes la comisién de
actos ilicitos tipificados como delito o falta por las normas penales en

~ vigencia, sin perjuicio de la aplicacién de las sanciones administrativas
correspondientes;

i) Las demas competencias que la Ley establezca

Articulo 13°.- EVALUACION PREVIA
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento se evaluarian los
siguientes aspectos:
- Zonificacion y compatibilidad de uso
- Condiciones de seguridad en Defensa Civil, cuando dicha evaluacién
constituya facultad de la Municipalidad.
Cualquier aspecto adicional seré materia de fiscalizacién posterior.

Articulo 14°.- CAMBIO DE ZONIFICACION

El cambio de zonificacién no es oponible al titular de la hcencm de
funcionamiento dentro de los primeros cinco (5) anos de producido dicho
cambio, Unicamente en aquellos casos en los que exista un alto nivel de riesgo o
afectacién a la salud, la municipalidad, con opinién de la autoridad competente,
podra notificar la adecuacién al cambio de la zonificacién en un plazo menor.

Articulo 15°.- TASAS

La tasa por licencia de funcionamiento debera reflejar el costo real del
procedimiento vinculado a su otorgamiento, el cual incluye los siguientes
conceptos a cargo de la municipalidad: Evaluacién por zonificacién,
Compatibilidad de Uso e Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Bésica, o de una verificacién de condiciones declaradas.




El calculo de las tasas correspondientes a los procedimientos regulados por la
presente Ordenanza, se sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo
15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la Licencia de funcionamiento, en
concordancia con el DL. N° 776° la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la
metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. Las tasas deberan
ser de publico conocimiento a través del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), y publicadas en el portal electrénico de la
Municipalidad Provincial de Jaén.

Con la finalidad de evitar tramites infructuosos, la orden para el pago de la tasa
deberd expedirse posteriormente a la orientacion y verificacion de los
requisitos, por parte del Subgerencia de Comercializacion.

La Subgerencia de Tesoreria deber4 diferenciar los ingresos producto de estos
procedimientos a fin de que los ingresos por concepto de Verificacién,
Inspecciones Técnicas de Defensa Civil, verificacién de condiciones declaradas
y levantamiento de observaciones sean destinados a la cuenta del Banco de la
Nacién de la Municipalidad Provincial de Jaén- Defensa Civil, bajo
responsabilidad.

Articulo 16°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada. Podra otorgarse
licencia de funcionamiento de vigencia temporal, la cual debe ser requerida
expresamente por el administrado.

El plazo méximo de vigencia de esta licencia es de un (1) afio, sin opcién a ser
renovada, transcurrido el término de vigencia, no serd necesario cumplir con el
procedimiento de Cese de Actividades sefialado en la presente Ordenanza.

Si el administrado decide continuar con la actividad deberd iniciar el
procedimiento de licencia de funcionamiento indeterminada,

Articulo 17°.- ALCANCES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento se otorga por cada establecimiento donde se
desarrollen actividades comerciales, artesanales, industriales o de servicios. En
caso que los sujetos obligados a obtener dicha Licencia desarrollen actividades
en varios establecimientos, aun cuando estas sean complementarias a la -
realizacién del giro principal, deberdn obtener una autorizacion por cada uno



de ellos. Podran otorgarse licencias que incluyan mas de un giro, siempre que
éstos sean afines o complementarios entre si y que se desarrollen dentro de un
mismo establecimiento.

CAPITULO I

DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 18°.- OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

1.

La Municipalidad debera exhibir el Plano de Zonificacién vigente en su

circunscripcion, con la finalidad que - los interesados orienten
adecuadamente sus solicitudes. 7

Asimismo deberd consignar la informacién sobre los cambios de
zonificacién que estuvieran en tramite.

Deber4 poner a disposicién del administrado el indice de Uso de Suelos, lo
cual le permitird identificar los tipos de actividades comerciales
correspondientes a cada categoria de zonificacién.

Deberi exhibir la estructura de costos que sustenta el valor de la tasa del
procedimiento de otorgamiento de Licencia de funcionamiento y
vinculados.

Deberd proporcionar gratuitamente los formatos de solicitudes y/ o
declaraciones juradas que permitan al administrado proporcionar 4gilmente
la informaci6n o requisitos establecidos para el otorgamiento de las licencias
de funcionamiento de establecimientos regulados en la presente Ordenanza
Deberd respetar el derecho del titular respecto de la Licencia de
funcionamiento otorgada durante el plazo de vigencia de la autorizacién
Realizar la evaluacién descrita en el articulo 13° de la presente Ordenanza.
Informar a las autoridades competentes cuando durante la tramitacién de
alguno de los procedimientos normados por la presente Ordenanza, se
advierta la comisién de algin ilicito tipificado penalmente.

Articulo 19°.- OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO.
Es obligacién del titular de la licencia de funcionamiento de cualquier

modalidad y/o conductor del establecimiento:

a) Exhibir la Licencia de funcionamiento;

b) Exhibir el Certificado de Defensa Civil;

¢) Desarrollar Gnicamente el o los giros autorizados;

d) Mantener permanentemente las condiciones de seguridad del
establecimiento autorizado;

e) Mantener inalterables los datos consignados en el Certificado otorgado;



f) De ser el caso, tramitar el procedimiento correspondiente en la
Municipalidad cuando desee obtener una autorizaciéon de anuncio o
toldos;

g) Brindar las facilidades del caso a la autoridad municipal a efectos de
poder fiscalizar correctamente el funcionamiento del establecimiento;

h) Acatar las prohibiciones y/o sanciones administrativas que establezca la
Municipalidad;

i) Respetar los compromisos asumidos en la licencia de funcionamiento.

j) Obtener una nueva licencia de funcionamiento cuando se realicen
modificaciones con relacién a lo autorizado por la Municipalidad, de
acuerdo a lo senalado en la presente Ordenanza.

k) En los giros de venta de licor, deberan colocar en lugar visible, carteles
con las siguientes inscripciones : “Prohibida la venta de bebidas
alcohdlicas a menores de 18 afos” y ”Si has ingerido bebidas alcohdlicas,
no manejes”

1) En las salas de juego, tragamonedas, bingos y a fines, colocar la siguiente
inscripcion: “Los juegos de azar realizados constantemente pueden ser
dafiinos para la salud”

m) En todos los establecimientos publicos y privados de uso publico,
deberan publicar el texto de la Ley N° 27408, norma que establece la
atencién preferente a: las mujeres embarazadas, los nifios, los adultos
mayores, las personas con discapacidad y ademés consignaran carteles
que faciliten su inmediata comprensién y ubicacién.

n) Otras establecidas en las normas de sanciones y multas vigentes de la
Municipalidad Provincial de Jaén.

Articulo 20°.- PROHIBICIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE

" FUNCIONAMIENTO
Se encuentra terminantemente prohibido:

a) Transferir la licencia de funcionamiento;

b) Permitir el ingreso de escolares uniformados en los casos de
establecimientos dedicados a los giros de alquiler y/o uso de juegos
electrénicos. :

c) Permitir e] ingreso de menores de edad en los casos de establecimientos
que desarrollen actividades como discotecas, pub, club nocturno,
casinos, tragamonedas, salas de billas o billar, bares, night club y pefia.

d) Vender bebidas alcohélicas a menores de edad, en los establecimientos
cualquiera sea su actividad econdmica;

e) Utilizar 4reas comunes o retiro municipal para realizar alguna actividad
econdmica, sin contar con autorizacién municipal para ello;




f) Modificar las condiciones estructurales del establecimiento, ampliar el
area o incrementar giro(s) sin autorizacion Municipal;

g) Est4 prohibido el uso comercial de vias ptiblicas como extension de un
establecimiento, salvo en las vias peatonales que mediante ordenanza se
califiquen como aptas para tal fin, previa autorizacién municipal.

h) Otras que la ley o normas municipales vigentes establezca.

Articulo 21°.- DERECHOS DE LOS ADMINISTRADOS
Son derechos de los administrad os:

1. Ser tratados en todo momento con respeto y consideracién por el
personal de la Municipalidad Provincial de Jaén.

2. Solicitar y obtener en forma veraz y gratuita, informacién sobre la
zonificacion, indice de usos para actividades urbanas, cumplimiento de
requisitos exigidos para la obtencién de la Licencia de funcionamiento.

3. Obtener gratuitamente el formato solicitud declaracion jurada, para el
inicio de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza.

4. Recibir asistencia técnica de la Orientacién para el llenado de la solicitud
o formatos exigidos por la Ley N° 28976. |

5. Conocer en cualquier momento el estado de la tramitacién de los
procedimientos regulados por la presente Ordenanza, as{ como la
identidad de los funcionarios encargados de los mismos.

6. Solicitar copia de la Licencia de funcionamiento vigente, en caso de
sustraccién, deterioro o pérdida, previo pago de la tasa correspondiente.

7. Imponer queja, debidamente motivada, por omisién o demora
injustificada en resolver los procedimientos regulados por esta
Ordenanza y, en general, formular denuncias respecto de los defectos en
la tramitacién de los procedimientos administrativos que realice.

CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 22°- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Y APLICACION
DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO

El procedimiento administrativo para el otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento, estd sujeto a evaluacién previa con silencio administrativo
positivo, siendo el plazo maximo para su otorgamiento o denegatoria de quince
(15) dias habiles.

Esto quiere decir que la Municipalidad realiza una evaluacién previa para
poder emitir un pronunciamiento sobre la solicitud de Licencia de
funcionamiento o autorizacién conjunta y cuenta para ello con quince (15) dias




habiles, contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud en la
Subgerencia de Comercializacién. Si la Municipalidad no emite ningtin
pronunciamiento al cabo de este plazo, se asume que la respuesta a la solicitud
es positiva, es decir, se da por otorgada la Licencia de funcionamiento,
pudiendo el administrado acudir a la Subgerencia de Comercializacién, y exigir
la entrega de su licencia de funcionamiento, no siendo necesario la presentacion
de ninguna otra solicitud o documento que no sea el cargo de recepcién de su
solicitud de licencia de funcionamiento.

Articulo 23°.- CLASIFICACI(')N DE ESTABLECIMIENTOS PARA EL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

De acuerdo a las caracteristicas del establecimiento se clasifican en:
1. Establecimientos de hasta 100m2;

1.1. En general, son establecimientos que cuentan con un area de hasta cien
metros cuadrados (100 m2) y capacidad de almacenamiento no mayor
al treinta por ciento (30%) del drea total del local. ’

1.2. Se encuentran excluidos de esta categoria los establecimientos cuyos
giros son: gimnasios, centros de salud, talleres, pubs, restaurantes,
licorerias, discotecas, bares, karaokes, casinos, juegos de azar,
maquinas tragamonedas, ferreterfas o sirnilares.

1.3. También se excluyen a aquellos establecimientos cuyos giros impliquen
la utilizacién, almacenamiento, fabricacién y/o comercializacién de
productos o residuos téxicos o altamente inflamables, que representen
riesgo para la poblacién.

La Municipalidad realizara a estos establecimientos una Verificacién de
Condiciones de Seguridad Declaradas con posterioridad al otorgamiento de
la Licencia de funcionamiento, la cual se realizard de manera aleatoria, de
acuerdo a los recursos disponibles y priorizando los establecimientos que
representen un mayor riesgo de seguridad.

. Establecimientos de 101m2 hasta 500m2;

2.1 En general, son aquellos que cuentan hasta con dos niveles de
construccidn, desde el nivel del terreno o calzada, y/o con un 4rea desde
ciento un metros cuadrados (101 m2) hasta quinientos metros cuadrados
(500 m2).

2.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de
almacenamiento mayor al 30% de su area, asi como los excluidos en los
numerales 1.2 y 1.3 de la categoria 1, que cuenten con un drea de hasta




quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas, stands,
puestos, talleres de reparacién, establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterias, centros de salud y afines.

2.3 Instituciones educativas particulares, que cumplan con las siguientes

caracteristicas:

- Area menor o igual a 500 m2
- De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada y
- Maximo de 200 alumnos por turno

2.4 Cabinas de Internet con un maximo de veinte (20) computadoras

2.5 Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 y que sélo cuenten con maquinas

mecanicas.

2.6 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién
similar con un &rea menor o igual a 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras.

2.7 Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, cualquiera sea su rea.

Como parte de la evaluacidn previa para otorgar la Licencia de
funcionamiento de estos establecimientos, la Municipalidad realizarad una
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.

3. Establecimientos con mas de 500m2: Tienen las siguientes caracteristicas:

3.1 En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construccién a partir
del nivel de la calzada o con un 4rea mayor a quinientos metros
cuadrados (500 m2). ,

3.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos excluidos en los
numerales 1.2 y 1.3 de la categorfa 1, que cuenten con un drea mayor de
quinientos metros cuadrados (500 m2) y adicionalmente los que cumplan
con la caracteristica general y sean tiendas, talleres de reparacién,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, playa de
estacionamiento, centros de salud y afines.

3.3 Establecimientos que desarrollen industria liviana, mediana o pesada
cualquiera sea el drea con la que cuenten.

3.4 Locales de espectaculos publicos deportivos y no deportivos, centros de
diversién (a excepciéon de los pubs-karaokes) mercados de abasto,
galerias, centros comerciales y similares, cualquiera sea el drea con la que
cuenten. f

3.5 Agencias bancarias y oficinas administrativas, que cuenten con un area
 mayor a los 500 mts. y tengan més de 20 computadoras.

3.6 Instituciones educativas particulares que cuenten con un area mayor a
500 m2 o de méas de dos niveles, desde el nivel de terreno o calzada o
mas de 200 alumnos por turno.




3.7 Cabinas de Internet que cuenten con mas de 20 computadoras.

3.8 Gimnasios que cuenten con mdaquinas eléctricas y/o electrdnicas,
cualquiera sea el 4rea con la que cuenten.

3.9 Establecimientos que por la actividad que desarrollan pueden generar
riesgo para la vida humana, patrimonio o entorno.

Para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de estos
establecimientos los solicitantes deberan presentar como requisito previo el
Certificado de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinario.

CAPITULO V
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 24°.- REQUISITOS
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento seran exigibles como
maximo, los siguientes requisitos:

1,

Formulario de Solicitud de Declaracion Jurada de Licencia de
funcionamiento, que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actiien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica) '

Carta poder del representante con firma legalizada, tratindose de

representacion de personas naturales, o vigencia de poder del

representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso.

Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacion de Licencia de

funcionamiento.

- Establecimientos de hasta 100m2: Declaracidén Jurada de Observancia de

Condiciones de Seguridad.

- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccién de
Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad
previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento

- Establecimientos con mas de 500m2: Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria.

Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados

con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de
_ aquellas actividades que conforme a ley la requieran de manera previa

al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.



- Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo requiera.

- Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracién Jurada

Articulo 25°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

25.1 Establecimiento hasta 100 m2
25.1.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializaci6n, brinda orientacién
al administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal: costo, duracion, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
Inicialmente, realiza la evaluacién para determinar si el giro del establecimiento
es conforme con la zonificacién y compatible con el uso del suelo. Verifica que
los requisitos estén completos y correctos; orienta en el llenado de la solicitud
de declaracién jurada de licencia de funcionamiento y la declaracion jurada de
observancia de condiciones de seguridad en Defensa Civil, Informa que esta
sujeto a la fiscalizacién posterior, recomendando cumplir con lo declarado en
ambas declaraciones juradas.
25.1.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacién y entrega el comprobante
de pago al administrado.
25.1.3 La Subgerencia de Comercializacion, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en
ese mismo momento, otorgdndole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacion registra el expediente.
25.1.4 La Subgerencia de Comercializacion registra, evalta, emite la licencia de.
funcionamiento y deriva el expediente.
25.1.5. El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento y la deriva para la entrega al administrado.
25.1.6 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacion, diariamente elabora un
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, y a la Subgerencia de Departamento
de Defensa Civil, para realizar la fiscalizacién posterior.

~25.1.7 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado.
25.1.8 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, el Jefe de la
Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad, programa la inspeccion para
la verificacién de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.
25.1.9 La Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la
verificacidn de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil,




dejando un acta con el administrado como constancia de la verificacién,
Elabora el informe respectivo.

25.1.10 En caso de conformidad segin informe, el Jefe de la Subgerencia,
elabora y suscribe el Certificado de Seguridad en Defensa Civil y entrega al
administrado.

25.2 Establecimiento desde 101 m2 hasta 500 m2

25.2.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién
al administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal: costo, duracién, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
Inicialmente, realiza la evaluacién para determinar si el giro del establecimiento
es conforme con la zonificacién y compatible con el uso del suelo. Verifica que
los requisitos estén completos y correctos; orienta en el llenado de la solicitud
de declaracién jurada de licencia de funcionamiento e informa que previo a la
emision de la licencia de funcionamiento debe aprobar la Inspeccién de
Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad.

25.2.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

25.2.3 La Subgerencia de Comercializacion, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en
ese mismo momento, otorgdndole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra el expediente y deriva la
solicitud a la Subgerencia de Defensa Civil.

25.2.4 El Jefe de la Subgerencia de de Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48
horas, programa la ejecucién de la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Bésica.

25.2.5 La Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad, realiza Inspeccién
Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, dejando un acta con el
administrado como constancia de la inspeccién. Elabora el informe
correspondiente, en un plazo no mayor a 48 horas.

25.2.6 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil, en caso de conformidad
elabora y firma el Certificado de Seguridad en Defensa Civil, anexandolo al
expediente y derivandolo a la Subgerencia de Comercializacion. Deriva.
Contintia con numeral 25.2.7 al 25.2.10, caso contrario contintia con el numeral
25.2.11.

25.2.7 La Subgerencia de Comercializacion, tecepciona, registra, evaldia, emite
la licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

25,28 La Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento y la deriva para la entrega al administrado.



25.2.9 La Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora informe de las
licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva al la Subgerencia
de Defensa Civil para realizar las inspecciones de las condiciones de seguridad
que correspondan y a la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, para realizar la
fiscalizacion posterior.

25.2.10 E] Orientador de la Subgerencia de Comercializacidn, registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado. ‘

25.2.11 E] Subgerente de Defensa Civil, envia al administrado dentro de los dos
(2) dias de realizada la inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
Bésica, el Informe de la Inspeccidn, en el que consta las observaciones sobre el
incumplimiento de las condiciones de seguridad y el plazo para su subsanacién
el cual no podra exceder los cinco (5) dias. Asimismo, el inspector en el plazo
acordado con el administrado, ejecuta la diligencia de Levantamiento de
Observaciones, previo pago de la tasa correspondiente. En caso que el
administrado no solicite el levantamiento de observaciones, el Subgerente de
- Defensa Civil emite la Resolucién de no aprobado, notifica resultados al
administrado, y se da por finalizado el procedimiento de licencia de
funcionamiento, continia con numeral 25.2.12 al 25.2.14. Caso contrario
continua con numerales 25.2.7 al 25.2.10.

25.2.12 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil anexa una copia de la
notificacién y Resolucion al expediente, y hace devolucién del mismo al Jefe de
Subgerencia de Comercializacién.

25.2.13 La Subgerencia de Comercializacién, archiva el expediente y elabora la
Resolucién de improcedente. Deriva.

25.2.14 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién firma la Resolucién de
improcedencia, y deriva una copia al orientador de la subgerencia para entrega
al administrado.

25.2.15 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacidn, registra y entrega
la resolucién al administrado.

" 25.2.16 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
y envia el informe respectivo y lo deriva a la Subgerencia de Fiscalizacidn
Tributaria, y a la Subgerencia de Departamento de Defensa Civil, para realizar
la fiscalizacion posterior.

25.3 Establecimientos mayores de 500 m2 :

25.3.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién
al administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal: costo, duracién, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
Principalmente, si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacién y
compatible con el uso del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos; orienta en el llenado de la solicitud declaracién jurada, asi como




también que se anexe el Certificado de Inspeccion Técnica de Detalle o
Multidisciplinaria emitido por el INDECL.

25.3.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

25.3.3 La Subgerencia de Comercializacion, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo
instante al administrado, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado el mismo el administrado no cumple con la
regularizacién se dard por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la solicitud.

25.3.4 La Subgerencia de Comercializacion, recepciona, registra, evalua, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

25.3.5 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva para entrega al administrado.

25.3.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Comercializacién de Fiscalizacién Tributaria, y a la
Subgerencia de Defensa Civil, para realizar la fiscalizacidon posterior.

25.3.7 La Subgerencia de Comerdalizacién, registra la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.

CAPITULO VI
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL,
CONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO
FRONTALMENTE A LA FACHADA

Articulo 26°.- REQUISITOS

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal,
conjuntamente con la autorizacién de anuncio adosado frontalmente a la
fachada, serdn exigibles como maximo, los siguientes requisitos:

1. Formulario de Solicitud de Declaracion Jurada de Licencia de
funcionamiento, que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica).

- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones, material y disefo.




2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de
representacion de personas naturales, o vigencia de poder del
representante legal, en caso de personas jurfdicas, de ser el caso.

4. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de
funcionamiento.
- Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad. '

- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccion de
Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad
previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento

- Establecimientos con mas de 500m2: Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria.

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de

; aquellas actividades que conforme a ley la requieran de manera previa al

~ otorgamiento de la licencia de funcionamiento. ,

- Copia simple de autorizacion expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo requiera.

- Informar sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracién Jurada

Articulo 27°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

27.1 Establecimiento hasta 100 m2

27.1.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién
al administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal, conjuntamente con la autorizacién de anuncio adosado frontalmente
a la fachada: costo, duracién, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
Inicialmente, realiza la evaluacién para determinar si el giro del establecimiento
es conforme con la zonificacién y compatible con el uso del suelo. Verifica que
los requisitos estén completos y correctos; orienta en el llenado de la
declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa
Civil y de la solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento, en
la cual se debe marcar la opcién licencia de funcionamiento definitiva o
temporal, conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado
frontalmente a la fachada, asi como especificar:  contenido, dimensiones,
material y disefio del anuncio a colocar adosado frontalmente a la fachada.
27.1.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacion y entrega el comprobante
de pago al administrado.




27.1.3 La Subgerencia de Comercializacion, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
adminijstrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de 48
horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple
con la regularizacidn se dara por no presentada su solicitud. En caso el
administrado regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra el
expediente.

27.1.4 La Subgerencia de Comercializacion, recepciona, registra, evalia, emite
la licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

27.1.5. El Jefe de la Subgerencia de Comercializacion, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia de Comercializacion.
27.1.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
un informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo
deriva a la Subgerencia de Defensa Civil, para realizar la inspeccién posterior y
a la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, para la fiscalizacién posterior que
corresponda.

27.1.7 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacidn, registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado.

27.1.8 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, la
Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad, programa la inspeccién para
la verificacién de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.
27.1.9 La Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la
verificacién de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil,
dejando un acta con el administrado como constancia de la verificacién.
Elabora el informe respectivo.

27.1.10 En caso de conformidad segun informe, el Jefe de la Subgerencia de
Defensa Civil de la Municipalidad, elabora y suscribe el Certificado de
Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado.

27.2 Establecimiento desde 101 m2 hasta 500 m2 ‘

27.2.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién
al administrado sobre el trdmite de licencia de funcionamiento definitiva o
temporal, conjuntamente con la autorizacién de anuncio adosado frontalmente
a la fachada: costo, duracién, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros.
Inicialmente, realiza la evaluacién para determinar si el giro del establecimiento
es conforme con la zonificacién y compatible con el uso del suelo. Verifica que
los requisitos estén completos y correctos; orienta en el llenado de la solicitud
de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en la cual se debe marcar
la opcién licencia de funcionamiento definitiva o temporal, conjuntamente
con la autorizacién de anuncio adosado frontalmente a la fachada, asi como
especificar: contenido, dimensiones, material y disefio del anuncio a colocar



adosado frontalmente a la fachada, e informa que previo a la emisién de la
licencia de funcionamiento debe aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa
Civil Bésica, que realiza la municipalidad.

27.2.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

27.2.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en
ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacién se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién Tramite registra y deriva el
expediente a la Subgerencia de Defensa Civil.

27.2.4 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil, en un plazo no mayor de 48
horas, programa la ejecucion de la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Basica.

27.2.5, El Departamento de Defensa Civil, realiza la Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa Civil Basica, dejando un acta con el administrado como
constancia de la inspeccion, Elabora el informe correspondiente, en un plazo no
mayor a 48 horas.

27.2.6 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil, en caso de conformidad
elabora y firma el Certificado de Seguridad en Defensa Civil, firmandolo y
anexandolo al expediente. Deriva. Contintia con numeral 27.2.7 al 27.2.10, caso
contrario continiia con el numeral 27.2.11.

27.2.7 La Subgerencia de Comercializacién, recepciona, registra, evalia, emite
la licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

27.2.8 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia de Comercializacién
para entrega al administrado. '

27.2.9 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva al
Area de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil, para
realizar la fiscalizacién posterior.

27.2.10 El Orientador de la Subgerencia de Comercmllzacxén registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado.

27.2.11 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil, envia al administrado dentro
de los dos (2) dias de realizada la inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Bésica, el Informe de la Inspeccidn, en el que consta las observaciones
sobre el incumplimiento de las condiciones de seguridad y el plazo para su
subsanacién el cual no podra exceder los cinco (5) dias. Asimismo, el inspector
en el plazo acordado con el administrado, ejecuta la diligencia de
Levantamiento de Observaciones, previo pago de la tasa correspondiente. En
caso que el administrado no solicite el levantamiento de observaciones, el Jefe




de la Subgerencia de Defensa Civil emite la Resolucién de no aprobado, notifica
resultados al administrado, y se da por finalizado el procedimiento de licencia
de funcionamiento, continiia con numeral 27.2.12 al 27.2.14. Caso contrario
continua con numerales 27.2.7 al 27.2.10.

27.2.12 El Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil anexa una copia de la
~ notificacién y Resolucién al expediente, y hace devolucién del mismo al Jefe de
la Subgerencia de Comercializacién.

27.2.13 La Subgerencia de Comercializacién, archiva el expediente y elabora la
Resolucién de improcedente. Deriva.

27.2.14 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma Resolucién de
improcedencia, y deriva una copia a la Subgerencia de Comercializacién para
entrega al administrado,

27.2.15 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacidn, registra y entrega
la resolucion al administrado.

27.2.16 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
y envia el informe respectivo y lo deriva a la Subgerencia de Fiscalizacién
Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil, para realizar la fiscalizacién
posterior. ‘

27.3 Establecimientos mayores de 500 m2

27.3.1 El Orientador, de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién
al administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento: costo,
duracién, requisitos, formatos, inspecciones, entre otros. Principalmente, si el
giro del establecimiento es conforme con la zonificacién y compatible con el uso
del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y correctos; orienta en el
llenado de la solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento, en
la cual se debe marcar la opcién licencia de funcionamiento definitiva o
temporal, conjuntamente con la autorizacion de anuncio adosado
frontalmente a la fachada, asf como especificar: contenido, dimensiones,
material y disefio del anuncio a colocar adosado frontalmente a 1a fachada.
Asimismo, adjuntar el Certificado de Inspeccién Técnica de Detalle o
Multidisciplinaria.

27.3.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

27.3.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que
ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo
instante al administrado, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado el mismo el administrado no cumple con la
regularizacién se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra el expediente.




27.3.4 La Subgerencia de Comercializacién recepciona, registra, evalia, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

27.3.5 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento y deriva para entrega al administrado.

27.3.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacion posterior.

273.7 La Subgerencia de Comercializacion, registra la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.

CAPITULO VII
DE LOS CESIONARIOS

Articulo 28°- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O
' TEMPORAL PARA CESIONARIOS
N La Licencia de funcionamiento para Cesionarios es la autorizacién que se otorga
de manera definitiva o temporal, en este ultimo caso el solicitante establece el
periodo de tiempo, para la realizacién de actividades de comercio, artesanales,
de servicios y/o profesionales en un establecimiento, que ya posee una Licencia
de funcionamiento previa y vigente, expedida a una persona natural, persona
juridica o ente colectivo distinto.
La Licencia de funcionamiento para Cesionarios permite al solicitante la
realizacién de sus actividades, de manera simultinea a las actividades del
establecimiento en donde funciona.
La autorizacién solo sera procedente en el caso de que los nuevos giros a ser
desarrollados por el solicitante resulten estructuralmente compatibles en un
mismo espacio fisico, respecto de aquellos permitidos al titular de la Licencia de
funcionamiento previa, siempre que a criterio de los érganos competentes, no
impliquen riesgos de salubridad, seguridad o la saturacién del establecimiento.
La Licencia para Cesionario, no podrd otorgarse con un plazo de vigencia
mayor a la licencia previa. La perdida de vigencia por cualquier causa de la
Licencia de funcionamiento previa, determina de manera automatica, la
perdida de la Licencia de funcionamiento para el Cesionario.
El titular de la Licencia de funcionamiento previa responde solidariamente por
las infracciones a la normatividad vigente incurridas por el titular de la Licencia
de funcionamiento para Cesionario, salvo falta de conocimiento del hecho por
parte de aquel, debidamente comprobada.
La Licencia de funcionamiento para cesionarios, s6lo podra otorgarse para los
establecimientos de hasta 100 m2.




Articulo 29°.- REQUISITOS
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal
para cesionarios, serdn exigibles como maximo, los siguientes requisitos:

Formulario de Solicitud de Declaracién Jurada de Licencia de
funcionamiento, que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica).

Carta poder del representante con firma legalizada, tratindose de

representacion de personas naturales, o vigencia de poder del

representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso.

Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de

funcionamiento.

Establecimientos de hasta 100m2: Declaracién ]urada de Observancia de

Condiciones de Seguridad.

Adicionalmente, de ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el casa de
aquellas actividades que conforme a ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo requiera.

- Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracién Jurada

Articulo 30°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

30.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacion al
administrado sobre el trimite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal para cesionarios: costo, duracidn, requisitos, formatos, inspecciones,
entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacion para determinar si el giro del
establecimiento es conforme con la zonificacién y compatible c¢on el uso del
suelo. Verifica que los requisitos estén completos y correctos; orienta en el
llenado de la solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento y la
declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa
Civil.

30.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacion y entrega el comprobante de
pago al administrado.




30.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgéndole un plazo perentorio de 48
horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple
con la regularizacion se dard por no presentada su solicitud. En caso el
administrado regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la
solicitud.

30.4 La Subgerencia de Comercializacion recepciona, registra, evalia, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

30.5. El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia de Comercializacion
para entrega al administrado.

30.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacion, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacién posterior.

30.7 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado.

30.8 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, Jefe de la
Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad, programa la inspeccién para
la verificacion de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.

30.9 La Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la verificaciéon
de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta
con el administrado como constancia de la verificaciéon. Elabora el informe
respectivo.

30.10 En caso de conformidad segin informe, el Jefe de la Subgerencia de de
Defensa Civil de la Municipalidad, elabora y suscribe el Certificado de
Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado. ‘

CAPITULO VIII

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA
CESIONARIOS, CONJUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA

Articulo 31°.- REQUISITOS

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal
para cesionarios, conjuntamente con la autorizacién de anuncio adosado
frontalmente a la fachada, serdn exigibles como maximo, los siguientes

requisitos:



1. Formulario de Solicitud de Declaracion Jurada de Licencia de
funcionamiento, que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando acttien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica).
- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones, material y diserio.

2. Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de
representaciéon de personas naturales, o vigencia de poder del
representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el caso.

3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de
funcionamiento.

4. Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de

Condiciones de Seguridad Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles

los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados

. con la salud. '

- Copia simple de la autorizaciéon sectorial respectiva, en el caso de
aquellas actividades que conforme a ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo requiera.

- Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracién Jurada.

Articulo 32°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

32.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién al
administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal para cesionarios, conjuntamente con la autorizacion de anuncio
adosado frontalmente a la fachada: costo, duracién, requisitos, formatos,
inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacién para determinar si
el giro del establecimiento es conforme con la zonificacion y compatible con el
uso del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y correctos; orienta en
el llenado de la declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad
en Defensa Civil y de la solicitud de declaracién jurada de licencia de
funcionamiento, en la cual se debe marcar la opcidn licencia de
funcionamiento definitiva o temporal para cesionario, conjuntamente con la
autorizacién de anunciv adosado frontalmente a la fachada, asi como
especificar: contenido, dimensiones, material y disefio del anuncio a colocar
adosado frontalmente a la fachada.



32.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacién y entrega el comprobante de
pago al administrado.
32.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de 48
horas para su regularizacién, si pasado este plazo, el administrado no cumple
con la regularizacion se dard por no presentada su solicitud. En caso el
administrado regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la
solicitud.
32.4 La Subgerencia de Comercializacién, recepciona, registra, evalua, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.
325. E|l Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia para entrega al
administrado.
32.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
- la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacién posterior.
327 La Subgerencia de Comercializacién, registra la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.
32.8 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, el Jefe de la
Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad, programa la inspeccién para
la verificacion de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.
32.9 La Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad, realiza la verificacién
de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta

32.10 En caso de conformidad segiin informe, el Jefe de la Subgerencia de de
- Defensa Civil de la Municipalidad, elabora y suscribe el Certificado de
Seguridad en Defensa Civil y entrega al administrado.

CAPITULO IX
DE LOS MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES
PARTICULARES




Conforme a lo establecido en el articulo 9° de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, los mercados de abastos y galerias comerciales
deben contar con una sola Licencia de funcionamiento en forma corporativa, la
cual sera extendida a favor del ente colectivo, denominacidn o razén social que
los representa o la junta de propietarios, de ser el caso. Posteriormente a la
emisién de la Licencia de funcionamiento corporativa, los titulares de los
médulos o stands deberan obtener su Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa Civil que corresponda de acuerdo al drea.

En caso que los puestos o stands incurriesen en alguna de las infracciones
administrativas tipificadas en el Reglamento de Aplicacién y Sanciones de la
Municipalidad, se dispondra la clausura temporal o definitiva de los puestos o
stands que hubiesen incurrido en infraccién adrmmstrahva, sin que ello afecte
al ente corporativo.

La licencia de funcionamiento de mercados de abastos y galerias comerciales es
aplicable tinicamente cuando se trate de una sola unidad inmobiliaria.

Articulo 34°.- REQUISITOS

1. Formulario de Solicitud de Declaracin Jurada de Licencia de
funcionamiento, que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de DNI o carné de extranjerfa del representante cuando actiien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica)

2, Carta poder del representante con firma legalizada, tratidndose de
representacion de personas naturales, o vigencia de poder del
representante legal, en caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
de ser el caso.

3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitaciéon de Licencia de
funcionamiento.

4. Certificado de Inspeccidén Técnica de Segundad en Defensa Civil de
Detalle.

5. Adicionalmente, de ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de
aquellas actividades que conforme a ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio
Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo requiera.

- Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente, en la Declaracién Jurada.




Articulo 35°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

35.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacidn al
administrado sobre el tramite de la Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal para los mercados de abastos y galerias comerciales: costo, duracién,
requisitos, formatos, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la
evaluacion para determinar si el giro del establecimiento es conforme con la
zonificacion y compatible con el uso del suelo. Verifica que los requisitos estén
completos y correctos; orienta en el llenado de la solicitud de declaracién jurada
de licencia de funcionamiento asi como también que se anexe el Certificado de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle.

35.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

35.3 La Subgerencia de Comercializacion, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo instante al
administrado, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado el mismo el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la solicitud.

35.4 La Subgerencia de Comercializacién recepciona, registra, evalia, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

355 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacion, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia para entrega al
administrado.

35.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
Ja Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, y a la Subgerenma de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacion posterior.

35.7 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, registra la licencia
de funcionamiento, y la entrega al administrado.

CAPITULO X
CAMBIO DE DENOMINACION Y RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 36°.- El titular de la actividad, podra solicitar a la Municipalidad el
cambio de denominacién o razén social de la Licencia de funcionamiento, por
fusion, absorcion, incremento de capital social y otras formas de transferencias
patrimoniales, establecidas en documento publico y autorizado por Notario
Publico.



Articulo 37°.- REQUISITOS
1. Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento
que incluya:
- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
mediante representacién (persona natural) o del Representante
Legal (persona juridica).
2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el caso.
3. Copia del documento que sustenta el cambio de denominacién y razén social
4. Original de la licencia de funcionamiento anterior.
5. Pago por derecho de tramitacién

Articulo 38°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

38.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacion al
administrado sobre el trdmite de cambio de denominacién y razén social en la
licencia de funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos,
formatos, inspecciones, entre otros. Inicialmente, realiza la evaluacién para
determinar si el giro del establecimiento es conforme con la zonificacién y
compatible con el uso del suelo. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos; orienta en el llenado de la solicitud de declaracién jurada de licencia
de funcionamiento.

38.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

38.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo instante al
administrado, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado el mismo el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la solicitud.

38.4 La Subgerencia de Comercializacién recepciona, registra, evaltia, emite la
licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

385 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma la licencia de
funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia para entrega al
administrado.

38.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerenda de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacién posterior.

38.7 La Subgerencia de Comercializacidn,  registra la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.



SYAEN

CAPITULO XI
DUFLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 39°.- El titular de la actividad, podra solicitar a la Municipalidad en el
caso de pérdida, deterioro o robo, un duplicado de su de Licencia de
funcionamiento. '

Articulo 40°.- REQUISITOS
1. Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento
que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de DNI o carné de extranjerfa del representante cuando actden
mediante representacién (persona natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el caso
3. Pago por derecho de tramitacién.

Articulo 41°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

41.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién al
administrado sobre el trAmite para duplicado de la Licencia de funcionamiento:
costo y requisitos. Verifica en los archivos de la Municipalidad, la existencia de
la licencia de funcionamiento. De no contar existir dicha informacién, el
Orientador explicard los motivos al administrado y sugerird al administrado
iniciar nuevamente el procedimiento de Licencia de funcionamiento. Verifica
que los requisitos estén completos y correctos.

41.2 Caja recibe el pago por derechos de trdmite y entrega el comprobante de
pago al administrado.

41.3 La Subgerencia de Comercializacién, recibe la solicitud y verifica que ésta
cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo instante al
administrado, otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si pasado el mismo el administrado no cumple con la
regularizacién se dard por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacion registra la solicitud.

41.4 TLa Subgerencia de Comercializacién, recepciona, registra, evalaa, emite el
duplicado de la licencia de funcionamiento y deriva el expediente.

41,5 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacion, firma el duplicado de la
licencia de funcionamiento. Deriva al Orientador de la Subgerencia para
entrega al administrado. :



41.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacion, diariamente elabora
informe de las licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva a
la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacién posterior.

41.7 La Subgerencia de Comercializacion, registra el duplicado de la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.

CAPITULO XII
AUTORIZACION DE ANUNCIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA
FACHADA

Articulo 42°.- El titular del establecimiento, que ya cuenta con licencia de
funcionamiento, mas no con autorizacién para anuncio adosado frontalmente a
la fachada , puede solicitarlo como un procedimiento adicional.

Articulo 43°.- REQUISITOS
1. Formato de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento
que incluya:

- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien
mediante representacién (persona natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

- Especificaciones del anuncio a colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones, material y disefio

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el caso.
3. Pago por derecho de tramitacién

Articulo 44°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

441 Fl Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién al
administrado sobre el tramite para autorizacion de anuncio adosado
frontalmente a la fachada: costo y requisitos. Verifica en los archivos de la
Municipalidad, la existencia de la licencia de funcionamiento. De no contar
existir dicha informacién, el Orientador explicara los motivos al administrado y
sugerira al administrado iniciar nuevamente el procedimiento de Licencia de
funcionamiento. Verifica que los requisitos estén completos y correctos.

44.2 Caja recibe el pago por derechos de tramite y entrega comprobante de pago
al administrado.

44.3 Trémite Documentario, recibe y verifica que la solicitud cuenta con los
requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna irregularidad
en los requisitos se procede a notificar en ese mismo instante al administrado
otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si
transcurrido el mismo el administrado no cumple con la regularizacién se dara



por no aceptada su solicitud. En caso el administrado regulariza, la Subgerencia
de Comercializacién registra la solicitud.

44.4 La Subgerencia de Comercializacién recepciona, registra, evalta y emite la
Autorizacién de Anuncio Adosado Frontalmente a la Fachada y deriva el
expediente.

445 El Jefe de la Subgerencia de Comercializacién, firma Autorizacién de
Anuncio Adosado Frontalmente a la Fachada y lo deriva para entrega al
administrado.

44.6 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe de las Autorizaciones de Anuncio Adosado Frontalmente a la Fachada
emitidas y entregadas, y lo deriva a la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y
al Jefe de la Subgerencia de Defensa Civil, para realizar la fiscalizacién
posterior.

44.7 La Subgerencia de Comercializacion, registra el duplicado Autorizacién de
Anuncio Adosado Frontalmente a la Fachada, y la entrega al administrado.

CAPITULO XIII
CESE DE ACTIVIDADES

Articulo 45°- El titular de la actividad, mediante comunicacién simple deberd
informar a la Subgerencia de Comercializacién, el cese de la actividad
econdmica, dejdndose automdticamente sin efecto la Licencia de
funcionamiento. Sin perjuicio de lo expresado en el literal precedente, la
Subgerencia de Comercializacién, deberd emitir la Resolucién correspondiente
en el plazo de tres (03) dias habiles. La comunicacién de cese de actividades
podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, para lo cual debera
acreditar su actuacion ante la Municipalidad.

Articulo 46°.- REQUISITOS

1.Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por el titular de la
actividad o un tercero acreditado para tal fin o seleccionar la opcion "cese de
actividades" en el formato de solicitud declaracién jurada de licencia de
funcionamiento.

2.Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural),
vigencia de poder del representante legal (persona juridica) o poder simple
del tercero con legitimo interés, de ser el caso.

Articulo 47°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CESE DE
ACTIVIDADES



47.1 El Orientador de la Subgerencia de Comercializacién, brinda orientacién al
administrado sobre el tramite y requisitos para el cese de actividades de un
establecimiento, indicdndole que es de aprobacién automatica.
47.2 La Subgerencia de Comercializacién, recibe y verifica que la solicitud
cuenta con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse
alguna irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo
instante al administrado otorgéndole un plazo perentorio de 48 horas para su
regularizacién, si transcurrido el mismo el administrado no cumple con la
regularizacién se dara por no aceptada su solicitud. En caso el administrado
regulariza, la Subgerencia de Comercializacién registra la solicitud.
47.3 La Subgerencia de Comercializacién recepciona, registra, evalia y archiva
expediente. Elabora y firma la Resolucién administrativa de Cese. Deriva.
47.4 La Subgerencia de Comercializacién, da de baja en la base de datos de
Licencias de Funcionamiento. Adjunta la Resolucién Administrativa al
expediente y archiva.
475 La Jefatura de la Subgerencia de Comercializacién, diariamente elabora
informe del cese de actividades de establecimientos, y lo deriva a la
g ‘Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, y a la Subgerencia de Defensa Civil,
para realizar la fiscalizacién posterior. '

CAPITULO X1V
DE LA FISCALIZACION POSTERIOR Y CONTROL

Articulo 48°- FACULTADES DE LA MUNICIPALIDAD
La Municipalidad tiene la facultad legal de:

a) Para la ejecucion de la fiscalizacién posterior se debe actuar de acuerdo a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la
fiscalizacién posterior aleatoria de los procedimientos administrativos por parte
del Estado.

b) Comprobar la autenticidad, veracidad y exactitud de las declaraciones y
documentos presentados en cualquiera de los procedimientos sefialados en la
presente Ordenanza, y en aplicacién del numeral 1.16 del articulo IV -
Principios del Procedimiento Administrativo de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General. Asi como el cumplimiento de lo
establecido por la presente Ordenanza durante el desarrollo de sus actividades.

c) Vigilar permanentemente a los establecimientos existentes dentro de su
jurisdiccién territorial, principalmente de atencitn al ptiblico, para que cumplan
con las condiciones de seguridad, sanidad y demas exigidas al otorgarle la




licencia de funcionamiento con el propdsito de garantizar una adecuada
prestacién del servicio.

Articulo 49°.- ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION
Corresponde a la Subgerencia de ‘Fiscalizacién Tributaria, Subgerencia de
Seguridad Ciudadana, Subgerencia de Defensa Civil, en coordinacién con la
Subgerencia de Comercializacion y demas areas competentes, el control y la
fiscalizacién posterior del cumplimiento de las obligaciones de los agentes
econdémicos, vinculadas a las autorizaciones municipales referidas en la
presente Ordenanza. Para tal efecto, dichos 6rganos realizardn camparias de
fiscalizaci6n a través de inspecciones oculares u otros medios que no impliquen
costos para los administrados.

- Articulo 50°.- IMPEDIMENTO O RESISTENCIA A LA FISCALIZACION

El impedimento y/o la resistencia a los procesos de control y fiscalizacién
posterior de los establecimientos, la negativa al acceso a los datos contenidos en
la Solicitud Declaracién Jurada y de los documentos presentados por parte de
los administrados, dardn lugar a la presuncién de que los documentos y la
informacién presentada son falsas e insuficientes y a la consiguiente aplicacion
de las sanciones administrativas correspondientes y de ser el caso al cierre
temporal o definitivo del establecimiento y nulidad de la Licencia de
Funcionamiento, de ser el caso.

Articulo 51°.- ACCIONES PENALES |
Sin perjuicio de lo dispuesto en el Capitulo I del Titulo IV de la presente
Ordenanza, si durante la tramitacién de alguno de los procedimientos
establecidos en la presente norma Edil, o durante el proceso de fiscalizacion
posterior, la Municipalidad advirtiera la comision de algtin ilicito penal, pondra
en conocimiento de ello al Ministerio Piblico o a la autoridad Judicial
competente.

En defensa de los intereses de la Municipalidad, ésta accién penal esta a cargo
de la Oficina de Procuradurfa Municipal o en su defecto de la Oficina General
de Asesoria Juridica o quien haga sus veces.

TITULO III
DISPOSICIONES TRANSITORIAS, MODIFICATORIAS,
COMPLEMENTARIAS Y DEROGATORIAS




Primera.- Las solicitudes de Licencia de funcionamiento que se encuentran
pendientes de trdmite, a la fecha de entrada en vigencia de la presente
Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso establecido en la misma, en
tanto le sea mds favorable al administrado, tomando en consideracién la
categoria de su establecimiento. De faltar algiin requisito, se notificara al
administrado para que subsane lo faltante, otorgando un plazo de cinco (5) dias
habiles. Transcurrido el plazo y no habiendo subsanado la falta, se dard como
procedimiento abandonado y se enviara al archivo. '

Segunda.- Entiéndase que la Unidad Impositiva Tributaria - UIT, esta referida
al valor vigente en el afio en que se realiza el tramite de cualquiera de los
procedimientos establecidos en la presente ordenanza o se cometa infracciones
a las normas Municipales, seguin sea el caso, cuando el mismo no se precise en
la presente Ordenanza. :

" Tercera.- APROBAR, reconociendo el VALOR OFICIAL de los formatos y
formularios que forman parte de la presente norma.

Cuarta.- Encargar a la Gerencia General, disponer la implementacién de las
incorporaciones y modificaciones aprobadas en la presente ordenanza.

Quinta.- Encargar a la Oficina de Secretarfa General, la publicacién y difusién
correspondiente de acuerdo a Ley.

Sexta.- Encargar a la Subgerencia de Informética y Sistemas, incluir en el portal
electrénico el formulario de solicitud Declaracién Jurada, estructura de costos y
descripcién del procedimiento, y los demés documentos que sirvan de guia
para la tramitacion de la autorizacién de funcionamiento, asf{ como la
publicacién de la presente Ordenanza.

Sétima.-. La presente Ordenanza entraré en vigencia a partir del dfa siguiente
de su publicacién en el Diario de mayor circulacién dentro de su jurisdiccién.
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