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Jaén, 08 de Mayo del 2021 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN

«“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 08- 2021 - MPJ/A
Jaén, 15 de abril de 2021
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN;
POR CUANTO: !
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN;

VISTO.

En Sesién Ordinaria del Concejo de fecha 14 de abril de 2021, el Dictamen N° 01-202-MPJ/CEPP de fecha 14 de abril de 2021, el Informe Legal N° 239-
2021-MPJ/OAJ de fecha 05 de abril de 2021, El Informe N° 20-2921-MPJIGPP de fecha 23 de marzo de 2021, El Informe N° 25-2021-MPJ/SGPEMM de
fecha 22 de marzo de 2021, referidos a la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, y servicios prestados en exclusividad.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Peru en su articulo 194° modificada por la Ley N° 30305, Ley de Reforma Constitucional, concordante con el articulo i del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia, precisando que, esta radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos'y de administra-
cion, con sujecién al ordenamiento jurfdico™,” "~ ' :

Que, mediante Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de Gestion del Estado, se establece el proceso de modernizacién del Estado Peruano en
sus diferentes instancias, dependencias; entidades, organizaciones y procedimientos con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano. '

Que, el Articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, en su primer parrafo refiere que las ordenanzas de las municipalidades provinciales
y distritales en la materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de
las cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacion administrativa y supervision de los servicios publicos y las materias en las que la Municipalidad
tiene competencia normativa; '
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Que, seguin el articulo N° 36, numeral 36.4 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General modificado mediante Decreto Legislativo N°
1452; estipula que las entidades solamente exigen a los administrados el cumplimiento de procedimientos, la presentacion de documentos, el suministro
de informacion o el pago por derechos de tramitacion, siempre que cumplan con los requisitos en un marco legal pertinente. Incurre en responsabilidad la
autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los administrados fuera de estos casos.

Que, segun lo dispuesto en el numeral 44.2 del articulo 42 de la antes indicada norma, sefiala que son condiciones para la procedencia del cobro de los
derechos de tramitacion, estos hayan sido determinados conforme a la metodologia vigente, y que estén consignados en su vigente Texto Unico de Proce-
dimientos Administrativos — TUPA; :

Que, acorde al Articulo 45 de la norma antes indicada, numeral 45.1, se estipula que el monto del derecho de tramitacion es determinado en funcion al
importe del costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacion y, en su caso, por el costo real de produccién
de documentos que expida la entidad. Su monto es sustentado por el servidor a cargo de la oficina de administracion de cada entidad. Para que &l costo
sea superior a una (1) UIT, se requiere autorizacién del Ministerio de Economia y Finanzas,

Que, acorde al articulo N° 44.7 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, estipula en los casos en que por Ley, Decreto Legislativo y demas normas de alcance general, se establezcan o se modifiquen los requisi-
tos, plazo o silencio administrativo aplicables a los procedimientos administrativos, las entidades de la Administracion Publica estan obligadas a realizar las
modificaciones correspondientes en sus respectivos Textos Unicos de Procedimientos Administrativos en un plazo maximo de sesenta (60) dias habiles,
contados a partir de la entrada en vigencia de la norma que establece o modifica los requisitos, plazo o silencio administrativo aplicables a los procedimien-
tos administrativos. Si vencido dicho plazo, la entidad no ha actualizado el TUPA incorporando el procedimiento establecido o modificado en la normatividad
vigente, no puede dejar de emitir pronunciamiento respecto al procedimiento o prestar el servicio que se encuentre vigente de acuerdo al marco legal co-
rrespondiente, bajo responsabilidad. '

Que, mediante Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, se aprueba Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, en cum-
plimiento del articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; [as disposiciones establecidas en el
presente decreto supremo son de observancia obligatoria para todas las municipalidades provinciales y distritales del pais, a cargo de la tramitacion de los
procedimientos administrativos de licencia de funcionamiento que forman parte de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

Que mediante Informe N° 025-2021-MDJ/SGPEMM de fecha 22 de marzo del 2021, Ia Sub Gerente de Planeamiento Estratégico y Modernizacion Munici-
pal, alcanza la Propuesta del nuevo Texto de Procedimientos Administrativos y Servicios Brindados en exclusividad — TUPA- 2021, con la finalidad de dotar
de eficiencia y celeridad en la funcién publica, es necesario regular de manera integral los procedimientos administrativos, requisitos y derechos de tramite
debiendo estar contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual normara la competencia de los organos encargados de generar
procedimientos administrativos.

Con Informe N° 020-2021-MPJ/GPP, de fecha 23 de marzo, remite la propuesta del Nuevo TUPA al Gerente Municipal, para el tramite correspondiente,
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Que, segun informe legal N° 0239 -2021-MPJ/OAJ, de fecha 04 de abril de 2021, opina que es procedente aprobar el proyecto de Ordenanza Municipal del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPAY -Servicios Prestados en Exclusividad, dandocumplimiento a todas las disposiciones que en materia
de procedimientos administrativos se han aprobado, toda vez que el TUPA vigente de la institucion se encuentra desfasado, siendo necesario elevar todo
el proyecto de modificatoria al Pleno del Concejo para su debate y aprobacion.

Que, estando conforme a los fundamentos ekpuesto, y en uso de las facultades conferidas por los numerales 6) del articulo 9° y el articulo 40° de Ia Ley N°
27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Concejo Municipal, con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta, por Unanimidad, ha aprobado
la siguiente: St

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLU-
SIVIDAD DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN, REGION DE CAJAMARCA. ;

ARTICULO PRIMERO. - APROBACION DEL TUPA.

Apruébense el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y Servicios prestados en Exclusividad de la Municipalidad Provincial de Jaén, que
como Anexo forma parte integrante de la presente ordenanza, el cual compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios administrati-
VoS brindados en exclusividad, requisitos y derechos de tramitacion aprobados, que consta de 140 procedimientos.

ARTICULO SEGUNDO. — ENCARGAR a la Gerencia Municipal, poner de conocimiento del nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA, y
Servicios prestados en Exclusividad a los Organos y Unidades Organicas competentes de la Municipalidad Provincial de Jaén, para los fines pertinentes.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER a la Gerencia de Secretaria General, publique la présente Ordenanza Municipal conforme a ley, asi como su difusion
en los diferentes medios de comunicacion y el texto completo en el portal institucional y portal de transparencia del Estado.

ARTICULO CUARTO. - DEROGAR, la Ordenanza Municipal N° 007-2010-MPJ, Ordenanza Municipal N° 017-2014-MPJ, Ordenanza Municipal N° 016-
2016-MPJ, y toda disposicion de igual o menor nivel que se oponga a lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO QUINTO. - PRECISAR que la presente Ordenanza, entrara en vigencia, al dia siguiente de su publicacion.
REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

José Francisco Delgado Rivera
ALCALDE
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN - CAJAMARCA &)
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD :
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GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL i
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ORIENTACION
1 | TRANSPARENCIA Y ACCESO A | 1 | Solicitud presentada via formulario o documento que contenga | F'- X[ 10 Sub Sub Sub | Gerencia
LA INFORMACION PUBLICA QUE | | la misma informacion. il Gerencia | Gerente | Gerencia | de
POSEEN O PRODUZCAN LAS |, |De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de | f. . de e de %e Tramite | Secretari
- | DIVERSAS UNIDADES pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el | FDJ- Dor;m:n Dorspnlwt:n °:r‘i‘;”e”t a General
| ORGANICAS. pago se realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del | AP tario y ol Orientaycié
2 comprobante de pago*. ) . Orientaci | Orientaci n
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la én. on
Base Legal: solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de

= Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,

: presentada la solicitud, pone a disposicién del ciudadano
17, 18, 19, 20, del Texto Unico

el costo de reproduccion de la informacién requerida a

Ordenado de la Ley N° 278086, Ley
de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 021-2019-
JUS, publicado el 11/12/2019.
Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13,
14, 15, 15-B, del Decreto Supremo
N° 072-2003-PCM, Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, publicado
el 07/08/2003.

Articulos 6, 7, 9 y Primera

Disposicién Complementaria
Modificatoria del Decreto
Legislativo N° 1353, Decreto

Legislativo que crea la Autoridad
Nacional de Transparencia Yy
Acceso a la Informacién Publica,
fortalece el Régimen de Proteccion
de Datos Personales y la
regulacion de la gestion de
intereses, publicado el 07/01/2017.

cancelar.

Nota:

- solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién
requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de
Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de
recepcion documentaria, o a través de otros canales creados para
tal fin.

- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la

informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir

del sexto dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el
ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que

la entidad efectue la reproduccion de la informacién requerida y

pueda poner a disposicion la informacién dentro del plazo

establecido legalmente.

No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea

entregada en una determinada forma o medio, siempre que el

solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo

de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al

Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y

Acceso a la Informacién Publica, segin Resoluciéon N°

010300772020. El plazo maximo de respuesta es de 10 dias

habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el

Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 1
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria
Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora
el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.
Derecho de Tramite 0.1
v Copia fotostatica por hoja. 1'0
v" Reproduccion en CD. e
v Via correo electronico. grataie
CERTIFICADOS Y/O 1. Llenado del Formato Unico de Tramite, con rango de 149 |X 7 Sub Sub Sub Gerencia
CONSTANCIAS QUE SE EMITEN Declaracion Jurada - FUT. Indicando el tipo de documento FFJ% Gerencia | Gerente | Gerencia de
EN LAS DIFERENTES UNIDADES a requerir, de ser posible indicar el &rea usuaria ' de de | de Tramite | Secretari
ORGANICAS. responsable de atender el procedimiento. EgJ D-I:;Tnlutsn D-l;r;'l“n'qt:n DO:rLi':‘;”t a General
Base Legal: 2. Presentacion del DNI. <k Otﬁélr?tgci Otr?:r?tgci Orler;tacu’)
= Ley N°27972 - Ley Organica de 3. Mostrar comprobante por derecho de tramitacion. on. on
Municipalidades, Art.112°, 118°.
" D.L.N°.1246 (10/11/16)  Art.3.
inc.3.3, Art.5. Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera
= D.L.N°1256, Ley de prevencién y de adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
eliminacion de barreras Documento Nacional de Identidad del titular.
burocraticas (07-12-16).
L D.S.N°.004-2019-JUS, Art.32 (17-
03-17).
DUPLICADOS DE 1. Llenado de Formato Unico de Tramite, indicando el tipo de 10.1 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
CERTIFICADOS YIO documento a requerir, de ser posible indicar el area usuaria F'UT Gerencia | Gerente | Gerencia de
CONSTANCIAS QUE SE EMITAN responsable de atender el procedimiento. ' de de | de Tramite | Secretari
EN LAS DIFERENTES UNIDADES F3. Tramite Tramite Docgment a General
ORGANICAS. 2. Declaracion Jurada (en caso de terceros) E?J- D?:ﬁ;n; n D?acrlijg'; n o r?;:]otgcié
Base Legal: 3. Comprobante de pago por Derecho de Tramitacion. O”E,Tam Orl%rr]]tam "
= Ley N°27972 - Ley Organica de
Municipalidades, Art.112°, 118 Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera
=  D.L.N°.1246 (10/11/16) de adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
= D.LN%1256, Ley de prevencion y Documento Nacional de Identidad del titular.
eliminacién de barreras
burocréticas (07-12-16).

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DER[%?“O caLirica | 2 . g INSTANCIAS DE
TRAMITA | CION 3 5 s RESVLULION DE
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g |%lglfsq4 = | B2 | | 8
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4 | RECTIFICACION 1. Llenado de Formato Unico de Tramite con rango de| F- X 1 Sub Sub Sub Gerencia
ADMINISTRATIVA EN Declaracion Jurada - FUT. Indicando el tipo de documento | FUT Gerencia | Gerente | Gerencia de
CERTIFICADOS, CONTANCIAS, y la falencia a ser rectificada. Fa. . ge.t . de.t %e Tram"? Sg“"e‘a”l
AUTORIZACIONES ylo| |2. Adjuntar el original del documento a ser rectificado. FDJ_ Doz | Dosumen e | e
SIMILARES, QUE SE HAYAN 3. Mostrar el comprobante de pago por derecho de 8. tario y tario y Orientgcié
EMITIDO EN LAS DIFERENTES tramitacion en caso el error haya sido del administrado. Orientaci | Orientaci n
UNIDADES ORGANICAS. 4. Derecho de Tramite on. on
v Sielerror es de la MPJ. Gratuito
.| Base Legal: v Siel error es del administrado. 10.1
"Ml = Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, Art.112°, 118°. Nota: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite, debera
= D.L.N°.1256, Ley de prevencion y de adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
eliminacién de barreras Documento Nacional de |dentidad del Titular.
burocraticas (07-12-16).
DERECHO A FORMULAR 1. Llenado de Formato Unico de Tramite con rango de Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DENUNCIAS. Declaracion Jurada - FUT. FFJT Gerencia | Gerente | Gerencia de
J de de de Tramite | Secretari
Base Legal: 2. Declaracion Jurada en la que se especifique: Fa- DTram|te DTramlte Document | a General
= Ley N° 27972 - Ley Organica de a. La relacion de los hechos, las circunstancias de tiempo, FDldf ?:rlilgn ; . ?acr':;n s Oriaerﬁgcié
Municipalidades, Art.113°, inc. 4). lugar y modo que permitan su constatacion, la indicacion | Orientaci oﬂent;’ci "
* D.L.1246 art.5 de sus presuntos autores, participes y damnificados, el &n én
= DL.N°1256, Ley de prevencion y aporte de la evidencia o su descripcion, asi como cualquier
g"m'”a,‘:!on - 1dze 16 bameras otro elemento que permita su comprobacion.
urograticas {P7-12-16). 3. Presentar su DNI.
RATIFICACION DEL TEXTO 1. Llenado de Formato Unico de Tramite con rango de| FUT | Gratuito X 30 Sub Sub Sub Gerencia
UNICO DE PROCEDIMIENTOS Declaracion Jurada - FUT. Conteniendo: Gerencia | Gerente | Gerencia de
ADMINISTRATIVOS TUPA, DE| |a. Solicitud de ratificacion, debidamente suscrita, en la cual se de. de [de Tramite | Secretari
LAS MUNICIPALIDADES evidencie el numero de informe de la opinién técnica y DTram|te DTramnte Document | a General
DISTRITALES. opinién legal, de aprobacion del TUPA distrital. ?:rl:?en ocumen arioy
. y tarioy Orientacio
- b. \L;'r\}l CD conteniendo la estructura de costos, Tablas ASME- Orientaci Ori%ntaci n
qgal. . on. n
= Ley Organica de Municipalidades c. Una copia en fisico del Texto Unico de Procedimientos
27972 art.40 Administrativos TUPA.
L] D.L. 1452, art. 38 inc. 38.8.
= Texto Unico Ordenado N° 004- .
2019-JUS. Art.47.8, inciso c). HOThe

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 3
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y Estado Civil, Art.8, inc. a), Art.26.
L] D.S.N°.015-98-PCM.
= D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16).

c. Certificado Domiciliario en el caso que el DNI, registre
direccion diferente.

d. Certificado Médico que acredite que no adolece de
enfermedad crénica, contagiosa y trasmisible por herencia,
o de vicio que constituya peligro para la prole, con
antigtiedad no mayor a 30 dias de la apertura del pliego
matrimonia.

e. Constancia de solteria de ambos contrayentes, expedida
con un periodo no mayor a 30 dias.

f.  Publicacién de edicto matrimonial.

g. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.

PARA EXTRANJEROS.

Ademas de los requisitos para solteros peruanos debera de

presentar:

a. Partida de Nacimiento traducido a nuestro idioma de ser el
caso, visado por el Consulado Peruano el lugar de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

o Clcaumea| 8 | g | £ | BSpGR
) TR CION ; g g RECURSOS
DENOMINACION DEL Lvalua | = g g =
Ne PROCEDIMIENTO Y : cion | G 3 g g
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS -~ o | Previa | % £ S g
BASE LEGAL 8 =
44 B=] ° g [} k] ] 5
c S| of 2| & o S5 = 2
w £ 5| 5| 2.8 = == g 8
g8 288 2 2% 8 2
<|&lzlz8 & < & <
Para ser elevado al Pleno del Concejo para su ratificacion el
expediente debe tener el informe técnico sustentatorio, de la
Sub Gerencia de Planeamiento Estratégico y Modernizacion
Municipal, de la Municipalidad Provincial de Jaén y las
recomendaciones de ser el caso.
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
APERTURA DE PLIEGO | 1 | Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - | Fi- 54.3 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MATRIMONIAL. FUT. Adjuntando los siguientes documentos. Rl Gerencia | Gerente | Gerencia de
de de de Tramite | Secretari
Base Legal. PARA SOLTEROS PERUANOS Tramite | Tramite Docgmenta a General
= D.S.N°.295 Cédigo Civil, Art.248. a. Partida de nacimiento de los contrayentes D?:rl;y;n D?:#gq;n Orier:ftgcién
= Ley N°.26497 Ley Organica del b. Copia del Documento Nacional de Identidad — DNI, de Orientaci | Orientaci
Registro Nacional de Identificacion ambos contrayentes. o pe

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 4
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b. Copia del pasaporte o carnet de extranjeria, debidamente
certificada por el fedatario.

c. Certificado de solteria, traducido a nuestro idioma de ser el
caso, visado por el Consulado Peruano el lugar de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

d. Comprobante de pago por derecho de tramite.

EN CASO DE DIVORCIADOS

Ademas de los requisitos para solteros peruanos deberd de

presentar:

a. Partida de matrimonio con el acta de la disolucién del
vinculo matrimonial.

b. Declaraciéon Jurada notarial de los hijos que se encuentren
bajo su patria potestad y de bienes que este bajo su
administracion, de ser el caso.

c. Pago por derecho de tramite.

EN CASO DE VIUDEZ

Ademas de los requisitos para solteros peruanos debera de

presentar:

a. Partida de Defuncion de Conyuge anterior.

b. Declaracion Jurada notarial de no administrar bienes de
hijos menores.

c. Comprobante de pago por derecho de tramite.

PARA MENORES DE EDAD.

Ademas de los requisitos para solteros peruanos debera de
presentar:

a. Autorizacion Notarial de los padres (de ambos contrayentes)
y/o dispensa judicial. En caso de no existir los padres de
algun contrayente, autorizacion expresa del Juez.

b. Comprobante de pago por derecho de tramite.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simo6n Bolivar — Oficina de Rentas. Pag. 5
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2 | DISPENSA DE PUBLICACION DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F!- 2280 | X 1 Sub . Sub Sub _ Gerencia
EDICTO MATRIMONIAL. adjuntando la documentacion que acredite las causas L Gerencia | Gerente | Gerencia de
razonables para la dispensa. de. de. de Tramite | Secretari
Base Legal: 2. Acto administrativo que autoriza la dispensa de publicacion D.l;rgl;“n;t:n DTor;mteen DocrLilgnenta & Gears!
= D.S.N°.295 Cédigo Civil, Art.253. del edicto matrimonial (Resolucién de Alcaldia). . tario y tario y Orientaycién
= D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16). 3. Mostrar comprobante de pago por derecho de tramite. Orientaci | Orientaci
6n on
3 | CELEBRACION DE 1. Presentacion del expediente completo de apertura de pliego | Fé 1040 (X 1 Sub Sub Sub Gerencia
.| MATRIMONIO CIVIL DENTRO matrimonial correspondiente. Fg'g Gerencia | Gerente | Gerencia de
" DEL LOCAL MUNICIPAL Y EN =D de de de Tramite | Secretari
: Mo i Tramite | Tramite | Documenta | a General
HORARIO LABORAL. 2, gggﬁgﬂgigﬁl de pago por derecho de framitacion, en Documen | Documen rioy
: tario y tarioy | Orientacion
: Orientaci | Orientaci
Base Legal: NOTA: En caso que los contrayentes deseen celebrar el on 6n
. . o » matrimonio civil fuera del horario laboral y/o fuera del local
zDég'N 295 Cédigo Civil, Art.259 y municipal, la cancelacion por el derecho de celebracién
»  Ley N°26497 Ley Organica del matrimonial, se encuentra estipulada en el TUSNE de la
Re{;istrc') Nacional xe Idgntificacién Municipalidad Provincial de Jaén, Unidad Organica competente:
y Estado Civil, Art.8, inc. a), Art.26, | | Unidad de Registro Civil.
Art.44.
= D.S.N°.015-98-PCM. Art.43 — 48.
L D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16).
INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada. | FI- | 13.80 | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
% DE PERUANO CELEBRADO EN 2. Copia de la partida de matrimonio visada por el Consulado W, Ger(tjancia Ge(riente dGegFencia de
> /o el Ministerio de Relaciones Exteriores, traducida de ser e e e Tramite | Secretari
~]) EL EXTRANJERO. )ell caso. Tramite | Tramite | Documenta | a General
Base Legal: 3. Copia del pasaporte del solicitante. D(t):rlijgn;n D?:rTgn:n Orier:ﬁaycién
; 4. Copia del pasaporte del conyugue. Oriertaci | Orientaci
% «  D.S.N°.015-98-PCM, Art.47 y 48. 5. Comprobante de pago por derecho de tramite. on on
Zz\\* D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16).
A "E = D.S.N°.006-2017-JUS. Art.32°.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 6
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N
8, | RECTIFICACION JUDICIAL Y/O Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F- [ Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
4 Z) INOTARIAL DE ACTAS DE| |adjuntando: Fur Gerencia | Gerente | Gerencia |  de
N e e e [ramite ecretari
~J) | NACIMIENTO, MATRIMONIO Y : 355 : : Tramite Tramite | Documenta | a General
) DEFUNCION. a. Oﬁ(t:'IfE) con partes Judiciales y/o Notariales, que dispone la Docufat-| Deguran e
rectiricacion. tarioy tarioy | Orientacién
Base Ledal: Orientaci | Orientaci
" D.S.N°.015-98-PCM, Art.5. on on
= Art.56 de la Ley N°.26497, ley
organica del registro nacional de
identidad y registro civil.
L Ley N°.26662.
= D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16).
u D.S.N°.006-2017-JUS. Art.32°.
: (17.03.17).

: 6\\| RECTIFICACION 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F!- [ Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
2 | iq.| ZJj| ADMINISTRATIVA DE ACTA DE indicando el error materia de subsanacion, adjuntando el N° | FU- Gerencia | Gerente | Gerencia de
Neof #i-71~ //|NACIMIENTO, MATRIMONIO Y del acto administrativo que da origen a la rectificacion. de de | de Tramite | Secretari
g/ | DEFUNCION. Tramite | Tramite | Documenta | a General

N Nota: Documen | Documen rioy

Nota: N o . - tari ori i
Base Legal: En caso de ser un tercero el que solicita el tramite, debera de Otraia::tgd O:::tgci R
D.S.N°.015-98-PCM, Art.71. adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del on on
D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16). Documento Nacional de Identidad del interesado.

Si el error no es por parte del administrado,; debera cancelar el

derecho de: 11.9 soles.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 7
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7 [EXPEDICION DE PARTIDA DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | F'- 13.1 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
pr— NACIMIENTO, MATRIMONIO O - FUT. Indicando el acto administrativo a requerir. P Gerencia | Gerente | Gerencia de
DEFUNCION. 2. Mostrar comprobante de pago por derecho de tramite. de de de Tramite | Secretari
2 DTramlte DTramlte Docgmenta a General
=z . . ocumen ocumen rnoy
o Base Legal: NOTA: . . _ e . tario y tarioy | Orientacion
IS De ser posible especificar N° de registro y/o N° libro, para facilitar Orientaci | Orientaci
= Ley N°.26497. su atencion y fecha de expedicién, en los casos que no se on on
= D.S.N°.015-98-PCM, Art.5. encuentren registradas en el sistema.
. D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16).
EXPEDICION DE COPIAS 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | F!- 100 (X 1 Sub Sub Sub Gerencia
CERTIFICADAS DE — FUT, especificando el acto administrativo deseado. Btk Gerencia | Gerente | Gerencia de
NACIMIENTO, MATRIMONIO O 2. Presentacion del comprobante de pago por derecho de de de de Tramite | Secretari
DEFUNCION tramite Tramite Tramite Docgmenta a General
¥ : Documen | Documen rioy
tario y tarioy | Orientacion
Base Legal NOTA: Orientaci | Orientaci
/./"‘P;‘,E‘\ = D.S.N°.015-98-PCM, Art.5. De ser posible especificar N° de registro y/o N° libro, para facilitar on én
q\g“‘ ”"t;:\\ s D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16). su atencion.
~ wWorso ¥
3 e\ . y
¢ fu%q. |8 |EXPEDICION DE CONSTANCIAS 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | F'- 149 [X 5 Sub Sub Gerencia
g [#-7 &/ |DE NO INSCRIPCION DE - FUT. Especificando acto administrativo a requerir. il Gerencia | Gerente de
\\Qfonﬂﬁ\}/ NACIMIENTOS, MATRIMONIOS O 2. Presentacion del comprobante de pago por derecho de T de T de Secretar
== DEFUNCION. tramite. ramite . | Franite 3
Documen | Documen General.
tario tari
Base Legal. NOTA: o ] Orielntgci Oﬁen:tgci
= Ley N° 27972 - Ley Orgénica de En caso de ser un tercero el que solicita el tramite debera de én on
Municipalidades, Art.112°, 118°. adjuntar una carta poder simple, adjuntando una copia del
= DL.N°1246 (10/11/16) Art3. Documento Nacional de Identidad del titular.
inc.3.3, Art.5.
= D.L.N°1256, Ley de prevencion y
eliminacién de barreras
burocraticas (07-12-16).

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 8
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INSCRIPCIONES DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | FI- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
RECONOCIMIENTO DE HIJO (Por — FUT, debidamente suscrito adjuntando copia del oficio de | FUT Gerencia | Gerente | Gerencia de
mandato, judicial y/o notarial). parte judicial y/o notarial. de |de de Tramite | Secretari
2. Presentacion del DNI del declarante. DTramlte Tramite | Documenta | a General
ocumen | Documen | rio y
Base Legal. tarioy |tarioy Orientacion
= Ley N°.26497. Art.44 inc. n). NOTA: . o . Orientaci | Orientaci
= D.S.N°.1246, Art.5° (09-10-16). En cualquiera de |o§ casos de reconocimiento voluntario o mandato on on
judicial de declaracion de paternidad o maternidad, el registrador o
funcionario encargado del Registro Nacional de Identificacion y Estado
Civil o de las Oficinas Registrales autorizadas por este, Deberé asentar
una nueva partida o acta de nacimiento.
INSCRIPCION DE ADOPCIONES 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | FI- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
POR MANDATO JUDICIAL. — FUT, debidamente suscrito adjuntando copia del oficio de | FUT Gerencia | Gerente | Gerencia de
parte judicial o notarial. de de de Tramite | Secretari
Base Legal. 2. Presentacion del DNI del adoptante (es). D-Ig:?r::n D-':::”n;t:n Docrli‘;“;“ta a General
= Ley N°.26497. Art.44 inc. o). tario y tarioy | Orientacion
= D.S.N°.015-98-PCM. Orientaci | Orientaci
= D.S.N°.295 Codigo Civil, art.379. on on
= Ley N° 26981 de adopciones.
= ley N° 26662 competencia
notarial.
= Cdbdigo del nifio y del adolescente.
INSCRIPCION ORDINARIA DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | F'- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
NACIMIENTO. - FUT, adjuntando Declaracion jurada firmada por testigos RUT. Gerencia | Gerente | Gerencia de
) de ser el caso y la constancia y/o certificado médico de de de  |de Tramite | Secretari
Base Legal nacido vivo. DT;;Tn;tgn D'I(‘)r;rj‘r;t:n Eg;umenta a General
___g_. Ley N° 26497, art 42. 2. Presentar DNI original del (os) padres. tario y tarioy | Orlentacién
= D.S.N°.015-98-PCM, Orientaci | Orientaci
= D.S.N°.295 Cédigo Civil. on on

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de 1a Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 9
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PROCEDIMIENTO Y cion | & 3 g '8
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INSCRIPCION EX TEMPORANEA 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | F1- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DE NACIMIENTO VOLUNTARIA - FUT. Adjuntando declaracién jurada firmada por testigos P Gerencia | Gerente | Gerencia de
O POR MANDATO JUDICIAL Y de ser el caso, constancia y/o certificado médico de nacido » de.t . de,t ge ;rdfnm'tf Sec;:retanl
PARA MAYORES DE EDAD. vivo, copia de la resolucion judicial, si fuere el caso y oficio iy tamie | Locumente: | & kenera
. Mini . iBlica d | Documen | Documen | rioy
rogatorio del Ministerio Publico de ser el caso. tario y tarioy | Orientacién
Base Legal. Orientaci | Orientaci
= Ley N°.26497, art. 42, 47. 6n 6n
=  D.S.N°.015-98-PCM. art.3, 25, 26,
27,30.
= R.J.N°.023-93-JEF.
‘ INSCRIPCION DE DEFUNCION. 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | FI- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
- FUT. Adjuntando Acta de Defuncion. FUT. Gerencia | Gerente | Gerencia de
. - | declar ) de de de Tramite | Secretari
__g_.BasT_ LeN?;'Mg? 2. Presentar DN original del, deciarants Tramite | Tramite [Documenta | a General
. ey o : PC Documen | Documen | rioy
D'S'No :015-98-PCM. tarioy tarioy | Orientacion
*  RJ.N°,786-206-JEF-RENIEC. Birlantadi | Brintac!
_ ) on on
ANOTACIONES MARGINALES 1.  Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | F!- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DE NACIMIENTOS, - FUT, adjuntando copias de sentencias consentida, | U™ GeréfnCla Geéente dGe[I?nCIE}t s det .
resoluciones administrativas y/o oficio de un mandato e e € Jramie ecreart
MATRIMONIOS Y/O 'udicilgl: ° y Tramite Tramite | Documenta | a General
DEFUNCIONES 2 JP & DN sriainal-del deel ¢ Documen | Documen | rio y
. Presentar original del declarante. tario y tarioy | Orientacién
Para matrimonios realizados en el Orientaci | Orientaci
extranjero. an on
Divorcios.
Base Leogal.
= Ley N°.26497 art.44 y 55.
L D.S.N°.015-98-PCM art.3, 65, 67
70. :
=  R.J.N°,786-206-JEF-RENIEC.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pag. 10
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ﬁG’E ENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
TRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES
- ‘F REPRODUCCION DE 1 [Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, | F!- X 1 Sub . Subgeren | Subgerenci | Gerencia
BASES DE PROCESOS DE debidamente suscrita, especificando el tipo y registro de bases: Wl Gerencia | tede ade de
SELECCION de Tramite | Logistica | Logisticay | Administr
2 | Derecho de tramitacion Document y Servicios | aciény
arioy Servicios | Generales | Finanzas
, Orientacié | Generale
Base Legal: . = Por copia simple de reproduccién por cada cara de pagina 0.10 i 5
= Ley N°27972 - Ley Orgénica
] de Municipalidades. .
= Ley N°.30225 (11/07/2014). NOTA: - . )
» D.S. N° 344-2018-EF, RLCE. En caso de actuacién mediante representante, se debe acompariar a
= D.L.N°1246 (10/11/16) la documentacion, la acreditacion de tal representacion, debidamente
decreto  legislativo  que certificada y/o Fedateada.
aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa.
= D.L.N°1256, Ley de
prevencion y eliminacién de
barreras burocraticas (07-12-
16).
= D.S.N°.004-2019-JUS.
RECURSO IMPUGNATIVO 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, Gratuito X 30 Sub Subgeren | Subgerenci | Gerencia
DE APELACION CONTRA debidamente llenada y consignando, ademas: ESJT Gerencia te de ade de
LA BUENA PRO DE| |a La nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual | de Tramite | Logistica | Logisticay | Administr
PROCEDIMIENTOS Qe deriva el recurso. Do;rT?;nt Ser\yicios C?:r:\élg?ess F?:ali%r;gs
SELECCION (hasta S0UIT). | b EI petitorio que comprende la determinacion clara y Orientacié | Generale
Base Lagal: concreta de que se solicita, debndamente fundamentada. n s.
= Ley N° 27972 - Ley Organica c. Las pruebas instrumentales pertinentes de ser el caso.
de Municipalidades. d. La garantia por interposicién del recurso.
® Ley N°.30225 (11/07/2014).

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 11
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= D.S. N°344-2018-EF, RLCE, e. Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando
art.117°, Art.121°. corresponda.
= D.L.N°.1246 (10/11/16)
decreto legislativo que
aprueba diversas medidas de NOTA: . . .
simplificacion administrativa. La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados
= D.L.N°1256, Ley de con anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles
prevencion y eliminacion de siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro.
barreras burocraticas (07-12- * En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccién de Consultores
16). Individuales y Comparacion de Precios, la apelacion se presenta dentro de
» D.S.N°.004-2019-JUS. los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de
la buena pro.
= En el caso de Subasta Inversa Electronica, el plazo para la interposicién del
recurso es de cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento buena pro, salvo que su valor estimado o referencial
corresponda al de una Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso el
plazo es de ocho (8) dias habiles.
= En caso del procedimiento de implementacién o extensién de vigencia de los
Catéalogos Electronicos de Acuerdo Marco, el plazo para la interposicién del
recurso es de ocho (8) dias habiles siguientes de publicado los resultados de
la adjudicacién.
SOLICITUD DE NULIDAD Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada, |F!- | Gratuito X 30 Sub Subgeren | Subgerenci | Gerencia
DEL PROCESO DE debidamente llenada, adjuntando ademas: FUT Gerencia te de ade de
SELECCION. a) Identificar y especificar la nomenclatura del procedimiento de de Tramite | Logistica | Logisticay | Administr
seleccion del cual deriva el recurso. Documant & Yy ger‘”c'?s GRion ¥
Base Legal: b) El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de Oriae”rﬁaycié Gzrr:';:lz GGl | RNz
= Ley N°27972 - Ley Organica que se solicita y sus fundamentos. n s
de Municipalidades. c) Las pruebas instrumentales pertinentes
" Loy N° 27806 (03/08/2002) y d) La garantia por interposicién del recurso
3 i:i’l mggloﬂggtso(r;af/b?/zma e) Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando
= D.S. N° 344-2018-EF, RLCE. earreEgRnaH,
= D.L.N°.1246 (10/11/16)
decreto legislativo que NOTA: . . .
aprueba diversas medidas de La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados
simplificacién administrativa. con anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles
= D.L.N°.1256, Ley de siguientes de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro.
prevencion y eliminacion de * En el caso de Adjudicaciones Simplificadas, Seleccién de Consultores
barreras burocraticas (07-12- Individuales y Comparacién de Precios, la apelacién se presenta dentro de
16).

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 12
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

M

DERECHO % g INSTANCIAS DE
Dib CALIFICS. | .5 g = RESOLUCION DE
TRAMITA CION 2 B g RECURSOR
: i CION ] g
DENOMINACION DEL Tvaloa | 2 5 g =
N° PROCEDIMIENTO Y . cion | § g g 2
RS TREAT REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = olpein | 2 | £ 8
@ 2| . o| & 3 By e 8
ut ElZ| €l 28 o 2 2 g
512|283 =2 28 g S
< £lz| &8 = -7 4 <
= D.S.N°.004-2019-JUS. los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el otorgamiento de
la buena pro.

= En el caso de Subasta Inversa Electrénica, el plazo para la interposicién del
recurso es de cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento buena pro, salvo que su valor estimado o referencial
corresponda al de una Licitacion Publica o Concurso Publico, en cuyo caso el
plazo es de ocho (8) dias habiles.

En caso del procedimiento de implementacién o extensién de vigencia de los

Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, el plazo para la interposicién del

recurso es de ocho (8) dias habiles siguientes de publicado los resultados de la

adjudicacidn.

ZhionO2

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de 1a Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 13
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Por Cloaumes| 8 | e | £ | BSENGRN
, TN CION ; g 2 RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua % ;}5) E ]
Ne | PROCEDIMIENTO Y cién | & g g g
BASE LEGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 5 g | Previa E n_% § § _
g |9lelelzd Tl Ex | % | %
2 % §) 5 'i‘, 'g g 2 § T«)‘
2l elzles E R & <
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA. . .
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABIE: SUB GERENCIA DE RECAUDACION Y ORIENTACION TRIBUTARIA
N\ PRESENTACION DE [ 1 [ Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada -| F1- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
AO; DECLARACION JURADA DE FUT. Adjuntando: P Gerencia | Gerente | Gerencia de
= 6|\IMPUESTO PREDIAL . de ) ded " de | Administr
- = a) El documento que acredite la transferencia de dominio o | F2- Dorc?L:nnllt:n e ecanudacm b
/ Base Legal: predio, bajo cualquier modalidad (minuta de compra — venta, FI[;J’ ey Orientzci Orienthién
. Art. 8, Art.9° y Art 14° . Ley de donacién, sucesion intestada, anticipo de legitima, | Orientaci o Tributaria
tributacion municipal N°.776. resolucién judicial en caso de remate, permuta y/u otros én. Tributaria

gnl_'er\?"i?;ﬁ é) Ler{ ;"1"527872'- LOM. documentos que acrediten la transferencia de propiedad).

AL alL. oaragin b) Cuando se hayan hechos modificatorios en el predio que

jurada en la Ley de Tributaria 0 .

Municipal. supere gl 5/0 de la UIT vigente, en esto§ casos, Ig
declaracion jurada debe presentarse hasta el Ultimo dia habil

del mes siguiente de producidos los hechos.

NOTA:

En el supuesto caso que el administrado no haya realizado la declaracién
jurada de su(s) predios dentro del plazo que establece la ley, la
Municipalidad actualizara los valores de predios y se tendra como valida
en tanto el contribuyente no lo objete, dentro del plazo establecido, para
el pago del impuesto predial.

En virtud de la declaracion jurada del adquirente, sustentada con el
documento que acredite la propiedad de predios, la Municipalidad
respectiva procedera al descargo automatico del anterior propietario
como titular del bien transferido.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de 1a Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 14
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e lommer |8 | e | B | Beaso:
] TR CION : g g RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua | = % 2 =
Ne PROCEDIMIENTO Y cion | § 3 g 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS < o | Previa | & & S 8
BASE LEGAL » E g = 5 £ .
S BlelE|l2gd T = 2 g
El Bl &2 2 k= 5 =
R 58 g 2
<\ &lz| & & ! < & & <
2 | PRESENTACION DE [ 1 [ Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada - | FI- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DECLARACION JURADA DE| |FUT.Adjuntando: Fut: Gerencia | Gerente | Gerencia de.
IMPUESTO VEHICULAR. de de de | Administr
Declaracién de vehiculo nuevo Tramite | Recauda | Recaudacié acion
=, Documen ciony ny Tributaria
Base Legal: *  Factura boleta o Declaracién Unica de Aduanas (DUA o tarioy | Orientaci | Orientacion
e ArL S0% 92, 39° y &7° la Loy de poliza de importacion). Orientaci 6n Tributaria
Tributacion Municipal N°.776. » Tarjeta de propiedad en el caso de que el vehiculo ya se on. Tributaria

Art.69 inc. 1) Ley N°.27972. LOM.
D.L.N°.1246 art.11° Declaracién

jurada en la Ley de Tributaria . .
Municipal. Declaracién de vehiculo usado.

=  Tarjeta de propiedad.

encuentre registrado.

NOTA:
ifGs % . En virtud de la declaracion jurada del adquirente, sustentada con el
: H £ documento que acredite la propiedad, la Municipalidad respectiva
17 procederé al descargo automatico del anterior propietario como titular del
bien transferido.

[\

Gt z
O e /4
N\sopn 807

N

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas, Pég. 15
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DERECHO : .

pE | cALrica | & | g £ RESOLUCION DE

TRAMITA | CION | ¥ 5 g SECTIES

; CION 5 £

DENOMINACION DEL Hdiug | 5 5 3 .
N° | PROCEDIMIENTO Y cion | § 8 g 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS < o | Previa | & £ S g

BASE LEGAL A 8 g - o 5 o

c 8| ol 8| & S LE 2 2

= gl & €|l 28 =) B2 2 3

g5 558 2 % g 2

| £ Zl=8 E < & <

3 | PRESENTACION DE Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada —| F1- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DECLARACION JURADA | | FUT, adjuntando los siguientes documentos. FUT. Gerencia | Gerente | Gerencia Ag de t

ministr
RECTIFICATORIA QUE G ab t - imole de los d t : de,t < ded . ded | acion
AUMENTA, DISMINUYE o a) Exhibir original y presentar copia simple de los documentos ramite ecauda | Recaudacio | 1. oo
MANTIENE LA BASE sgstgntatqno dg la rectlﬁcacpp real'lzaqa (Peclaratona de Documen | ciény ny
Fabrica, Licencia de Construccion o Finalizacion de Obra). tarioy | Orientaci | Orientacion
IMPONIBLE. Orientaci on Tributaria
NOTA: La declaracién rectificatoria surtird efecto con su on. Tributaria
presentacion siempre que determine igual o mayor obligacién, en
Base Legal: . estos casos, la declaracion jurada debe presentarse hasta el
1. D.S.N°.156-2004-EF. Literal b) del Gltimo dia habil del mes siguiente de producidos los hechos.
5 'STK“; 1248 et 10 (G- 10-16 La declaracién jurada a que hacen referencia los literales b) de
' Y ar {9 . ): articulo 14; Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
3. At 8, ALS" y Art 14° Ley de| |\ icipal, aprobado por Decreto Supremo N° 156-2004-EF, la
Tributacién Municipal N°.776. URISIpal, Gprawetio P Lot premo ™ 195- '
4. Art69 Inc. 1) Ley N°.27972. LOM. presenta Unicamente el adquirente bajo cualquier titulo.

4 |INSCRIPCION DE Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada -| Fi- | Gratuito X | 30 Sub Sub Sub Gerencia
POSESIONARIOS YIO FUT. Adjuntando: RUT. Gerencia | Gerente | Gerencia de
TENEDORES DE PREDIOS. de de de Administr

% a) Declaracion jurada de la posesion o teneduria del predio. Tramite | Recauda | Recaudacio | acién
7 | Base Legal: b) Constancia de posesion emitida por la Sub Gerencia de Documen | ciény ny Tributaria
e \ = Ley de Tributacion Municipal. Art. Catastro y Control Urbano tarioy | Orientaci | Orientacion
‘ 8°, Art°.9° y Art 14°. Orientaci on Tributaria
Ley N°.27972. LOM. ) NOTA: an. Tributaria
D.S.N°.156-2004-EF. Literal b) de e _ . . ., -
»=  Procedimiento sujeto a fiscalizacion y evaluacion.
los Art.14
D.L.N°.1246 (10/11/16) decreto _ o ,
legislativo que aprueba diversas En virtud de la declaracién jurada del adquirente, sustentada con
medidas de simplificacion el documento que acredite la propiedad, la Municipalidad
administrativa. procedera al descargo automatico del anterior propietario como
D.L.N°.1256, Ley de prevencion y titular del bien transferido, en caso de corresponder.
eliminacién de barreras
burocraticas (07-12-16).
D.S.004-2019-JUS

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simon Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 16
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DERECHO o - i
o lcwmes| 8 | g | B | mtsasen
TRAMITA | CION ¥ 8 2 RECURSOS
, CION B g 5
DENOMINACION DEL Tvalua | S 5 ‘é _
o cion & 2 9
N | e REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 5 |gmml%| £ | S _
c 8| o| 8| & S S 8 2 g
H 2|5 88 8 T2 g 5
2| 3| = §F 8 £ 3 £
ZlelZlay & 2 & <
5 | DERECHO DE PAGO IMPUESTO Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada -| F- | Gratuito [ X 1
DE ALCABALA. FUT. Adjuntando: FUT. Sub Sub Sub Gerencia
Gerencia | Gerente Gerencia de
Base Legal: 1) Copia simple de la minuta o escritura publica. de de de Administr
‘A = At 21° 25° Ley de Tributacién 2) Vigencia de poder al representante legar de ser el caso. Tramite | Recauda | Recaudacié | acién
4304 Municipal N°.776. 3) Poder notarial simple en caso de terceras personas. Documen | ciony ny Tributaria
; %): Ley N°.27972. LOM. 4) Derecho de tramitacion tarioy | Orientaci | Orientacion
3 i D.S.N°.156-2004-EF. Art 33, 34 Orientaci 6n Tributaria
“//*  D.LN1246 (10/11/16) decreto NOTA 6n. | Tributaria
/ 'rf]g'g’i'j;';m q”ge apruiti’nipltijf'i‘ézfigﬁ = La tasa del impuesto es de 3%, siendo de cargo exclusivo
administrativa. del comprador, sin admitir pacto en contrario.
No esta afecto al Impuesto de Alcabala, el tramo comprendido
por las primeras 10 UIT del valor del inmueble, calculado
conforme a lo dispuesto en el articulo precedente.

6 | EVALUACION DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | FI- | 24.10 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
PRESCRIPCION DE DEUDA — FUT, adjuntando: FUT. Gerencia | Gerente | Gerencia de
TRIBUTARIA. 2. Estado de cuenta debidamente actualizado y visado por la de de de Administr

Sub Gerencia de Recaudacién y Orientacion Tributaria. Tramite | Recauda | Recaudacié | acion
Base Legal 3. Informe favorable de la subgerencia de fiscalizacion tributaria Documen | ciény ny Tributaria
4. Indicacion del N° de comprobante de pago (total o tarioy | Orientaci | Orientacion
1. Articulos 43 al 48 del D.S.N°.133- fraccionado) del impuesto de los afios vigentes, segln sea el Orientaci 6n Tributaria
? 2013-EF, textq unico ordenado del caso. on. Tributaria
codigo tributario.
/|2 A 92inciso o) del D.S. 13320131 | NOTA; Acorde con el Articulo 47.- del D.S.N°.133-2013-EF, Ia
’ prescripcion solo puede ser declarada a pedido del deudor
tributario.
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | Fi- | Gratuito | X 7 Sub Sub Sub Gerencia
TRIBUTARIA. - FUT. B Gerencia | Gerente | Gerencia de
2. Estado de cuenta debidamente actualizado y visado por la de de de Administr
. Sub Gerencia de Recaudacién y Orientacion Tributaria. Tramite | Recauda | Recaudacio | aci6n
del Codigo Tributario 3. Informe favorable de la subgerencia de fiscalizacion tributaria Documen | ciony ny Tributaria
aprobado por D.S. N° 133-2013-EF 4. Indicacion del N° de comprobante de pago de la cuota inicial tarioy | Orientaci | Orientacién
Art. 36°y 37°. de fraccionamiento, conforme al acta de fraccionamiento Orientaci on Tributaria
suscrita por la Sub Gerencia de Recaudacién y Orientacion on. Tributaria
Tributaria.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas.
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DERECHO © E— :
o |owmes |8 | g | B | emaasse
b CION 8 2 2 RECURSOS
DENOMINACION DEL ’ Bvalua | % 5 2 .
o h cion & Q g 2
N | RO Y REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS s | Glrem|2 | £ | S
e g ol 8 3 E 5 5 &
2l Z| o 8§37 k) 28 3 S
2 &lZzles E 28 & <
2. Decreto Legislativo N° 1246 5. Poder especifico en instrumento publico privado (y/o
(10/11/16) Art. 3, Numeral 3.3. declaracién jurada) con firma legalizada ante fedatario de la
MPJ, en caso que el solicitante no sea el propietario.
6. Comprobante de pago por derecho de tramite.
7. En caso la deuda se encuentre en cobranza coactiva, debe
sefialar en la solicitud, el nimero de recibo de cancelacion
de las costas procesales y gastos.
NOTA: El 6rgano competente para recibir el pago no podra negarse a
admitirlo, aun cuando no cubra la totalidad de la deuda tributaria, sin
perjuicio que la Administracién Tributaria inicie el Procedimiento de
Cobranza Coactiva por el saldo no cancelado.
CONSTANCIA DE NO ADEUDO 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracién Jurada | F1- 149 (X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DE IMPUESTOS, ARBITRIOS Y — FUT, especificando el nombre del tributo del cual desea la | FUT Gerencia | Gerente | Gerencia de
OTROS TRIBUTOS constancia. de de de Administr
| MUNICIPALES. Tramite | Recauda | Recaudacié | acién
2. Comprobante de pago por derecho de tramite. Documen | ciény ny Tributaria
Base Legal: tarioy [ Orientaci | Orientacion
Ley N°.27444 - Art.31 numeral 31.4. NOTA: Orientaci on Tributaria
En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera on. Tributaria
adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MPJ.
i| OTORGAMIENTOS DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | F1- 149 (X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DUPLICADO DE FORMATOS DE — FUT, especificando, los tipos de formatos del impuesto | " Gerencia | Gerente | Gerencia de
PREDIO URBANO (PU), PREDIO predial a requerir. de de de | Administr
RUSTICO (PR) Y HOJA DE 2. Comprobante de pago por derecho de tramite. DTram|te Recauda | Recaudacié | _ acion
RESUMEN (HR), A SOLICITUD DE pamen | BOE | el | AR
PARTE. NOTA: arioy rlgntaCI Orl'entac[on
ja stat] . . . Orientaci on Tributaria
En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera on. Tributaria
: adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
D.S.156-2004-EF. T.U.O. de la ley declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MPJ.
de Tributacion Municipal. Art.8° y
9°.
10 | DEDUCCION DE LA BASE 1. Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: F1- | Gratuito | X 30 Sub Sub Sub Gerencia
IMPONIBLE DEL IMPUESTO FUT. Gerencia | Gerente | Gerencia de

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simoén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 18
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DERECHO " g
DE CALIFICA | & 2 . : 4
TRAMITA |  CION ﬁ 8 E Rni%lélljﬁllggsm
. CION 5 g
DENOMINACION DEL Evalon | = 5 g .
Ne PROCEDIMIENTO Y cion | § 3 £ g
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS < o | Previa | 22 & S g
BASE LEGAL ) RS g — o b5 =
& gl ol 8| & 3 g5 k=] 2
HEIR R £z g g
3| 3| 2| 85 2 EN 3 2
| flz| & & = < cd <
PREDIAL PARA PENSIONISTAS a) Ultima boleta de pago o cupdn del cheque (pensionistas. de de de | Administr
(Tramo de la base imponible 50 b) Declaracion Jurada de tener un solo predio a nombre propio o Tramite | Recauda | Recaudacio | acion
uIT). de la sociedad conyugal, que esté destinado a vivienda de los Documen | ciény |  ny | Tributaria
: . . P i tarioy Orientaci | Orientacién
mismos, y cuyo ingreso bruto esté constituido por la pension Orientaci on Tributaria
Base Legal: que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual (formato PEN) an. Tributaria
N = D.L. N°776 (31/12/1993). ylo constatacién de busqueda SUNARP. (Ademas de la
K ’Po/, = D.S.N°156-2004-EF (15/11/2004). vivienda, el predio puede contar con una cochera).
A2 Art.19° 2. Informe favorable de la subgerencia de fiscalizacion tributaria
L\/A E' DLN°1246 (10/11/1 6) qecreto de inspeccién predial
=~ legislativo que aprueba diversas
/ med!dgs _ de simplificacién NOTA:
administrativa. = pea— - . ; ,
« DL N° 1256, Ley de prevencion y En caso que el sohmtar;te no sea el titular del plfedlo, se debera
eliminacion de bartteras adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
burocraticas (07-12-16). declaracién jurada) con firma legalizada ante fedatario de la
. D.S.N°.004-2019-JUS. MPJN.

{'DEDUCCION DE LA BASE 1. Formato Unico de Tramite — FUT, adjuntando: Gratuito | X 30 Sub Sub Sub Gerencia
IMPONIBLE DEL IMPUESTO a) Declaracion Jurada de tener un solo predio a nombre propio FFJT Gerencia | Gerente | Gerencia de
PREDIAL PARA EL ADULTO o de la sociedad conyugal, que esté destinado a vivienda de ' de de de Administr
MAYOR (50 UIT). los mismos, y cuyo ingreso bruto mensual no exceda de 1 Tramite | Recauda | Recaudacié [ acién

> UIT y/o constatacion de busqueda SUNARP. (Ademas de la Documen | ciény ny Tributaria

-\\Base Legal: vivienda, el predio puede contar con una cochera). tarioy | Orientaci | Orientacion

?} Ley 30490 (21-07-2016) — Ley de 2. Informe favorable de la subgerencia de fiscalizacion tributaria Orientaci on Tributaria
‘[";'. Persona ’Zd“'tal 'V'*;V".’- de inspeccion predial on. | Tributaria
Isposicion omplementaria 3. omprob es de o
modificatorias PRIMERA. Compronant pag
Incorporacién de un cuarto parrafo .
en el articulo 19 del Decreto NOTA: i s Z . g
Legislativo 776, Ley de Tributacion En caso que el solicitante no sea el titular del predio, se debera
Municipal adjuntar poder especifico en instrumento publico privado (y/o
D.S. N° 156-2004-EF (15/11/2004) declaracion jurada) con firma legalizada ante fedatario de la MPJ.
Art. 18y 19.
D.L.N°.1246 (10/11/16) decreto
legislativo que aprueba diversas
medidas de simplificacion
administrativa.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simén Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 19
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¥

)
W
T

(20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

BERECHE g INSTANCIAS DE
- CA(I;I'(';]I\ICA é % 5‘? RESOLUCION DE
. CION 5 2 g RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua | S 3 2 =
o 7 7 cion 5 Q & S
N°'| PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS i e |2 | £ | &
BASE LEGAL ) 8 g _ e 5 &
= B| of 2| & S g5 =t S
bl gl 2| €|l 28 o B2 & g
gl 2l =8| 2= B 3o S =
33| 2 35 3 3 3 3 2.
<l alz|lad 8 < e <
L] D.L. N° 1256, Ley de prevencién y
eliminacién de barreras
burocraticas (07-12-16).
= D.S.N°.004-2019-JUS.
CERTIFICACION DE 1. Formato Unico de Tramite con rango de Declaracion Jurada | F'- 14.7 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
CONSTATACION DOMICILIARIA. — FUT, debidamente suscrita BT, Gerencia | Gerente | Gerencia |de
2. Declaracion jurada, indicando residencia. de de de | Administr
Base Legal. 3. Exhibicion del comprobante de pago por derecho de Tramite | Recauda. | Recaudacio | acion
= Ley N°. 28862. tramitacion Docgmen ciony ny Tributaria
» Ley N°27972, Ley Orgénica de| |4, Exhibicion del DNI del solicitante. arley | Prentact | Grieniadion
Municipalidades Art.112 y 118 Orlentaci | _ 6n | Tdbutada
' ‘ on. Tributaria
‘GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL i
CENTRO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO, COMERCIALIZACION Y VIGILANCIA SANITARIA
1 |LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | Fi- 1439 | X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FDJ- ta 2 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de LF dia de de de Desarroll
CALIEFICADAS CON R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante legal. s Tramite | Licencias | Licencias °
NIVEL DE RIESGO BAJO b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Documen de de Econdémic
AW . Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del tarioy Funciona | Funcionami | o Local.
| LA (Con ITSE posterior) representante en caso actlien mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
214 6n Comercia | Comercializ
- // | Base Leqgal 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del lizacion y aciony
= Decreto Supremo N° 002- representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, Vigilancia | Vigilancia
2018-PCM, Reglamento de consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Sanitaria | Sanitaria
Inspecciones Técnicas de Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
Seguridad en Edificaciones, representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada
(05.01.18), articulo 20. por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
= Decreto Supremo N° 046- de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
2017-PCM que aprueba el SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
Texto Unico Ordenado de la términos establecidos para personas juridicas.
Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento 3. Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
y los Formatos de edificacion. F2-
Declaracion Jurada ngCE
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= Decreto Supremo N° 045- 4. Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacién se indican, son
2019-PCM, que aprueba exigibles los siguientes requisitos:
procedimientos
estandarizados de LF. a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
D.L. 1497, que modifica la habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
ley 28976, art.8, numeral relacionados con la salud.
8.1,8.2. b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

2 | LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | Fi- 164.2 | X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FDJ- ta 2 | Gerencia | Gerente Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de LF dia de de de Desarroll
CALIFICADAS CON IR.U.IC, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante s DTrémite Lic%ncias Liceancias 0

egal. ocumen e e Econémic
NIVEL DE RIESG_O BAJO b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.1. tarioy | Funciona | Funcionami | o Local.
(Con ITSE posterior) o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del Orientaci | miento, ento,
EN FORMA CONJUNTA representante en caso actiien mediante representacion. én Comercia | Comercializ
CON AUTORIZACION DE lizacion y acion y
ANUNCIO PUBLICITARIO 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Vigilancia | Vigilancia
SIMPLE ADOSADO A LA Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Sanitaria | Sanitaria
FACHADA. encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento
de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
» Decreto Supremo N° 002- (SUNARP). Tra}éndosg de representacion de personas naturales, adjuntar
2018-PCM, Reglamento de car'ta pqder simple firmada por el perrdqnte indicando de manera
Inspeccionés Técnicas de obligatoria su numero de_ doqumento de identidad, salvo que se trate de
Seguridad en Edificaciones apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
i ! Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
(05.01.18), articulo 20. juridicas.
* Decreto Supremo N° 046- 3. Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
2017-PCM que aprueba el edificacién.
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Texto Unico Ordenado de la 4. Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacion se indican, son | F2-
Ley N°28976, Ley Marco de exigibles los siguientes requisitos: DJC
Licencia de Funcionamiento CSE
y los Formatos de a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
Declaracién Jurada habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
(20.04.17) articulos 6, 7'y 8. relacionados con la salud.
= Decreto Supremo N° 045- b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible,
2019-PCM, que aprueba de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
procedimientos ¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
estandarizados de LF. caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
= D.L. 1497, que modifica la previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
ley 28976, art.8, numeral d) Declaracién jurada de las caracteristicas y especificaciones técnicas del
8.1, 8.2. anuncio publicitario adosado a la fachada (medidas, ubicacién, material,
entre otros).
e) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.
LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién | Fi- 2156 | X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FuT ta2 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de dia de de de Desarroll
CALIFICADAS CON R.U.p. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su repre§entante legal. s Tramite | Licencias | Licencias o
NIVEL DE RIESGO MEDIO b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Documen de de Econémic
; Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del tario y Funciona | Funcionami | o Local.
(Con ITSE posterior). representante en caso acttien mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
on Comercia | Comercializ
Base Legal 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion lizacién y acion y
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Vigilancia | Vigilancia
= Decreto Supremo N°002- encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento Sanitaria | Sanitaria
2018-PCM, Reglamento de de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
Inspecciones Técnicas de (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Seguridad en Edificaciones, carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
(05.01.18), articulo 20. obligatoria su ntimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
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= Decreto Supremo N° 046- Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
2017-PCM que aprueba el juridicas.
Texto Unico Ordenado de 3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
la Ley N°28976, Ley Marco edificacion. F.
de Licencia de 4. Mostrar comprobante de pago por derecho de tramitacion DJC
Funcionamiento y los 5. Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacién se indican, son | sg
Formatos de Declaracion exigibles los siguientes requisitos:
Jurada (20.04.17) articulos a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
6,7y8. habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
D.L. 1497, que modifica la relacionados con la salud.
ley 28976, art.8, numeral b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
8.1, 8.2. conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | Fi- 237.3 | X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FDJ- ta 2 | Gerencia | Gerente Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de LF dia de de de Desarroll
CALIFICADAS CON F.U.IC. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante s DTra’mite Lic%ncias Licencias 0
egal. ocumen e de Econémic
NIVEL DE RIESGC_) MEDIO b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. tario y Funciona | Funcionami | o Local.
(Con ITSE posterior) o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del Orientaci | miento, ento,
EN FORMA CONJUNTA representante en caso actien mediante representacion. 6n Comercia | Comercializ
CON AUTORIZACION DE lizacion y acion y
ANUNCIO PUBLICITARIO 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Vigilancia | Vigilancia
IMPLE ADOSADO A LA Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Sanitaria | Sanitaria
FACHADA encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento
de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
« Decreto Supremo N° 002- (SUNARP). Tra_téndose de representacién de personas naturales, adjuntar
2018-PCM, Reglamento de car.ta pqder simple firmada por el poc_ierdante indicando de manera
Inspeccionés Técnicas de obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
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Seguridad en Edificaciones, Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
(05.01.18), articulo 20. juridicas.
" Decreto Supremo N° 046- 3. Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la 0
2017-PCM que aprueba el . edificacion. DJ&:
Texto Unico Ordenado de la 4. Requisitos especiales: En los supuestos que a continuacién se indican, son | cse
Ley N°28976, Ley Marco de exigibles los siguientes requisitos:
Licencia de Funcionamiento a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
y los Formatos de habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
Declaracion Jurada relacionados con la salud.
(20.04.17) articulos 6, 7y 8. b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
Decreto Supremo N° 045- de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
2019-PCM, que aprueba c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
procedimientos caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
estandarizados de LF. previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
D.L. 1497, que modifica la d) Declaracién jurada de las caracteristicas y especificaciones técnicas del
ley 28976, art.8, numeral anuncio publicitario adosado a la fachada (medidas, ubicacién, material,
8.1,8.2. entre otros).
e) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
E para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
= inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
/ Nacion.

5 |LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién | Fi- | 1,246.8 X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FUT ta 8 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de dia de de de Desarroll
CALIFICADAS CON R.U.C.yelnumero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. | po. s | Tramite | Licencias | Licencias o)
NIVEL DE RIESGO ALTO b) b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. | )¢ Documen de de Econémic

- o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del | s tario y Funciona | Funcionami | o Local.
(Con ITSE previa). representante en caso actuen mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
‘ 6n Comercia | Comercializ

Base Legal 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion lizacién y acién y
= Decreto Supremo N°002- Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Vigilancia | Vigilancia

2018-PCM, Reglamento de encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento Sanitaria Sanitaria

Inspecciones Técnicas de de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

Seguridad en Edificaciones, (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

(05.01.18), articulo 25. carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
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Decreto Supremo N° 046-
2017-PCM que aprueba el
Texto Unico  Ordenado de
la Ley N° 28976, Ley Marco
de Licencia de
Funcionamiento y los
Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) articulos
6,7y8.

Decreto Supremo N° 045-
2019-PCM, que aprueba
procedimientos
estandarizados de LF.

D.L. 1497, que modifica la
ley 28976, art.8, numeral
8.1, 8.2.

PN

a)

b)

©)

d)

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano -de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de
aforo.
Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes:
Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Nota:

No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
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6 | LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | FUT- | 1,301.4 X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: LF ta 8 | Gerencia | Gerente Gerencia de
EDIFICACIONES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de dia de de . de Desarroll
CALIFICADAS CON R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante ] Tramite | Licencias | Licencias o
NIVEL DE RIESGO MUY legal. Documen de de Econdémic
“5}0 ALTO (Con ITSE 3 b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. tarioy Funciona | Funcionami | o Local.
I\ (Con previa). o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del Orientaci | miento, ento,
Cla % representante en caso actlien mediante representacion. on Comercia | Comercializ
@ o lizacion y acion y
X! L Al/= Decreto Supremo N°002- 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Vigilancia | Vigilancia
/ 2018-PCM, Reglamento de Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Sanitaria | Sanitaria
Inspecciones Técnicas de encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento
Seguridad en Edificaciones, de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(05.01.18), articulo 25. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
= Decreto Supremo N° 046- carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
2017-PCM que aprueba el obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
Texto Unico Ordenado de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
la Ley N° 28976, Ley Marco Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
de Licencia de juridicas.
Funcionamiento y los 3. Croquis de ubicacién.
Formatos de Declaracion 4. Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de
Jurada (20.04.17) articulos aforo.
6,7y8. 5.  Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
= D.L. 1497, que modifica la cargas.
ley 28976, art.8, numeral 6. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
8.1, 8.2, 7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
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General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizaciéon del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.
Nota:
= No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | F1- | 1,344.7 X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO Jurada, que incluya: FDFJ ta | Gerencia | Gerente | Gerencia de
CORPORATIVA PARA a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 10 de de de Desarroll
MERCADOS DE R.U.C.y el ntimero de D.N.1. o Carné de Extranjeria de su representante legal. dia | Tramite | Licencias | Licencias o]
ABASTOS GALERIAS b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. 0 s | Documen de de Econémic
co CI;’A = carné de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del tarioy Funciona | Funcionami | o Local.
CENM'II'EIEOS LES Y representante en caso actiien mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
on Comercia | Comercializ
COMERCIALES (Con 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion lizacién y acion y
ITSE previa). Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se Vigilancia | Vigilancia
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento Sanitaria | Sanitaria
Base Legal de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
e Decreto Supremo N°002- (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
2018 PCMpR | carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
4 » Reglamento obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
de Inspecciones apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Técnicas de Seguridad Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
en Edificaciones, juridicas.
(05.01.18), articulo 20. 3. Croquis de ubicacion.
4. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
o aforo.
¢ ([))fg_rg(t)?] 7—§8[,\)/[emo qﬁe 5. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
. cargas.
aprueba el Texto Unlc? 8. Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Ordenado de la Ley N 7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
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28976, Ley Marco de
Licencia de
Funcionamiento y los
Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17)
articulos 3,6, 7y 8.
D.S.045-2019,
procedimientos
estandarizados

D.L. 1497, que modifica
la ley 28976, art.8,
numeral 8.1, 8.2.

a)

b)

©)

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes:

Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Notas:

No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afos anteriores inmediatos.
Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en forma
corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razén o
denominacién social que los representa o la junta de propietarios, de ser el
caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo,
stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deberdn presentar una
Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en
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el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la
obtencidn de la licencia de funcionamiento.
= Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento
individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de riesgo del objeto
de inspeccion.
LICENCIA DE 1. Los requisitos son los mismos establecidos en el procedimiento 4. F1- 195.8 X Has Sub Sub Sub Gerencia
EUNCIONAMIENTO PARA FDJ ta2 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
CESIONARIOS Notas: F dia de ) de de Desarroll
CALIFICADOS CON = La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la s Tramite | Licencias | Licencias o
NIVEL DE RIESGO MEDIO realizacién de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento Documen de de Econémic
- que ya cuenta con licencia de funcionamiento. tarioy Funciona | Funcionami | o Local.
(Con ITSE posterior). = No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de Orientaci | miento, ento,
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando on Comercia | Comercializ
|| Base Legal el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo lizacién y aciony
| responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades Vigilancia | Vigilancia
= Decreto Supremo N°002- simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, Sanitaria | Sanitaria
2018-PCM, Reglamento de siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20.
= Decreto 'Supremo N° 046-
2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de
Declaracion Jurada
(20.04.17) articulos 3,6, 7y
8.
» D.S.045-2019,
procedimientos
‘Iié estandarizados
zl|(= D.L. 1497, que modifica la
ley 28976, art.8, numeral
8.1, 8.2.

9 | LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion | Fi- 464.2 X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FDJ ta 8 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
CESIONARIOS a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de F dia de de de Desarroll
CALIFICADOS CON NIVEL R.U.C.y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. ] Tramite | Licencias | Licencias 0
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DE RIESGO ALTO (Con ITSE b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o | FDJ Documen de de Econdmic
posterior). Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del CsE tario y Funciona | Funcionami [ o Local.
representante en caso actien mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
Base Legal 2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion on Comercia | Comercializ
= Decreto Supremo N°002- Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se lizacién y aciony
2018-PCM, Reglamento de encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento Vigilancia | Vigilancia
Inspecciones Técnicas de de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos Sanitaria | Sanitaria
Seguridad en Edificaciones, (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
(05.01.18), articulo 20. carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
= Decreto Supremo N° 046- obligatoria su ntimero de documento de identidad, salvo que se trate de
2017-PCM que aprueba el apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Texto Unico Ordenado de la Declaraciéon Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Ley N° 28976, Ley Marco de juridicas.
Licencia de Funcionamiento 3. Croquis de ubicacién.
y los Formatos de 4. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
Declaracién Jurada aforo.
(20.04.17) articulos 3,6, 7y 5. Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
8. cargas.
6. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
= D.5.045-2019, 7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
procedimientos 8. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
estandarizados equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
= D.L. 1497, que modifica la 9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
ley 28976, art.8, numeral exigibles los siguientes:
8.1,8.2. a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias
de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
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Notas:
= No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
= La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
* No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién | F1- 589.2 X Has Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO PARA Jurada, que incluya: FDJ ta 8 | Gerencia | Gerente Gerencia de
CESIONARIOS a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de F dia de de de Desarroll
CALIFICADOS CON R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. FDJ s Tramite | Licencias | Licencias o
NIVEL DE RIESGO MUY b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o | ¢sg Documen de de Econdmic
N Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del tarioy Funciona | Funcionami | o Local.
ALTO (Con ITSE previa) representante en caso actlien mediante representacion. Orientaci | miento, ento,
2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion 6n Comercia | Comercializ
Base Legal Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se lizacion y acién y
= Decreto Supremo N°002- encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento Vigilancia | Vigilancia
2018-PCM, Reglamento de de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos Sanitaria | Sanitaria
Inspecciones Técnicas de (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Seguridad en Edificaciones, carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
(05.01.18), articulo 25. obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
= Decreto Supremo N° 046- apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
2017-PCM que aprueba el Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Texto Unico Ordenado de la juridicas.
Ley N° 28976, Ley Marco de 3. Croquis de ubicacion.
Licencia de Funcionamiento 4. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de
y los Formatos de aforo.
Declaracion Jurada 5. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
(20.04.17) articulos 3,6, 7y cargas.
8. 6. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
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= D.S5.045-2019, 8. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
procedimientos equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
estandarizados 9. Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son
'p = D.L. 1497, que modifica la exigibles los siguientes:
%o ley 28976, art.8, numeral a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
HA 8.1,8.2. habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

=
>
TN

relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,

de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.

Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el

caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacién.

-l

\’
&

Notas:

= No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados
a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

* La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacién de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

= No se requiere solicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
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11 | TRANSFERENCIA DE 1. Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. F1- 18.1 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
LICENCIA DE FUT dia | Gerencia | Gerente | Gerencia de
FUNCIONAMIENTO (o] 2. Copia simple del contrato de transferencia*. de _de. _de Desarroll
CAMBIO DE Tréamite | Licencias | Licencias o
DENOMINACION o| |Notas Cocusen | 88 | it | e
s ario unciona | Funcionami ocal.
NOMBRE COMERCIAL Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de o,ient;’ci miento, ento, ©
DE LA PERSONA funcionamiento. 6n Comercia | Comercializ
JURIDICA. = La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o lizacibny | aciony
juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se Vigilancia | Vigilancia
Base Legal mantengan los giros autorizados y la zonificacion. El cambio del titular de la Sanitaria | Sanitaria
= Decreto Supremo N° 046- licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente de
2017’P,CM que aprueba el copia simple del contrato de transferencia.
Texto Unico Ordenado de la «  Este procedimient d bacié tomati F iisio de |
Ley N° 28976, Ley Marco de =ste proce imiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la
Licencia de Funcionamiento fiscalizacion posterior.
y los Formatos de = El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion o
Declaracion Jurada nombre comercial de la persona juridica.
(20.04.17) articulo 11-A.
= D.S.045-2019,
procedimientos
estandarizados
= D.L. 1497, que modifica la
ley 28976, art.8, numeral
8.1,8.2.
CAMBIO DE GIRO PARA 1. Formato de declaracién jurada para cambio de giro, informando las | Fi- 18.1 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
UN ESTABLECIMIENTO refacciones y/o acondicionamientos efectuados y garantizando que no se FDJ Gerencia | Gerente | Gerencia de
CALIFICADO CON NIVEL afectan las condiciones de seguridad, ni incrementa la clasificacién del nivel F de de de Desarroll
DE RIESGO BAJO O de riego aaltoo muy glto, conforme al Certificado de Inspeccién Técnica de Tramite | Licencias | Licencias o
MEDIO Seguridad en Edificaciones obtenido. Documen de de Econémic
: tario y Funciona | Funcionami | o Local.
2. Pago por derecho de nueva Autorizacién Orientaci | miento, ento,
: on Comercia | Comercializ
Lay 28976, modificado por lizacién y acion y
el D.L.1497, art.3 Vigilancia | Vigilancia
e Decreto Supremo N° 046- Sanitaria | Sanitaria
2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 28976, Ley Marco de
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. CION 5] g 5
DENOMINACION DEL Evalua | = 5 fg -
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Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de
Declaracion Jurada.
e D.L.N°1497-PCM
LICENCIA DE 1. Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, segin el formato | FOL | Gratuito X 4 Sub Sub Sub Gerencia
FUNCIONAMIENTO aprobado como anexo del Decreto Supremo N° 010-2020-PRODUCE. F dia | Gerencia | Gerente Gerencia de
3 PROVISIONAL PARA 2. Declaracién Jurada de las Condiciones de seguridad. s ’de. . de . . de . Desarroll
€ ODEGAS Tramite | Licencias | Licencias o
\ p ol S B E Documen de de Econdémic
Y| / tarioy | Funciona | Funcionami | o Local.
YEN Base Legal Orientaci | miento, ento,
e Ley N° 30877, Ley General 6n Comercia | Comercializ
de Bodegueros, capitulo IV lizacién y acién y
referido a Licencia Vigilancia | Vigilancia
Provisional de Sanitaria | Sanitaria
Funcionamiento
e D.L.N°1497-PCM.
| e D.S.010-2020-PRODUCE.
CESE DE ACTIVIDADES 1. Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. F1- | Gratuito | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
' FUT dia | Gerencia | Gerente | Gerencia de
. de de de Desarroll
Base Legal: Tramite | Licencias | Licencias o
= o Documen de de Econémic
@“ - ZDSf;?IEOClaupLeemg r’:lteb(e)l42-l tarioy | Funciona | Funcionami | o Local.
S e o O g P o e Orientaci | miento, ento,
s 7, exto Unico Ordenado de la 6n Comercia | Comercializ
Ley N .28976, Le_y Marqo de lizacion y acion y
& Licencia de Funcionamiento Vigilancia | Vigilancia
; y los Formatos de Sanitaria | Sanitaria
= Declaracion Jurada.
= D.S.045-2019,
procedimientos
estandarizados
DUPLICADO DE | 1 | Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento (especificando el | FDIL 1.6 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
LICENCIA MUNICIPAL DE motivo del requerimiento, en caso de deterioro adjuntar la original de la licencia, | F dia | Gerencia | Gerente | Gerencia de
FUNCIONAMIENTO - LF. en caso de pérdida adjuntar declaracion simple de perdida). de de de Desarroll
Tramite | Licencias | Licencias o}
Comprobante de pago por derecho de tramite. Documen de de Econémic
Base Legal . 2 tarioy | Funciona | Funcionami | o Local.
*  Leymarco de Ilce?mas de Orientaci | miento, ento,
funcionamiento N° 28976 6n Comercia | Comercializ
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0 A ] cion 8 g =) 2
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BASE LEGAL A 2 5 g = 9. 5 g
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« D.L.1246 Simplificacion lizacion y acion y
administrativa Vigilancia | Vigilancia
= D.S. 1256, Prevencién y Sanitaria Sanitaria
eliminacién de barreras
TR\ burocraticas.
“"&\\
2L
; ClA Z
{@E NCIA DE DESARROLLO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
v[€ RO DE ACTIVIDAD RESPONSABLE: SUB GERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRE
/ ITSE POSTERIOR AL 1. Solicitud para ITSE riesgo bajo o medio, con caracter de Declaracion | FUT 86.5 X Has Sub Sub Sub Gerencia
i INICIO DE LAS Jurada, que incluya: g t:i4 Gerdencia Ge&ente GeGrencia de
a e e de Gestion | Desarroll
ﬁﬁgxlgégfgé(;o BASJ:(C))N a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de G5t ] Tramite | Gestién | del Riesgo | o Urbano
' R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. Documen del de
) b. Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 tarioy Riesgo Desastres | Acondicio
Base Legal Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del Orientaci de namiento
representante en caso actlien mediante representacion. on Desastre Territorial
L Decreto Supremo N°002- S
2018-PCM, Reglamento ¢. Enelcaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante
de Inspecciones Técnicas legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el numero de
de Seguridad en Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
Edificaciones, (05.01.18), Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
articulo 35. poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de
" D.L.N°.1246 (10/11/16). documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
= D.LN°1256, Ley de cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
prevencion y eliminacion juridicas.
de barreras burocraticas. 2. Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion.
3. Derecho de pago de la tasa.
ITSE POSTERIOR AL 1. Solicitud para ITSE riesgo bajo o medio, con caracter de Declaracion | FUT 110.6 X Has Sub Sub Sub Gerencia
INICIO DE LAS Jurada, que incluya: ta4 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
ACTIVIDADES, CON a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero EgJE dia de de de Gestién | Desarroll
NIVEL DE RIESGO MEDIO. de RU.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su s Tramite Gestion | del Riesgo | o Urbano
representante legal. Documen del de y
b. Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero tario y Riesgo Desastre | Acondicio
Base Legal D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Orientaci de namiento
= Decreto Supremo N°002- Extranjeria del representante en caso actien mediante én Desastre Territorial
2018-PCM, Reglamento de representacién. s
Inspecciones Técnicas de c. Enelcaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
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Seguridad en Edificaciones, se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y
(05.01.18), articulo 35. asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros
NN = D.L.N°.1246 (10/11/16). Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
'?0/, = D.L.N°1256, Ley de naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
A = prevencion y eliminacion de indicando de manera obligatoria su numero de documento de
?A g barreras burocraticas. identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en
L~ SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos
/ términos establecidos para personas juridicas.
2. Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacién.
3. Derecho de pago de la tasa.
3 |ITSE PREVIO AL INICIO 1. Solicitud para ITSE riesgo alto o muy alto, con caracter de Declaracion | FUT 527.2 X Has Sub Sub Sub Gerencia
DE LAS ACTIVIDADES, Jurada, que incluya: ta | Gerencia | Gerente | Gerencia de
~ |CON NIVEL DE RIESGO ) o . ) (F;g‘é 1p f:le‘ de” de Ge;tién Desarroll
| ALTO a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ntimero dia | Tramite | Gestion | del Riesgo | o Urbano
\ de RU.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su s | Documen del de
W representante legal. tarioy Riesgo Desastre | Acondicio
;Ma_l b. Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero Orientaci de namiento
=  Decreto Supremo N°002- D.N.Il. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de én Desastre Territorial
2018-PCM,  Reglamento Extranjeria del representante en caso actuen mediante s
de Inspecciones Técnicas representacion.
de Seguridad en ¢.  En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
Edificaciones, (05.01.18), representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
articulo 36. consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
D.L.N°.1246 (10/11/16). Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
D.L.N°.1256, Ley de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
prevencién y eliminacion poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
de barreras burocraticas. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
2. Croquis de ubicacion.
3. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.
4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.
5. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.
6. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
7. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
8. Derecho de pago de la tasa segun el caso:
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de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.18),
articulo 36.

D.L.N°.1246 (10/11/16).
D.L.N°.1256, Ley de
prevenciéon y eliminacién
de barreras burocraticas.

Nota:

representacion.

¢.  En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta
una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

2. Croquis de ubicacion.
3. Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de

aforo.

4. Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

5. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

6. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

7. Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

8. Derecho de pago de la tasa segtn el caso:

DERECHO m E
DE CALIFICA | & 8 a D 'ION DE
TRAMITA CION ‘: 8 g REfgk‘fﬁ{ls%NsD"
, CION 8 £ o
DENOMINACION DEL Evalun | 2 5 g .
PROCEDIMIENTO Y cion | & S £ 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS ~ o | Previa | & & S g
BASE LEGAL A 3 g - o 3 =
c | ol 2| =& < g5 2 S
ke gl &l &| 2 9 o e LB 2 =
£\ 5| 2 88 @ £3 g 2
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Nota:
No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

/ ITSE PREVIO AL INICIO 1. Solicitud para ITSE riesgo alto o muy alto, con caracter de Declaracion | FUT 760.5 X Has Sub Sub Sub Gerencia
DE LAS ACTIVIDADES, Jurada, que incluya: . ta | Gerencia | Gerente | Gerencia de
CON NIVEL DE RIESGO ) o . ] CSE 10 de de de Gestién | Desarroll
MUY ALTO a. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero dia | Tramite | Gestion | del Riesgo | o Urbano

' de RU.C. y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su s | Documen del de y
representante legal. tario y Riesgo Desastres | Acondicio
Base Legal . b. Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero Orientaci de namiento
Decreto Supremo N°002- D.N.Il. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de én Desastre Territorial
2018-PCM,  Reglamento Extranjeria del representante en caso actien mediante s
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No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion
existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
RENOVACION DEL 1. Solicitud de Renovacién de Certificado ITSE, con caracter de Declaracién | Fi- 61.1 X Has Sub Sub Sub Gerencia
CERTIFICADO ITSE, CON Jurada, que incluya: FuT ta4 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
NIVEL DE RIESGO BAJO 2. Declaracion jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las F3. dia de de de Gestion | Desarroll
condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del| )y s Tramite Gestion | del Riesgo | o Urbano
B Laaal CERTIFICADO ITSE. CSE Documen del de y
2asc L.ega . 3. Derecho de pago de la tasa segun el caso: tario y Riesgo Desastre | Acondicio
=  Decreto Supremo N° 002- Orientaci de namiento
2018-PCM,  Reglamento Nota: on Desastre Territorial
de Inspecciones Técnicas En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccion cuente con un s
g?iificaciir?g:nd(ags 01 1§)n Certificado ITSE y sea objeto de modificacion o ampliacién que afecte las
articulo 24. ' T condiciones de seguridad iniciales, debe solicitar una nueva ITSE.
= D.L.N°.1246 (10/11/16).
= DLN°1256, Ley de
prevencién y eliminacion
de barreras burocraticas
(07-12-16).
RENOVACION DEL 1. Solicitud de Renovacion de Certificado ITSE, con caracter de Declaracion | Fi- 86.0 X Has Sub Sub Sub Gerencia
CERTIFICADO ITSE, CON Jurada, que incluya: FUT ta 4 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
NIVEL DE RIESGO MEDIO. 2. Declaracién jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las k3 dia de de de Gestion | Desarroll
condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del | ] Tramite Gestion | del Riesgo | o Urbano
CERTIFICADO ITSE. CSE Documen del de y
_Ba—gzﬁga—lsu remo N° 002- 3. Derecho de pago de la tasa segun el caso: tgrio y Riesgo Desastre | Acondicio
2018-PCM pRe leirieTite de Orientaci de namiento
-, Reglam! Nota: én Desastre Territorial
Inspecciones  Técnicas de En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccion cuente con un s
Seguridad en Edificaciones, Certificado ITSE y sea objeto de modificacién o ampliacion que afecte las
(05.01.18), articulo 24. condiciones de seguridad iniciales, debe solicitar una nueva ITSE.
D.L.N°.1246 (10/11/16).
D.L.N°.1256, Ley de
prevencién y eliminacién de
barreras burocraticas (07-
12-16).
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7 | RENOVACION DEL 1. Solicitud de Renovacién de Certificado ITSE, con caracter de Declaracién FFJT 225.9 X Has Sub Sub Sub Gerencia
CERTIFICADO ITSE, CON Jurada, que incluya: ta 9 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
NIVEL DE RIESGO A,LTO. 2. Declgr:acic’m jurada segun formato en la que manifieste que mgntiene las dia de. de” de Ggstién Desarroll
condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del F3. s Tramite Gestion | del Riesgo | o Urbano
Leaal CERTIFICADO ITSE. DIM Documen del de
Ba—ggﬁga_Supremo N° 002 3. Derecho de pago de la tasa segtn el caso: CSE tarioy Riesgo Desastres | Acondicio
" 3 Orientaci de namiento
2018-PCM, Reglamento de Nota: 6n Desastre Territorial
Inspecciones ~ Técnicas de En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccién cuente con un s
Seguridad en Edificaciones, Certificado ITSE y sea objeto de modificacion o ampliacién que afecte las
(05.01.18), articulo 29. condiciones de seguridad iniciales, debe solicitar una nueva ITSE.
D.L.N°.1246 (10/11/16).
D.L.N°.1256, Ley de
prevencién y eliminacién de
barreras burocraticas.
RENOVACION DEL 1. Solicitud de Renovacion de Certificado ITSE, con caracter de Declaracion | F1- | 419.2 X Has Sub Sub Sub Gerencia
- | CERTIFICADO ITSE, CON Jurada, que incluya: FUT ta 9 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
"NIVEL DE RIESGO MUY 2. Declaracion jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las dia de de de Gestion | Desarroll
ALTO. cé?g_iﬁig%a:Dg?TSEeguridad que sustentaron el otorgamiento del| ., s DTre’amite Gedstilén del I(Rjiesgo o Urbano
| 4 D ocumen e e
| Base Leqal 3. Derecho de pago de la tasa segun el caso: ch“é tario y Riesgo Desastres | Acondicio
Base Legal Orientaci de namiento
= Decreto Supremo N° 002- Nota: on Desastre Territorial
2018-PCM, Reglamento de En los supuestos en que el establecimiento objeto de inspeccién cuente con un s
Inspecciones Técnicas de Certificado ITSE y sea objeto de modificacion o ampliacién que afecte las
%6598?(11?; er:t'Edllflc;%mones. condiciones de seguridad iniciales, debe solicitar una nueva ITSE.
.01.18), articulo 29.
= D.L.N°.1246 (10/11/16).
D.L.N°.1256, Ley de prevencion
y eliminacion de barreras
burocraticas.
EVALUACION DE 1. Solicitud de ECSE, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: F1- 628.4 X | Has Sub Sub Sub Gerencia
CONDICIONES DE 2. Declaracion jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica Fut ta7 | Gerencia | Gerente | Gerencia de
SEGURIDAD EN o de persona natural que acttie mediante representacion, el representante dia de de de Gestion | Desarroll
ESPECTACULOS legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y | r3. s | Tramite | Gestién | delRiesgo | o Urbano
PUBLICOS DEPORTIVOS sefialar que se encuentra vigente. DM Documen | del de .
Y NO DEPORTIVOS (con 3. Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el | CSE Ot?”o Y R'ZSQO Desastre | Acondicio
una concurrencia de hasta espectaculo. - nir;tacn Desaestre $_am‘|ten'tol
3000 espectadores). 4. Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenaio, mobiliario y . ergiaria
otros, asi como el célculo del aforo.
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Base Legal 5. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
" Decreto Supremo N° 002- actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
2018-PCM, Reglamento estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad vy
de Inspecciones Técnicas proteccion contra incendios y mobiliario.
de Seguridad en 6. Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor
Edificaciones, (05.01.18), de un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
articulo 46. 7. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la
D.L.N°.1246 (10/11/16). empresa responsable.
D.LN°1256, Ley de 8. Plan de Seguridad para el evento; que incluya el plano de sefializacién,
prevencién y eliminacion rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
de barreras burocraticas evento,
(07-12-29). 9. Declaracién jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de
petroleo (GLP), en caso corresponda.
10. En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.
11. Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no
lo haya expedido el mismo érgano ejecutante. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.
Nota:
El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no menor
de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacién del Espectaculo Publico
Deportivo o No Deportivo; en el caso de un espectaculo publico deportivo o no
deportivo que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montaje o acondicionamientos, la solicitud debe ser presentada
antes del inicio de esta actividades.
EVALUACION DE 1.  Solicitud de ECSE, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: F1- 965.5 X | Has Sub Sub Sub Gerencia
CONDICIONES DE 2. Declaracion jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica FUT ta7 | Gerencia | Gerente Gerencia de
SEGURIDAD EN o de persona natural que acttie mediante representacion, el representante dia de de de Gestiéon | Desarroll
ESPECTACULOS Isegﬁaall:r :Sgcizrzﬂgugﬁzz \clzigr;iltgenar los datos registrales de su poder y F3 S D'l;:gl?:::n Gedsetllon del %fsgo o] Ur)llaano
PUBLICOS DEPORTIVOS 3. Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar rl ([;Jsl\é tario y Riesgo | Desastre | Acondicio
Y NO DEPORTI.VOS (cqn espectaculo. Orientaci de namiento
una concurrencia de mas 4. Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenaio, mobiliario y on Desastre Territorial
de 3000 espectadores). otros, asi como el calculo del aforo. s
5. Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de
Base Legal actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
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= Decreto Supremo N° 002- estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y
2018-PCM, Reglamento proteccion contra incendios y mobiliario.
de Inspecciones Técnicas 6. Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor
de Seguridad en de un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
Edificaciones, (05.01.18), 7. Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la
articulo 46. empresa responsable.
" D.L. N°.1246 (10/11/16). 8. Plan de Seguridad para el evento; que incluya el plano de sefializacion,
= DL.N°1256, Ley de rutas de evacuacién y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
prevencién y eliminacion evento.
de barreras burocréaticas 9. Declaracién jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de
(07-12-29). petréleo (GLP), en caso corresponda.
10. En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.
11. Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no
lo haya expedido el mismo érgano ejecutante. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
Nota:
El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no menor
de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacion del Espectaculo Publico
Deportivo o No Deportivo; en el caso de un espectaculo publico deportivo o no
deportivo que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montaje o acondicionamientos, la solicitud debe ser presentada
antes del inicio de esta actividades.
LEVANTAMIENTO DE 1) Solicitud con rango de declaracion jurada, requiriendo levantamiento de | F1- 561.4 X Has Sub Sub Sub Gerencia
OBSERVACIONES observaciones acorde al acta entregada por la Subgerencia de Gestién del | FU ta 7 | Gerencia | Gerente | Gerente de de
SUBSANABLES PARA Riesgo de Desastres. T dia de de Gestion del | Desarroll
m—m s Tramite | Gestién | Riesgode | o Urbano
OTORGAMIENTO DE 2)  Comprobante de pago Documen del Desastres y
LICENCIA DE tario y Riesgo Acondicio
Orientaci de namiento
FUNCIONAMIENTO O ITSE on Desastre Territorial
POSTERIOR AL INICIO DE s
ACTIVIDADES  (RIESGO
ALTO Y MUY ALTO).
Base Legal
= Decreto Supremo N°002-
2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
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Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 36.
= Resolucion Jefatural 016-
2018-CENEPRED. Item 2.3.
= D.L.N°.1246 (10/11/16).
’°4>o D.L.N°.1258, Ley de prevencion
n Z\\| Yy eliminacion de Dbarreras
b« &) burocréticas.
-7
/GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL
SUB GERENCIA DE TRANSPORTE URBANO, TRANSITO Y VIALIDAD
CONSTANCIA DE NO 1. Presentar solicitud con caracter de declaracion jurada, que se consignen | FUT 2.8 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
REGISTRAR los datos del interesado y la placa del vehiculo que desea verificar las Gerencia | Gerente | Gerencia de
infracciones. de de de Desarroll
INFRACCIONES. Tramite | Transport | Transport | o Urbano
. 2. Pago por derecho de tramite. Documen | e Urbano, | e Urbano,
Base Legal: tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
Ley 27972 LOM, art.81 Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
num.3.1, 3.2. 6én Territorial
= Ley N° 27181 ley general
de transporte y transito
terrestre, art. 18.
D.S. N° 017-2009-MTC.
D.S.N°.016-2009-MTC.
Modificado por el D.S.N°
003-2014-MTC. Art 5°
numeral 2 incisos b.
D.S. N° 055-2010-MTC
(Titulo 11l art.4°).
AUTORIZACION 1. Solicitud de autorizacién para prestar servicios de transporte regular de | FUT- | 3 080.6 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
UNICIPAL PARA personas con caracter de declaracion jurada, que incluya: F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
- a. LaRazdn o denominacidn social. de de de Desarroll
Eﬁ.ls-églfTEERvRKégL?LRE b. El nimero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). EB‘J’ Tramite | Transport | Transport | o Urbano
E PERSONAS (Vi c. Eldomicilio y direccién electronica del transportista solicitante. Documen | e Urbano, | e Urbano, y
(Vigencia d.  El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
10 afios). ntmero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. on Territorial
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Base Legal: Ademas, se debera adjuntar a la solicitud:

= Ley 27972 LOM, art.73, 81
numeral 1.2, 1.7.

= Ley N° 27181 ley general
de transporte transito
terrestre

= DS. N° 005-2016-MTC
(19-06-16) Art.49.1.1.

= D.S. N° 017-2009-MTC,
art.49 y 50; modificado por
el D.S. N° 005-2016-MTC
(19-06-16) Art.49.1.1. 50.1

=  D.S.N°.016-2009-MTC.

“| Nota Importante _Art.57°

del D.S.017-2009-MTC:

= La autorizacién otorgada a
un transportista es
intransferible e indivisible
siendo nulos de pleno
derecho los actos juridicos
que se celebren en
contravencién de  esta
disposicién, con excepcion
de los siguientes supuestos:

= Los procesos de
transformacion, fusion,
rescision y otras formas de
reorganizacion de

sociedades, de conformidad
con la ley de la materia,
siempre que la nueva
sociedad creada a partir del
patrimonio rescindido o la
sociedad receptora de dicho
patrimonio mediante fusién,
cumpla con todas las
condiciones de acceso y
permanencia, que se
encuentren vigentes.

2;

10.

1.

12.

Copia fedateada de la ficha literal registral o partida electrénica
actualizada de la Persona Juridica inscrita en los Registros Publicos con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario de presentada
la solicitud, donde conste como fines el prestar el servicio de transporte
publico regular de personas.

Informe Técnico favorable emitido por la comision técnica de trasporte de
la MPJ, en caso de existir en la misma ruta alguna autorizacion.
Relacién de conductores que se solicita habilitar, sefialando nimero de
licencia de conducir, categoria y fecha de vencimiento, asi como el
numero de su credencial de conductor.

Padrén de los propietarios de los vehiculos afiliados a la asociacion.

El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/o Propiedad
Vehicular de la flota, o copia de estas.

Cuando corresponda, fecha y nimero de la escritura publica en la que
conste el contrato de arrendamiento financiero, operativo, contrato de
fideicomiso o que acredite la propiedad de los vehiculos por parte de una
entidad supervisada por la SBS. Se sefialara ademas la notaria en que la
misma fue extendida y el plazo de duracién del contrato.

Relacion de certificado de la péliza de Seguro Obligatorio de Transito
(SOAT Y/O AFOCAT) vigente.

Copia de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta.

Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.

Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacién y de no haber recibido sancién firme de
cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no
encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
servicio, por cualquiera de las causales previstas en los numerales
113.3.1, 113.3.2, 113.3.6 o 113.3.7 del Reglamento Nacional de
Administracién de Transporte.

Declaracion Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
consigne el destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a
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= Laresolucion de autorizacion emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los
serd publicada en la pagina horarios, cuando corresponda.
web de la entidad emisora de 13. Declaracion jurada de contar con el patrimonio minimo de treinta (30)
la misma a mas tardar dentro unidades impositivas tributarias.
de los tres (03) dias habiles 14. Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
de haber sido emitida, unidad vehicular.
debiendo mantenerse 15. Declaracion jurada de contar con infraestructura complementaria que se
publicada por un periodo empleara en el servicio de transporte que se presta, adjuntando los
minimo de treinta (30) dias contratos de arrendamiento y tramite de habilitacion.
habiles. 16. Numero, cédigo 0 mecanismo que permite la comunicacién con cada uno
de los vehiculos que se habilitan en el servicio de transporte de personas.
17. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.
RENOVACION PARA EL 1. Solicitud de Renovacién para la autorizacion para prestar servicios de | FUT- | 3,080.6 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
SERVICIO DE transporte regular de personas con caracter de declaracién jurada - FUT, F. Gerencia | Gerente | Gerencia de
‘| TRANSPORTE REGULAR que ir]cluya: o . EDJ- de_ de de Desarroll
|| DE PERSONAS. a) La Razdén o denomnacpn_somal. . F2. Tramite | Transport | Transport | o Urbano
b) El numero del Registro Unico de Contribuyentes (RUC). Documen | e Urbano, | e Urbano, y
c) Eldomicilio y direccion electronica del transportista solicitante. tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
Base Legal: d) El nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
nimero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de on Territorial
= Ley27972LOM, art.73, 81 las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica.
numeral 1.2, 1.7.
L] Ley N° 27181 ley general Nota:
de transporte transito = No se otorgara la Renovacién para el servicio de transportes, si la
terrestre empresa ha acumulado durante el periodo de vigencia de la autorizacion
= D.S. N° 005-2016-MTC original o de su renovacion, sanciones administrativas firmes, de acuerdo
(19-06-16) Art.49.1.1. a la siguiente escala:
= D.S. N° 017-2009-MTC,
art.59; modificado por el 59.3.3.1 Empresas con hasta veinte (20) vehiculos: dos (2) sanciones
D.S. N° 006-2010-MTC. administrativas firmes; empresas que cuenten con mas de veinte (20)
Art.59.1., 59.33.1 hasta sesenta (60) vehiculos: cuatro (4) sanciones administrativas firmes.
=  D.S.N°.016-2009-MTC.
= El transportista que desee continuar prestando el servicio de transporte,
debera solicitar la renovacion dentro de los sesenta (60) dias anteriores
al vencimiento de su autorizacion," de manera tal que exista continuidad
entre la que vence y su renovacion. Vencido este plazo sin que hubiera
presentado la solicitud de renovacion, la autorizacion se extinguira de
pleno derecho, y para continuar prestando el servicio debera solicitar una
nueva.
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EXPEDICION DE 1. Solicitud de Licencia de Conducir con caracter de declaracion jurada, que | FUT- 51.6 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
LICENCIAS DE se consignen los datos del interesado, debidamente llenado y firmado, Fi. Gerencia | Gerente | Gerencia de
CONDUCIR CLASE B adjuntando la siguiente documentacion: ) de. de de Desarroll
CATE(lEJORIA I 2. Declaracién jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con E?J Tramite | Transport | Transport | o Urbano
' calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte | Documen | e Urbano, | e Urbano, y
. terrestre. tarioy | Transitoy | Transitoy | Acondicio
|Base Legal: 3. Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado por Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
= Ley27972LOM, art.73, 81 el ente competente y debidamente autorizado. 6n Territorial
numeral 1.2, 1.7. 4. Certificado y/o constancia de haber aprobado el curso de capacitacion del
Ley N° 27181 ley general conductor.
de transporte  transito 5. Constancia de no registrar infracciones de transito.
terrestre 8. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.
D.Leg.N°.1246 (10/11/16)
Art.3.inc.3.3, Art.5. .
D.Leg.N°.1256, Ley de Nota:
HIEYChEls ¥ ellmmgqon = En todos los casos la autoridad a cargo del procedimiento deberé verificar
de barreras burocraticas 3 . :
(07-12-16) en el Registro Nacional de Sanciones que el postulante no se encuentra
Le N° ' inhabilitado o suspendido”.
y 30338, que p » . . . ;
modifica la  ley de = La vigencia de la Licencia de Conducir es de 5 afios, sujeto a que el
certificacion domiciliaria conductor demuestre haber llevado como minimo 4 capacitaciones de
0 _ | ’ educacién vial en un periodo de un afio, posterior a la entrega, caso contrario
D.S.N°.026-2016-MTC. n ; s . , :
; en un proceso de fiscalizacién, sera suspendida su licencia de conducir hasta
Reglamento Nacional de : blecid
Sistema de Emisién de que demuestre lo anteriormente establecido.
Licencias Art. 13.2.
(30.12.16).

5 | EXPEDICION DE 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se | FUT- 29.7 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
DUPLICADO DE consignen los datos del interesado, debidamente llenado y firmado. F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
LICENCIAS DE 2. Presentacion de una declaracién jurada de pérdida o robo de la Licencia de de de Desarroll
CONDUCIR CLASE B de Conducir, o devolucion de la misma por deterioro. Tramite | Transport | Transport | o Urbano
CATEGORIA | 3. Constancia de no registro de infracciones de no contar con multas Documen | e Urbano, | e Urbano, y

' pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento. tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
4. Pago por derecho de tramitacion. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
Base Legal: 6n Territorial
Nota:
= Ley 27972 LOM, art.73, 81 No se otorgara duplicados de licencias a los solicitantes a los que se les haya
numeral 1.2, 1.7. impuesto la medida preventiva de retencién o suspensién de la Licencia de
Conducir o a aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o sanciones
pendientes de cumplimiento por infracciones.
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= Ley N° 27181 ley general
de transporte transito
terrestre
=  D.S.N°.026-2016-MTC.
Reglamento Nacional del
"’4:0 Sistema de Emision de
e Licencias Art. 25.

Al EXPEDICION DE 1. Solicitud de Renovacién de Licencia de Conducir con caracter de | FUT- 51.6 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
RENOVACION DE declaracion jurada, que se consignen los datos del interesado, F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
LICENCIAS DE debidamente llenado y firmado, adjuntando la siguiente documentacion: EDL- de de de Desarroll
CONDUCIR CLASE B 2. Deplaracién jura.da de no estar privado por re§o|ucic'>n judicial firme con | Tramite | Transport | Transport | o Urbano
CATEGORIA II. calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte Docgmen e Urbgno, e Urbgno, y

terrestre. tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
3. Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado por Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
Base Legal: el ente competente y debidamente autorizado. 6n Territorial
= Ley 27972 LOM, art.73, 81 4. Certificado y/o constancia de haber aprobado el curso de capacitacion del
SN numeral 1.2, 1.7. conductor.
%= Ley N° 27181 ley general 5. Copia de las cuatro constancias de haber llevado la capacitacién de
de transporte transito educacion vial.
terrestre 6. Constancia de no registrar infracciones de transito.
=  D.S.N°007-2016-MTC. 7. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.
= D.S.N°017-2009-MTC.
= D.S.N°.016-2009- Nota:
MTC.(TUO del I
Reglaznento). En todos los casos la autoridad a cargo del procedimiento debera verificar en
* D.S.N°.026-2016-MTC. el Registro Nacional de Sanciones que el solicitante no se encuentra
Art. 13.2. (30.12.16). inhabilitado o suspendido”, asi como haber demostrado haber recibido 4
talleres como minimo de capacitacion en educacion sobre la Vialidad.
PERMISO DE OPERACION 1. Solicitud de Renovacion de Licencia de Conducir con caracter de | FUT-| 933.0 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
PARA ASOCIACIONES DE declaracién jurada, que se consignen los datos del interesado, F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
MOTOTAXISTAS, PARA debi.dan.‘:ente llenado y firmadg, gdjuntando Ig si.g'uiente document'aciép: de. de de Desarroll
PRESTAR SERVICIO 2. Qoplg simple d_e la escr]tu_ra publica de constitucion de la persona juridica Tramite | Transport | Transport | o Urbano
ESPECIAL DE |nscrlta gn Registros Publicos. _ Docymen e L‘er:'ano, e L.er;_ano, y
TRANSPORTE URBANO) 3. Copia simple del Acta de asamblea general en la cual se registran los tarlo Y Tran§|t0 y | Transito y | Acondicio
: s 5 socios. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
vigencia 6 afios). 4. Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que representa a on Territorial
la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral
Base Legal: correspondiente con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la
fecha de la presentacién de la solicitud.
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1. Ley 27972 LOM, art.73, 81 5. Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo
numeral 1.6. ofertado, expedida por SUNARP, en la que conste la propiedad del
2. Ley N° 27181 ley general de vehiculo a nombre del socio, en caso que el vehiculo haya sido comprado
transporte transito terrestre de un tercero, se presentard un contrato de compra y venta y/o
3. gr:_gglrﬁl;?irt 5(10/1 1/16) arrendamiento de vehiculo.
4 D.Leg.Nf’:1256, | 'Ley - 6. gg;tl:dil_mple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo
E;er\rleerr;cslcl))rllr)écerg;?égi%;n-%e- 7. Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
16) 8. Qctr)eccijitaciéF sim;;ﬁ éie haber llevado un taller de educacion vial,
Ag— ebidamente acreditada.
g ggx,oﬂssszzooggmggﬁuo 9. E:r?éﬁgirde conductores, en la cual se detalle su DNI, N° de licencia de
del Reglamento). 10. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.
EXPEDICION DE 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracién jurada, que se 59.2 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
TARJETA UNICA DE consignen los datos del interesado y/o empresa, debidamente llenado y Gerencia | Gerente | Gerencia de
CIRCULACION suscrito, adjuntando. de de de Desarroll
VEHICULAR - TUC DE 2. Presentar DNI ' . ) Tramite | Transport | Transport | o Urbano
PERIOCIDAD ANUAL 3. Presentar copia simple de ‘Ia ta.rjeta de propiedad del vehl_culoz en la que Docgmen e L}rbgno, e L’ergno, N
conste el nombre del propietario, en caso de no ser propietario contrato tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
PARA VEHICULOS de arrendamiento y/o compra y venta con firma legalizada. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
MENORES. 4. Presentar N°. de la Licencia de Conducir. 6n Territorial
5. Copia simple del SOAT o CAT.
Base Legal: 6. Constancia de no Registro de Infracciones.
1. Ley 27972 LOM, art.73, 81 7. Copia de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular, cuando
numeral 1.6. corresponda.
2. Ley N° 27181 ley general 8. Declaraciéon Jurada de cumplir con cada una de las condiciones
de transporte y transito necesarias para obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién
terrestre. firme de cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y
3. Ley N° 27189 ley de de no encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
transporte  publico de servicio.
pasajeros en vehiculos 9. Acreditacion de haber llevado el taller de educacion en la Vialidad.
menores. 10. Pago por derecho de tramitacion.
4, D.S.N°.004-2019-JUS,
Art.32 (17-03-17). Nota:
5. D.S.N°055-2010-MTC. . No se otorgara tarjetas de operatividad, a los conductores que registren
6. D.S.N°.016-2009- multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por
MTC.(TUO del infracciones.
Reglamento).
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= El vehiculo habilitado para la prestacion del servicio especial de
pasajeros, estara en la obligacion de llevar permanentemente el depdsito
N de desperdicios ligeros, adherido a la unidad vehicular.
.ol
9o \\EXPEDICION DE 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se 62.9 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
2% ZTARJETA UNICA DE consignen los datos del interesado y/o empresa, debidamente llenado y Gerencia | Gerente | Gerencia de
L\M ZJ/ICIRCULACION PARA suscrito, previa Presentacién del DNI original. de de de Desarroll
~ VEHICULOS MAYORES 2. Presentar copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo. Tramite | Transport | Transport | o Urbano
/ g 3. Presentar N°. de la Licencia de Conducir. Documen | e Urbano, | e Urbano, y
i (Periodicidad anual). 4. Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
Base Legal: en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando 6n Territorial
corresponda.
= Ley 27972 LOM, art.73, 81 5. Copia de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
numeral 1.6. vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccion
= Ley N° 27181 ley general Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.
de transporte y transito 6. Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones
terrestre. necesarias para obtener la autorizacion y de no haber recibido sancion
L] D.S. N° 017-2009-MTC. firme de cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y
= D.S.N°.016-2009- de no encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
MTC.(TUO del servicio.
Reglamento).
7. Pago por derecho de tramitacion.
Nota:
= No se otorgara tarjetas de operatividad, a los conductores que registren
multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por
infracciones.
= El vehiculo habilitado para la prestacion del servicio de transporte regular
de personas no podra estar habilitado por el mismo transportista para la
prestacién del servicio de transporte especial de personas ni viceversa.
EXPEDICION DE 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracién jurada, que se 14.9 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
CONSTANCIA DE BAJA consignen los datos del interesado y/o empresa, debidamente llenado y Gerencia | Gerente | Gerencia de
DE HABILITACION suscrito, adjuntando. de de de Desarroll
VEHICULAR 2. Declaracion simple de baja de habilitacion vehicular Tramite | Transport | Transport | o Urbano
’ 3. Original de la Tarjeta Unica de Circulacion. Documen | e Urbano, | e Urbano,
. 4. Pago por derecho de tramitacion. tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
Base Legal: Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
on Territorial
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= Ley 27972 LOM, art.73, 81 Nota:
numeral 1.2, 1.7.
Ley N° 27181 ley general Articulo 67 D.S.017-2009-MTC.
de transporte transito El transportista autorizado estd obligado a comunicar a la autoridad
terrestre competente la transferencia de la propiedad o extincién de la titularidad que
D.S. N° 017-2009-MTC. ejerce sobre el vehiculo, para la conclusién de la habilitacién vehicular y su
Art.68 retiro del registro correspondiente, adjuntando la Tarjeta Unica de Circulacién
D.S.N°.016-2009- respectiva. En todos los casos de transferencia vehicular, el transportista
MTC.(TUO del transferente esta obligado a retirar, eliminar o alterar cualquier signo,
Reglamento). inscripcion y/o elemento identificatorio, colocado en el vehiculo, que permita
D.S.N°.004-2019-JUS, confusion en el usuario.
AUTORIZAC[ON PARA 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracién jurada, que se 753.1 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION consignen los datos del interesado y/o empresa, debidamente llenado y Gerencia | Gerente | Gerencia de
\ suscrito, adjuntando. de de de Desarroll
AN ?:\IEC!-II;E:\‘;I'I_E?‘E'O PO(I; 2. Presentar copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo. Tramite | Transport | Transport | o Urbano
SUSTITUCION DE 3.  Numero de las pdlizas del seguro, o certificados que sean legalmente Documen | e Urbano, | e Urbano, y
: exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
VEHICULOS. en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
corresponda. on Territorial
Ley 27972 LOM, art.73, 81 4. Nuamero de las Placas de Rodaje del (los) vehiculos que se quiere
numeral 1.2, 1.7. habilitar.
Ley N° 27181 ley general 5. Namero de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
de transporte transito vehiculos a incrementar.
terrestre 6. En el caso de sustitucién vehicular, el transportista adjuntara la tarjeta de
D.S. N° 017-2009-MTC. circulacién original del vehiculo a sustituir.
Art.64.2., art.65
D.S.N°.016-2009-MTC. Pago por derecho de tramitacion.
(TUO del Reglamento).
NOTA:
= El vehiculo que no cuente con el Certificado de Inspeccién Técnica
Vehicular vigente, durante el plazo de vigencia de la autorizacién, no
podra prestar el servicio de transporte terrestre. En caso que la autoridad
competente detectar4 que dicho vehiculo esté prestando el servicio, se
decomisara la Tarjeta Unica de Circulacion y aplicara las medidas
preventivas conforme se establece en el CUIS.
= Tratandose de vehiculos nuevos, la habilitacién vehicular se efectuara en
forma automatica durante los primeros dos afios en los que los mismos
no estan sometidos a la inspeccién técnica vehicular, no eximiéndose de
presentar la inspeccién técnica vehicular complementaria.
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Base Legal:

Ley 27972 LOM, art.73, 81

numeral 1.2, 1.7.

Ley N° 27181 ley general

de transporte transito

terrestre

D.S.N°.004-2019-JUS,

Art.32 (17-03-17).

= D.S. N° 017-2009-MTC,
art.52.4.1.

= D.S.N°.015-2017-

MTC.(20-06-17).

el servicio de transporte turistico.

El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/o Propiedad
vehicular de la flota de que integran, o copia de estas

Numero de las polizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccion
Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.

Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de
Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.

Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sanciéon firme de
cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no
encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria del
servicio.

Declaracién Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
consigne el destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a
emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los
horarios, cuando corresponda.

Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
unidad vehicular.

Comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Nota Importante Art.57° del D.S.017-2009-MTC:
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12 | AUTORIZACION Presentar FUT formulario con caracter de declaracién jurada, que se | FUT- | 650.4 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando Fi. Gerencia | Gerente | Gerencia de
PREST ERVI DE expediente que contenga: ] de de de Desarroll
AR S ICI0S Indicar numero y/o codigo de la autorizacién municipal de funcionamiento. L) Tramite | Transport | Transport | o Urbano
TRANSPORTE PARA LA F2
ACTIVIDAD PRIVADA DE numero de partida de inscripcién registral del transportista solicitante y de | ™ Documen | e Urbano, | e Urbano, y
. - las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
T9R|SM0 (vigencia 10 La relacién de conductores que se solicita habilitar. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
anos). Padron de los propietarios de los vehiculos afiliados a la asociacion, para on Territorial
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La autorizacién otorgada a un transportista es intransferible e indivisible
siendo nulos de pleno derecho los actos juridicos que se celebren en
contravencion de esta disposicion, con excepcion de los siguientes
supuestos:
»  Los procesos de transformacion, fusién, rescision y otras formas de
reorganizacion de sociedades, de conformidad con la ley de la materia,
siempre que la nueva sociedad creada a partir del patrimonio rescindido
o la sociedad receptora de dicho patrimonio mediante fusién, cumpla con
todas las condiciones de acceso y permanencia, que se encuentren
\ vigentes.
= Las transferencias a titulo universal por causa de muerte del transportista,
anticipos de legitima o aquellas que se produzcan como consecuencia de
la liquidacion de la sociedad de gananciales, en caso sea una persona
natural.
La resolucién de autorizacion seré publicada en la pagina web de la entidad
emisora de la misma a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles de haber
sido emitida, debiendo mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta
(30) dias habiles.
AUTORIZACION 1.  Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se [ FUT- | 535.0 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
PRESTAR SERVICIOS DE expediente que contenga: FDJ- de de de Desarroll
TRANSPORTE PARA LA a. Indicar numero y/o cédigo de la autorizacién municipal de funcionamiento, | o Tramite | Transport | Transport | o Urbano
ACTIVIDAD PRIVADA DE de ser el caso. ) Documen | e Urbano, | e Urbano,
b. numero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de tarioy [ Transitoy | Transito y | Acondicio
ESTUDIANTES. las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. QOrientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
c. Larelacion de conductores que se solicita habilitar. on Territorial
d. Padrén de los propietarios de los vehiculos afiliados a la asociacion, para
Base Legal: el servicio de transporte para estudiantes.
e. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demés
= Ley 27972 LOM, art.73, 81 caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/o Propiedad
numeral 1.2, 1.7. Vehicular de la flota de que integran, o copia de estas
= Ley N° 27181 ley general f.  Numero de las pélizas del seguro, o certificados que sean legalmente
de transporte transito exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
terrestre en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
»  D.S.N°.004-2019-JUS, corresponda. - , , ,
Art.32 (17-03-17). g. Numero de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los
=  D.S. N° 017-2009-MTC, vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccién
art.52.4.3. Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.
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u D.S.N°.015.2017-MTC. h. Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
(20.06.17). accionistas, asociados, directores, administradores o representantes

legales de no encontrarse condenados por la comisién de los delitos de
Tréfico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito

o 4 Tributario.
o 4 i Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
e A obtener la autorizacién y de no haber recibido sancién firme de

cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no
encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
servicio.

j.  Declaracién Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
consigne el destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a
emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los
horarios, cuando corresponda.

k. Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
unidad vehicular.

2. Comprobante de pago por derecho de tramitacién.

\')

Nota Importante Art.57° del D.S.017-2009-MTC:

La autorizacion otorgada a un transportista es intransferible e indivisible siendo

nulos de pleno derecho los actos juridicos que se celebren en contravencién

de esta disposicion, con excepcién de los siguientes supuestos:

L] Los procesos de transformacion, fusion, rescision y otras formas de
reorganizacion de sociedades, de conformidad con la ley de la materia,
siempre que la nueva sociedad creada a partir del patrimonio rescindido
o la sociedad receptora de dicho patrimonio mediante fusién, cumpla con
todas las condiciones de acceso y permanencia, que se encuentren
vigentes.

= Lastransferencias a titulo universal por causa de muerte del transportista,
anticipos de legitima o aquellas que se produzcan como consecuencia de
la liquidacion de la sociedad de gananciales, en caso sea una persona
natural.

La resolucion de autorizacién seré publicada en la pagina web de la entidad

emisora de la misma a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles de haber

sido emitida, debiendo mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta

(30) dias habiles.
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14 | AUTORIZACION Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se | FUT- | 836.7 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de
PRESTAR SERVICIOS expediente que contenga: - de de de Desarroll
ESPECIAL DE Indicar ntimero y/o cédigo de la autorizacién municipal de funcionamiento, F2 ) Tramite | Transport | Transport [ o Urbano
TRANSPORTE EN AUTO tratandose de empresa. ' Documen | e Urbano, | e Urbano,
ntimero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
COLECTIVO DENTRO DE las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
LA ZONA URBANA. La relacién de conductores que se solicita habilitar. 6n Territorial

Base Legal:

u Ley 27972 LOM, art.73, 81
numeral 1.2, 1.7.

. Ley N° 27181 ley general
de transporte transito
terrestre

" D.S.N°.004-2019-JUS,

= D.S. N° 017-2009-MTC,
art.52.4.4.

= D.S.N°.016-2009-
MTC.(TUO del
Reglamento de
transporte).

Padrén de los propietarios de los vehiculos afiliados a la asociacion, para
el servicio de transporte especial en auto colectivo.

El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la Tarjeta de |dentificacion y/o Propiedad
Vehicular de la flota de que integran, o copia de estas

Numero de las pélizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.

Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los
vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccion
Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.

Declaracién suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de
Tréafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.

Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sanciéon firme de
cancelacién o inhabilitacién respecto del servicio que solicita; y de no
encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria del
servicio.

Declaracién Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
consigne el destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las
vias a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a
emplear, la clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los
horarios, cuando corresponda.

Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
unidad vehicular.

Comprobante de pago por derecho de tramitacion.

Nota Importante Art.57° del D.S.017-2009-MTC:
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La autorizacion otorgada a un transportista es intransferible e indivisible siendo
nulos de pleno derecho los actos juridicos que se celebren en contravencion
de esta disposicién, con excepcion de los siguientes supuestos:
= Los procesos de transformacion, fusion, rescisién y otras formas de
reorganizacion de sociedades, de conformidad con la ley de la materia,
siempre que la nueva sociedad creada a partir del patrimonio rescindido
o la sociedad receptora de dicho patrimonio mediante fusion, cumpla con
todas las condiciones de acceso y permanencia, que se encuentren
vigentes.
= Las transferencias a titulo universal por causa de muerte del transportista,
anticipos de legitima o aquellas que se produzcan como consecuencia de
la liquidacién de la sociedad de gananciales, en caso sea una persona
natural.
La resolucién de autorizacion sera publicada en la pagina web de la entidad
emisora de la misma a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles de haber
sido emitida, debiendo mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta
(30) dias habiles.

15 | AUTORIZACION 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se | FUT- | 1,770.3 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando Fi. Gerencia | Gerente | Gerencia de
PRESTAR SERVICIOS expediente que contenga: _ FDJ- de de de Desarroll
ESPECIAL DE a. Indicar nimero y/o cédigo de la autorizacion municipal de funcionamiento, | ' Tramite | Transport | Transport | o Urbano
TRANSPORTE EN TAXI de ser el caso. Documen | e Urbano, | e Urbano, y

' b. numero de partida de inscripcion registral del transportista solicitante y de tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
las facultades del representante legal en caso de ser persona juridica. Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
c. La relacién de conductores que se solicita habilitar. on Territorial
Base Legal: d. Padron de los propietarios de los vehiculos afiliados a la asociacion, para
el servicio de transporte especial en taxi.
" Ley 27972 LOM, art.73, 81 e. El numero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
numeral 1.2, 1.7. caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacién y/o Propiedad
L] Ley N° 27181 ley general Vehicular de la flota de que integran, o copia de estas
de transporte transito f. Numero de las pélizas del seguro, o certificados que sean legalmente
terrestre exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
= D.S.N°.004-2019-JUS. en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
" D.S. N° 017-2009-MTC, corresponda.
art.52.4.5. g. Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los
L] D.S.N°.016-2009- vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccion
MTC.(TUO del Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.
Reglamento de h. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
transporte). accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
legales de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de
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Reconsideracion

IApelacion

Positivo
INegativo

|Automaético

Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
Tributario.
Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme de cancelacion
o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no encontrarse
sometido a una medida de suspensién precautoria del servicio.
Declaracién Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
consigne el destino al que se pretende prestar servicio, el itinerario, las vias
a emplear, las escalas comerciales y las estaciones de ruta a emplear, la
clase de servicio, la modalidad, y las frecuencias y los horarios, cuando
corresponda.
k. Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
unidad vehicular.
2. Comprobante de pago por derecho de tramitacion.

5
\

/

=
B
VoW

I

N

Nota Importante Art.57° del D.S.017-2009-MTC:

La autorizacion otorgada a un transportista es intransferible e indivisible siendo

nulos de pleno derecho los actos juridicos que se celebren en contravencion

de esta disposicion, con excepcion de los siguientes supuestos:

= Los procesos de transformacion, fusion, rescision y otras formas de
reorganizacién de sociedades, de conformidad con la ley de la materia,
siempre que la nueva sociedad creada a partir del patrimonio rescindido
o la sociedad receptora de dicho patrimonio mediante fusién, cumpla con
todas las condiciones de acceso y permanencia, que se encuentren
vigentes.

= Las transferencias a titulo universal por causa de muerte del transportista,
anticipos de legitima o aquellas que se produzcan como consecuencia de
la liquidacidn de la sociedad de gananciales, en caso sea una persona
natural.

La resolucién de autorizacion sera publicada en la pagina web de la entidad

emisora de la misma a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles de haber

sido emitida, debiendo mantenerse publicada por un periodo minimo de treinta

\ (30) dias habiles.

JJAUTORIZACION 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracién jurada, que se | FUT- 569A_7 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando F1. Gerencia | Gerente | Gerencia de

PRESTAR SERVICIO DE expediente que contenga: EDL- de de de Desarroll
TRANSPORTE DE LA a. Indicar ntimero y/o cédigo de la autorizacion municipal de funcionamiento, | o Tramite | Transport | Transport | o Urbano

ACTIVIDAD PRIVADA DE derasrel, caes, Decumen | & Urbang, | & Urbana, |~ ¥
tario y Acondicio
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MERCANCIAS (de envios b. nuamero de partida de inscripcién registral del transportista solicitante y de Orientaci | Trénsito y | Transito y | namiento
de entrega rapida, las falcultad(cajs del representante legal en cis%?e ser persona juridica. on Vialidad | Vialidad | Territorial
g 2 & ¢. La relacion de conductores que se solicita habilitar.
vigencia 18 aftoe): d. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas
caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacion y/o Propiedad
Vehicular de la flota de que integran, o copia de estas
Base Legal: e. Numero de las polizas del seguro, o certificados que sean legalmente
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
Ley 27972 LOM, art.73, 81 en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
numeral 1.2, 1.7. corresponda.
Ley N° 27181 ley general £ Numero de los Certificados de Inspecciéon Técnica Vehicular de los
de transporte transito vehiculos que integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccién
terrestre Técnica Vehicular emitente, cuando corresponda.
D.S.N°.004-2019-JUS, g. Declaracion suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
D.S. N° 017-2009-MTC, accionistas, asociados, directores, administradores o representantes
art.54.2.2. legales de no encontrarse condenados por la comisién de los delitos de
D.S.N°.015-2017-MTC. Trafico llicito de Drogas, Lavado de Activos, Pérdida de Dominio, o Delito
(20.06.17). Tributario.
h. Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
Nota Importante Art.57° del obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme de
D.S.017-2009-MTC: cancelacién o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no
La autorizacién otorgada a un encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
transportista es intransferible e servicio.
indivisible siendo nulos de pleno i.  Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
derecho los actos juridicos que unidad vehicular.
se celebren en contravencion 2. Comprobante de pago por derecho de tramite.
de esta disposicion.
Nota: La resolucién de autorizacion serd publicada en la pagina web de la
entidad emisora de la misma a mas tardar dentro de los tres (03) dias héabiles
de haber sido emitida, debiendo mantenerse publicada por un periodo minimo
de treinta (30) dias habiles.
AUTORIZACION 1. Presentar FUT formulario con caracter de declaracion jurada, que se | FUT- 426.0 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
MUNICIPAL PARA consignen los datos de la empresa, debidamente llenado, adjuntando Fi. Gerencia | Gerente | Gerencia de
PRESTAR SERVICIO DE expediepte que contenga: 2 . EDU- de de de Desarroll
TRANSPORTE ESPECIAL a. La re[amén de conductores que se solicita habilitar. R Tramite | Transport | Transport | o Urbano
DE PERSONAS (vehiculos b. El nimero de las placas de rodaje de los vehiculos y las demas Documen | e Urbano, | e Urbano, y
” caracteristicas que figuren en la Tarjeta de Identificacién y/o Propiedad tarioy | Transitoy | Transito y | Acondicio
carros festivos por Vehicular de la flota de que integran, o copia de estas Orientaci | Vialidad | Vialidad | namiento
temporada). ¢. Numero de las polizas del seguro, o certificados que sean legalmente on Territorial
exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y empresa de seguros
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Base Legal: en que han sido tomadas, o AFOCAT en que han sido emitidos, cuando
corresponda.
= Ley 27972 LOM, art.73, 81 d. Numero de los Certificados de Inspeccion Técnica Vehicular de los
numeral 1.2, 1.7. vehiculos que integran la flota que se presenta.
= Ley N° 27181 ley general e. Declaracién de cumplir con cada una de las condiciones necesarias para
de transporte  transito obtener la autorizacién y de no haber recibido sancion firme de
terrestre cancelacién o inhabilitacion respecto del servicio que solicita; y de no
= D.S.N°.004-2019-JUS, encontrarse sometido a una medida de suspensién precautoria del
= DS. N° 017-2009-MTC, servicio.
art.54.2.2. f.  Declaracion Jurada del representante legal de la empresa, en la cual se
= D.S.N°.015-2017-MTC. compromete a respetar la ruta y recorrido objeto de la autorizacion.
(20.06.17). g. Constancia de no contar con infracciones y/o multas administrativas por
unidad vehicular.
2. Comprobante de pago por derecho de tramite.
Nota Importante Art.57° del D.S.017-2009-MTC.:
La autorizacion otorgada a un transportista es intransferible e indivisible siendo
nulos de pleno derecho los actos juridicos que se celebren en contravencion
de esta disposicion.
SUB GERENCIA DE CONTROL URBANO Y LICENCIAS DE CONSTRUCCION
LICENCIA DE EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 169.5 | X 5 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD CUA™ Gerencia | Gerente | Gerencia de
APROBACION  AUTOMATICA REQUISITOS COMUNES (Art. 57- D.S. N° 011-2017-|& . de,t y de y de Disarro"
CON FIRMA DE V|V|ENDA): ramite Icenclas Icencias | o0 Urbano
PROFESIONALES ' Dooumen | de de
1) Formulario Unico de Edificacién, debidamente suscrito por el ' Otﬁ:r?tgci Edr:felzacw Edr:ﬂc;acm Acondicio
administrado y por los profesionales responsables, sefialando el SY 85y
Habilitaci | Habilitaci
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modalidad:

a.

La construccién de una vivienda
unifamiliar de hasta 120 m?
construidos, siempre que
constituya la Unica edificacién en
el lote.

La ampliacion de una vivienda
unifamiliar, cuya edificacién
original cuente con licencia de
construccion, declaratoria de
fabrica o de edificacion sin carga,
y la sumatoria del rea techada de
ambas no supere los 200 m2

La remodelacion de una vivienda
unifamiliar, siempre que no
implique modificacién estructural,
cambio de uso y/o incremento de
area techada.

La construccion de cercos de méas
de 20 m de longitud, siempre que
el inmueble no se encuentre bajo
el régimen en que coexistan
secciones de propiedad exclusiva
y propiedad comun.

La demolicién total de
edificaciones menores de tres (3)
pisos de altura, que no cuenten
con semisétanos y soétanos,
siempre que no haga uso de
explosivos.

Las ampliaciones y
remodelaciones consideradas
obras menores, segin lo
establecido en la norma técnica
g.040 “definiciones” del
reglamento nacional de
edificaciones — RNE.

2) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

3) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

4) Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el

proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la

profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la

copia del documento que acredita la declaratoria de fébrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de

Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion

no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de

ubicacion y localizacién, asi como el plano de planta de |a edificacién

a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas

a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la

Municipalidad respectiva considere.

7) En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya

declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el

Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,

sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En

su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Para el caso de Edificacién de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2

construidos y siempre que sea la Unica Edificaciéon que se construya

en el lote, ademas de los requisitos comunes, el administrado puede
optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de

Proyectos de la Municipalidad respectiva.

Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya sumatoria del

4rea existente con el area de ampliacién no supere los 200 m2 de

area techada, ademas de los requisitos comunes, se deben presentar
los planos exigidos como documentacién técnica, en los que se
diferencien dichas areas.
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Pueden acogerse a _esta numero de recibo y fecha de pago del trdmite de Licencia de 6n al ones ones namiento
Edificacion, en tres (03) juegos originales. Usuario. | Urbanas | Urbanas | Territorial
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las fuerzas armadas y las de
caracter policial de la policia
nacional del Peru, asi como los
establecimientos de reclusion
penal, los que deben ejecutarse
con sujecién a los planes de
acondicionamiento territorial y
desarrollo urbano.

Las edificaciones necesarias para
el desarrollo de proyectos de
inversién publica, de asociacion
publico — privada o de concesion
privada que se realicen, para la
prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

Base Legal:

Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias.

D.L .N° 1287- Art. 10 y 25 (28-12-
2016).
D.S.N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencias de  Edificaciones.
Art.54. numeral 54.1 Modalidad A,
aprobacion automatica con firma
de profesionales, incisos a, b, ¢, d,
e, f, g, h, Art.57. Requisitos
comunes.
D.S.029-2019-VIVIENDA Art 63.

de los requisitos comunes, se deben presentar los planos que
conforman la documentacion técnica en los que se diferencie la
Edificacion existente de las areas y elementos remodelados.

11)  Parala construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas
de 20 metros de longitud, ademéas de los requisitos comunes, debe
presentarse como documentacion técnica el plano de ubicacion y los
planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
memorias descriptivas.

12)  Para la demolicién total de edificaciones menores de tres (03)
pisos que no cuenten con semisotanos y sétanos, siempre que no
constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion y no
se requiera el uso de explosivos, ademés de los requisitos comunes,
se presentan como documentacion técnica la carta de seguridad de
obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por
un ingeniero civil y el plano de ubicacion.

13)  Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas
obras menores, segun lo establecido en la Norma Técnica G.040
“Definiciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE,
ademas de los requisitos comunes, sélo deben presentar, como
documentacion técnica, el plano de ubicacion y arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

14) Para el caso de las edificaciones de carécter militar de las
Fuerzas Armadas y las de carécter policial de la Policia Nacional del
Per(, asi como los establecimientos de reclusién penal, ademas de
los requisitos comunes, se presentan el Formulario Unico de
Edificaciones - FUE y, como documentacién técnica, el plano de
ubicacién y la memoria descriptiva.

15)  Para el caso de edificaciones que se realicen a través de
proyectos de inversion publica para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, de
asociacién publico - privada o de concesion privada, ademas de los
requisitos comunes, se presenta como documentacién técnica: el
plano de ubicacion, el plano perimétrico, asi como una descripcion del
proyecto.

16) DOCUMENTACION TECNICA comprendida por:
a. Plano de ubicacion.

b. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones
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10)  Para la remodelacion de una vivienda unifamiliar sin modificacion
g. Las obras de caracter militar de estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada, ademas
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eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada tambien en
archivo digital.
,/ : NOTA
/{\c} 70 1. Toda la documentacién técnica requerida se presenta en tres (03)
/g SEG L% juegos originales.
y O
\ C\ -3 2. NO ESTAN COMPRENDIDAS EN ESTA MODALIDAD:
v a. Las edificaciones que constituyan parte integrante del
" Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio
de Cultura.
b. Las obras que requieran la ejecucion de soétanos o
semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50
m y colinde con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de edificacion bajo la modalidad B.
3. La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses,
prorrogables por doce (12) meses calendario y por Unica vez. La
prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias calendario,
anteriores al vencimiento de la licencia otorgada, sin costo adicional
alguno.
VERIFICACION TECNICA 1. El administrado para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con 106.0 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
“wp la Licencia, a excepcion de las obras preliminares, tiene que Gerencia | Gerente | Gerencia de
MODALIDAD “A”, , it B b
presentar previamente ante la Municipalidad el Anexo H y la Péliza de de de Desarroll
CAR, en las modalidades que corresponda, la cual incluye ademas Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Base Legal una cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros. Documen de de y
- D.S. N° 011-2017-VIV]ENDA, tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Reg!a.me'nto de Licencias de El Citado Anexo H Contiene: Orientaci nesy nesy namiento
Habilitaciones Urbanas vy L 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Licencias de  Edificaciones. a. La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra. Usuario. ones ones
D P Art.54. n_L{meral 54.j _Modalldgd A, b. EI’ Cronogr’ar.na de V|§|tlas de Inspeccpp, en el que se deter_mlna el Urbanas | Urbanas
\ aprobacién automatica con firma ntimero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es
de profesionales, incisos a, b, ¢, d, suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
e, f, g, h, Art.57. Requisitos designado por la Municipalidad.
comunes. c. La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago
efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica”.
3 LICENCIA DE EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT 561.1 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD “B”: 1. Formulario Unico de Edificacion, debidamente suscrito por el Gerencia | Gerente | Gerencia de
administrado y por los profesionales responsables, sefialando el de de de Desarroll
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_APROBACION DE PROYECTO nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de | FUE. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
CON EVALUACION POR LA Edificacién, en tres (03) juegos originales. Documen de de y
MUNICIPALIDAD o) CON En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe FDJ_ tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
EVALUACION PREVIA POR LOS presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho | LE Orientaci nesy nesy namiento
REVISORES URBANOS a edificar. 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Usuario. ones ones
jurada del representante legal sefialando que cuenta con Urbanas | Urbanas

SE
COMPRENDIDAS

ENCUENTRAN
EN ESTA

MODALIDAD:

a.

Edificaciones para fines de
vivienda unifamiliar,
multifamiliar, quinta (o}
condominios no mayores a 5
pisos, siempre que el proyecto
tenga un maximo de 3,000 m?
de area construida.

Licencia para obras de
ampliacion o de remodelacion
de una edificacion existente
con modificacion estructural,
aumento de area techada o
cambio de uso, asi como las
demoliciones parciales.

Licencia para la demolicién
parcial o total, de
edificaciones hasta cinco (05)
pisos de altura y/lo que
cuenten con semisétanos y/o
sotanos, siempre que no
requiera el uso de explosivos.

Licencia para la construccion
de cercos en inmuebles que

representacién vigente, consignando datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Ademés de los REQUISITOS COMUNES (Art. 57- D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA), la siguiente documentacion técnica:
Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma
que estd compuesta por:

Plano de Ubicacién y Localizacién segutin formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias
descriptivas por cada especialidad.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos,
debe ser presentada también en archivo digital.

Para proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros
y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
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se encuentren bajo el régimen
de unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y
propiedad comun, de acuerdo
a la legislacion de la materia.

NOTA:

A solicitud del administrado se puede
solicitar licencia de edificacion para
obras de ampliacién, remodelacién y
demolicion parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los
documentos y requisitos exigidos para
cada uno de ellos.

estan

En esta modalidad, no

“ 1| contempladas las obras de edificacién

en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su
area de influencia declarada por el
Ministerio de Cultura e incluida en
inventario que debe remitir el citado
Ministerio.

Base Leqal:

a) Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias.

D.L. N° 1287- Art. 10 y 25 (28-12-
2016).
D.S.N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
art.54, numeral 54.2. Modalidad
B, incisos a, b, c, d, Art.57,
requisitos comunes.
D.S.029-2019-VIVIENDA Art 64.

Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio.

PARA AMPLIACION O REMODELACION, ademas de los
REQUISITOS COMUNES (Art. 57 D.S. N° 011-2017-VIVIENDA) se
presenta:

a. Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de
ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacion
de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes
al de vivienda.

b. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la
misma que esta compuesta por:

Plano de Ubicacién y Localizaciéon segin formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando las memorias descriptivas por especialidad,
donde se diferencien la edificacion proyectada de la edificacion
existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia
de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y
declaratoria de edificacion.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones
- RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y s6tanos, complementando con fotos.
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

c. Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya
sido expedida por la municipalidad; en su defecto, copia del
Certificado de Finalizacion de Obra o de Conformidad de Obra
y Declaratoria de Edificacion o, la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion existente.

d. Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
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por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracién del proceso edificatorio.

e. En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la autorizaciéon de la Junta de
Propietarios, segun corresponda.

8. REQUISITOS PARA DEMOLICION. Ademas de los REQUISITOS
COMUNES (Art. 57 D.S. N° 011-2017-VIVIENDA) se presenta:

a. Plano de localizacion y ubicacion segtn formato.

b. Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

c. Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad
durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones
- RNE y demas normas de la materia.

d. Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de

la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales

y personales a terceros y como complemento al Seguro

Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,

Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este

documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como

méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una
vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad

exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento

Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad

inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

0]
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4 VERIFICACION TECNICA 1. El administrado para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con 160.2 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD “B” la Licencia, a excepcion de las obras preliminares, tiene que Gerencia | Gerente | Gerencia de
o presentar previamente ante la Municipalidad el Anexo H y la Péliza de de de Desarroll
L%\ Base Ledal: CAR, en las modalidades que corresponda, la cual incluye ademas Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
- ___g_. D.S N°  011-2017-VIVIENDA una cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros. Documen de de y
ol Reglamento de Licencias dé EL CITADO ANEXO H CONTIENE: tgno y Edificacio | Edificacio Acoqdlcw
it : Orientaci nesy nesy namiento
Hallitaglopes Uibaras y 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Licencias  de  Edificaciones. a. Lafecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra. Usuario SREE STiEs
Art.54. numeral 54.1 Modalidad A, b. EI Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el “| Urbanas | Urbanas
aprobacion automatica con firma nGmero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es
de profesionales, incisos a, b, ¢, d, suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
e, f, g, h Art57. Requisitos designado por la Municipalidad.
comunes. c. La fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago
efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.
5 LICENCIA DE EDIFICACION - VERIFICACION ADMINISTRATIVA. 1,157.7 X 25 Sub Sub Sub Gerencia
: MODALIDAD “c: Gerencia | Gerente | Gerencia de
APROBACION DE PROYECTO 1.  Ademas de los REQUISITOS COMUNES (Art. 57 D.S. N° 011- de ~de ) de Desarroll
CON EVALUACION PREVIA 2017-VIVIENDA), contemplados en las modalidades “A” y “B’, se DTramlte LICZNCIaS Llcedncias o Urbano
A = resenta la siguiente documentacion técnica: ocumen € e
Egg LA CL(.)ONélSION I;TEESII‘SIISQE(Q p 9 tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
URBANOS: 2. DOCUMENTACION TECNICA compuesta por: Orientaci | nesy | nesy | namiento
: a. Certificacion Ambientaly el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
por las entidades competentes en los casos que se requiera; Y, Usuario. ones ones
copia del comprobante de pago por revision del proyecto. Los Urbanas | Urbanas
ESTAN COMPRENDIDOS EN planos que conforman la documentacion técnica deben ser
ESTA MODALIDAD presentados también en archivo digital.
b. No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia
a. Edificaciones para fines de de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda multifamiliar, quinta o vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas,
condominio que incluyan vivienda entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
multifamiliar de mas de cinco jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
pisos o de 3,000 m? de area servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de
techada. comunicacion y vias de transporte.
b. Edificaciones para fines c. La presentacién del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
diferentes de vivienda a los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
excepcion de las previstas en la Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
modalidad “D”". conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
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c.

d.

Edificaciones de uso mixto con
vivienda.

Las intervenciones que se
desarrollen en predios, que
constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la nacion,
declarados por el ministerio de
cultura.

Edificaciones para locales
comerciales, culturales, centros
de diversion y salas de
espectaculos, que
individualmente o en conjunto
cuenten con un maximo de 30,000
m? de &rea techada.

Edificaciones para mercados que
cuenten con un maximo de 15,000
m? de &rea techada.

g. Locales para  espectaculos
deportivos de hasta 20,000
ocupantes.

h. Las demoliciones totales de
edificaciones con mas de cinco
pisos o que requieran el uso de
explosivos.

Base Legal:

a) Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 vy
Modificatorias.

b) D.L.N°1287-Art. 10y 25 (28-12-
2016).

c) D.S.N°.006-2017-VIVIENDA,

Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE.
Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de
seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segin lo
previsto en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo
4 de la Ley N° 29090.
Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley 29090, la verificacién del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por
el delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision
Técnica, siempre que éste se encuentre debidamente designado
por dicha entidad, en concordancia con el dltimo parrafo del literal
citado.
La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, son
requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a
la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se trate
del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado
los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.
En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su
facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién, Puesta en Valor Histérico, los requisitos sefialados en
el numeral 1) del presente articulo, se presentan de la siguiente
manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:
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D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
art.54, numeral 54.3, Art.57,
requisitos comunes.

D.S.029-2019-VIVIENDA Art 65.

= Plano de Levantamiento de la edificacién existente, que
grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

= Plano de la edificacion resultante.

= Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los

elementos arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandolos claramente y
diferenciando aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminary los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:
= Diferenciar claramente las instalaciones que se van a

incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente
los empalmes.

» Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacion de agua
potable.

4. Cuando se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
que se indican en los Requisitos Comunes, se presenta lo siguiente:

a) Plano de localizacion y ubicacién, segun formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,

oSS
7

7\ asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas
;E\ de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m
o F :’ de los limites de propiedad.
NI i c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion
4 total.
e d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento

de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “"Seguridad
durante la Construccién” del Reglamento Nacional de Edificaciones
- RNE y demas normas de la materia.

e) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de
la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, son
requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la
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Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a
la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
N f)  Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
p"’o = Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia
“Heia /2 Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
\Ria y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las
) : S Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
- / Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segln
/ corresponda.
= Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.
VERIFICACION TECNICA 1. El administrado para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con 260.2 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD “C”. la Licencia, a excepcién de las obras preliminares, tiene que | Gerencia | Gerente | Gerencia de
presentar previamente ante la Municipalidad el Anexo H y la Péliza de de de Desarroll
Base Legal CAR, en las modalidades que corresponda, la cual incluye ademas Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
o una cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros. Documen de de y
e DS W 012017 VVIENDA, tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondici
Reglamento de Licencias de EL CITADO ANEXO H CONTIENE: Orientgci nes saco COI’! ICtIO
Habilitaciones Urbanas y : g &l H b'l'ty ; Hn§'|'ty ; $am.'te”.°|
Licencias ~ de  Edificaciones. a. Lafecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra. Ugﬂaario %nlésau aonlil,saCI srrore
Art.54. numeral 54.1 Modalidad A, b. ElCronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el | Urbanas | Wrbams
aprobacion automatica con firma ntmero minimo de visitas de inspeccién que la obra requiera, es
de profesionales, incisos a, b, ¢, d, suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
e, f, g, h Art57. Requisitos designado por la Municipalidad.
comunes. ¢. La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago
efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION - VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1,689.0 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD “D”: 1. Para esta Modalidad, tanto los requisitos comunes como la Gerencia | Gerente | Gerencia de
APROBACION DEL PROYECTO documentacion técnica, son los mismos que para la modalidad “C”, de ~de de Desarroll
CON EVALUACION PREVIA acorde al Articulo 61 del Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
POR LA COMISION TECNICA O | | oy, Pty | Edlfacio | Edficact | acondici
Estan comprendidas dentro de esta modalidad: Orientaci nesy nesy namiento
URBANOS. a) Las edificaciones para fines de Industria. 6nal | Habilitaci | Habilitaci | territorial
Usuario. ones ones
Base Legal: Urbanas | Urbanas
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Ley de Regulacioén de b) Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
Habilitaciones Urbanas y de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto
Edificaciones, Ley N° 29090 vy cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada.
Modificatorias. c) Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de
D.L .N° 1287- Art. 10 y 25 (28-12- area techada.
2016). d) Locales de espectaculos deportivos mas de 20,000 ocupantes.
D.S.N°.006-2017-VIVIENDA, e) Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley establecimientos de expendio de combustibles y terminales de
29090 (27/02/2017). transporte.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
art.54, numeral 54.4. Modalidad
D, art.61.
D.S.029-2019-VIVIENDA Art 66.
VERIFICACION TECNICA 1. El administrado para iniciar la ejecucion de la obra autorizada con 343.4 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDAD “D”. la Licencia, a excepcién de las obras preliminares, tiene que Gerencia | Gerente | Gerencia de
presentar previamente ante la Municipalidad el Anexo H'y la Péliza de de de Desarroll
Base Legal CAR, en las modalidades que _correqunda, la S:ual incluye ademas Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
b DS. N° 011-2017-VIVIENDA una cobertura de Responsabilidad Civil por dafios contra terceros. Documen de de
] -S. [ | : tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Reglamento de Licencias de EL CITADO ANEXO H CONTIENE: Otlentac] o .
Habilitaciones Urbanas y : . Sy nesy | namiento
Licencias  de  Edificaciones. a. Lafecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra. énal | Habilitaci | Habilitaci | Territoria
Art.54. numeral 54.1 Modalidad A b EICr i is ; Usueries | _ jones ones
Y ! AL . onograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el Urbanas | Urbanas
aprobacion automatica con firma nimero minimo de visitas de inspeccion que la obra requiera, es
de profesionales, incisos a, b, ¢, d, suscrito por el Responsable de Obra y por el Supervisor de Obra
e, f, 9, h Art57. Requisitos designado por la Municipalidad.
comunes. c. La fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago
efectuado, correspondiente a la Verificacion Técnica.
LICENCIA DE EDIFICACION - VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 561.1 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
‘I, MODALIDADES “B”: Gerencia | Gerente | Gerencia de
% APROBACION DE PROYECTO 1) Ademas de los documentos que se indican en los articulos de' de de Desarroll
“IllCON EVALUACION PREVIA 57(requisitos comunes), 60 (requisitos modalidad “B” y 61 (requisitos Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
POR LOS REVISORES modalidad “C” y "D” del Reglamento D.L. N° 011-2017-VIVIENDA, el Documen de .{1‘3 ) y
URBANOS administrado debera de presentar: tarioy | Edificacio Edificacio | acondicio
’ 2) La certificacion ambiental Orientaci nesy nesy namiento
Habilitaci | Habilitaci | territorial
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Base Legal: 3) Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados por la entidad competente on al ones ones
segun sea el caso. Usuario. | Urbanas | Urbanas
a) Ley de Regulacién de 4) Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de
Habilitaciones Urbanas y de acuerdo con lo previsto en el respectivo Reglamento.
Edificaciones, Ley N° 29090 vy 5) No es exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia
Modificatorias. de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
D.L. N° 1287- Art. 25 (28-12- vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas,
2016). entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacioén
29090 (27/02/2017). y vias de transporte.
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, 6) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para los

art.65. proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE.
La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros, segn lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley, son requeridas
para los proyectos multifamiliares en la modalidad B, asi como para
todas las Edificaciones consideradas en las modalidades Co DYy, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

8) La documentacion técnica debera contener el sello Conforme y la
firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

9) Para proyectos de gran magnitud, en las modalidades C y D, los
planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente
que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral.

10) En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, para proyectos en la
Modalidad C, ademas de los requisitos sefialados en el numeral 65.1
de Reglamento (D.L. N° 011-2017-VIVIENDA) , debe presentarse
también los requisitos establecidos en el numeral 61.3 del articulo 61
del indicado Reglamento.

11) En caso se solicite la licencia de algun tipo de Demolicién no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos que
se indican en el articulo 57 del Reglamento antes indicado que

3
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conforman el expediente, se presentan los requisitos sefialados en el
numeral 61.4 del articulo 61 del Reglamento.
12)E| Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos a que se hace
referencia en el numeral 65.1 del Reglamento, es emitido por los
Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
LICENCIA DE EDIFICACION - VERIFICACION ADMINISTRATIVA: 1,157.7 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
MODALIDADES “C” o “D™ Gerencia | Gerente | Gerencia de
APROBACION DE PROYECTO 1. Ademas de los documentos que se indican en los articulos de de de Desarroll
CON EVALUACION PREVIA 57(requisitos comunes), 60 (requisitos modalidad “B" y 61 DTramlte Llcedncuas Llcednmas o Urbano
POR LOS REVISORES (requisitos modalidad “C" y “D” del Reglamento D.L. N° 011-2017- ocumen dae ae y
URBANOS VIVIENDA, el administrado debera de presentar: tarioy | Edificacio | Edificacio | acondicio
’ 2. La certificacion ambiental Orientaci nesy nesy | namiento
\ . 3. Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados por la entidad competente énal | Habilitaci | Habilitaci | territorial
\, | Base Legal: seglin sea el caso. Usuario. ones ones
' 4. Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido de Urbanas | Urbanas

Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias.

b. D.L. N° 1287- Art. 25 (28-12-
2016).

c. D.S.N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

d. D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,

art.65.

acuerdo con lo previsto en el respectivo Reglamento.

5. No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia
de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en éreas urbanas,
entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
jurisdiccién municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacién, vias de
comunicacion y vias de transporte.

6. La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE.

7. La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas
de la obra con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros, segtin lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley, son
requeridas para los proyectos multifamiliares en la modalidad B, asi
como para todas las Edificaciones consideradas en las
modalidades C o D vy, se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de |a obra,
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teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.
8. La documentacion técnica debera contener el sello Conforme y la
firma de los correspondientes Revisores Urbanos.
9. Para proyectos de gran magnitud, en las modalidades C y D, los
planos podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.
10. En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, para proyectos en la
Modalidad C, ademas de los requisitos sefialados en el numeral
65.1 de Reglamento (D.L. N° 011-2017-VIVIENDA) , debe
presentarse también los requisitos establecidos en el numeral 61.3
del articulo 61 del indicado Reglamento.
11. En caso se solicite la licencia de algun tipo de Demolicion no
contemplada en las modalidades A o B, ademas de los requisitos
que se indican en el articulo 57 del Reglamento antes indicado que
conforman el expediente, se presentan los requisitos sefialados en
el numeral 61.4 del articulo 61 del Reglamento.
12. El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos a que se
hace referencia en el numeral 65.1 del Reglamento, es emitido por
los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
MODIFICACION SUSTANCIAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA: FUT 101.0 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
DE PROYECTO DE FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACION EN LA 1) EI administrado puede solicitar la modificacién adjuntando el de _de de Desarroll
MODALIDAD “A”, PREVIO A SU Formulario Unico de Edificacién - FUE y la documentacion técnica por Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
EJECUCION, DESPUES DE triplicado, conforme a lo establecido en los numerales 59.1, 59.3 al Documen ,‘;’e , .clje ) y
EMITIDA LA LICENCIA DE 50.9 del Reglamento D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, segun Pl Edificacio | Edificacio | Acondicio
EDIFICACION corresponda, los mismos que se encuentran especificados en los rentaci nesy | nesy | namiento
: requisitos de la Modalidad "A”, del presente texto. onal Habilitaci | Habilitaci | Territorial
) 2) La Licencia de Edificacion estéa constituida tanto por los documentos Usuario. ones ones
Base Legal: que conforman la licencia inicial como por el cargo de presentacion Urbanas | Urbanas
. del expediente de modificacién, conformado por todos los
a) Ley de Regulacion de documentos presentados debidamente sellados con la recepcion y el
Habilitaciones  Urbanas y de niimero de expediente y el de la resolucién asignado en el Formulario
Edificaciones, Ley N° 29080 vy Unico de Edificacién - FUE.
Modificatorias.
b) D.L.N°1287- Art. 25 (28-12-2016).
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c) D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, NOTA: La Licencia de Edificacion esta constituida tanto por los
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley documentos que conforman la licencia inicial como por el cargo de
29090 (27/02/2017). presentacion del expediente de modificacion, conformado por todos los
d) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, documentos presentados debidamente sellados con la recepcion y el
Reglamento de Licencias de ntimero de expediente y el de la resolucion asignado en el Formulario
Habilitaciones Urbanas y Unico de Edificacién - FUE.
Edificaciones, art.68, numeral 68.2,
sub numeral 68.2.5.
MODIFICACION SUSTANCIAL VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT 235.4 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
DEL PROYECTO DE FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACION EN LA ; de't ] de y de D?Js?,rm“
MODALIDAD “B”, PREVIO A SU REQUISITOS: DJ;’J‘:T']; 'ij'j:'as 'sz;"'as 8 waho
EJECUCION, DESPUES DE ) e tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
EMITIDA LA LICENCIA DE 1) En el caso de requerirse la modificacién de un proyecto en la Ofrientaci nesy nesy namiento
EDIFICACION. modalidad B, previo a su ejecucion, el administrado puede solicitar la én al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
modificacion de la licencia, adjuntando el Formulario Unico de Usuario. ones ones
"| Base Legal: Edificacién - FUE y la documentacion técnica por triplicado que se Urbanas | Urbanas
a) Le d.e Requlacion de indican en los literales b) de los numerales 60.1 o 60.2; o en los
v oo g literales a), b) y c) del numeral 60.3 o del numeral 60.4 del
Habilitaciones Urbanas y de o ; )
o o Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, los mismos que también
Edificaciones, Ley N° 29090 vy 2 h s .
= : estan estipulados en los requisitos documentacion técnica para la
Modificatorias. A : . . o
b) D.L. N° 1287-Art. 25 (28-12-2016). Mod.a\I.ldad B.’ segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de
¢) D.S. N°.006-2017-VIVIENDA., servicio, seglin sea el caso.
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).
d) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.68, numeral 68.2,
sub numeral 68.2.6.
MODIFICACION DEL VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT | 498.2 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
PROYECTO DE EDIFICACION 1) El administrado puede solicitar la modificacion del Proyecto FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
EN LAS MODALIDADES “C” o adjuntando a su solicitud el Formulario Unico de Edificacion - FUE, de de de Desarroll
“D” PREVIO A SU EJECUCION los documentos que se indican en los articulos 57 (requisitos Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
APF’lOBADO POR LA COMISI()N, comunes) y 61 requisitos para obtener L.E. modalidad “C" y “D” del Documen de de y
TECNICA Reglamento (D.L. N° 011-2017-VIVIENDA) que sean materia de las tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
. modificaciones propuestas. Orientaci nesy nesy
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2) Los planos modificados, por triplicado. 6n al Habilitaci | Habilitaci | namiento
Base Legal: 3) Copia del comprobante de pago por revision de proyecto de la Usuario. ones ones Territorial
a) Ley de Regulacion de Comision Técnica. Urbanas | Urbanas
Habilitaciones Urbanas y de 4) Tasa por concepto de modificacién del Proyecto.
Edificaciones, Ley N° 29090 vy !
Modificatorias. El pago por revisién de proyecto, seglin corresponda, se calcula en
b) D.L. N° 1287- Art. 25 (28-12-2016). funcion al proyecto materia de modificacion.
c) D.S. N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).
d) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
- Edificaciones, art.68, numeral 68.2,
sub numeral 68.2.7.

3] MODIFICACION DE VI;RIFICACION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTACION |FUT [270.1 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
PROYECTOS DE EDIFICACION, TECNICA: FUE Gerencia | Gerente | Gerencia |  de
EN LA MODALIDAD “B”, CON de | de |  .de - Desagol
EVALUACION PREVIA A SU Los requisitos, los plazos aplicables y el procedimiento de aprobacion, Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
EJECUCION, POR LOS son los mismos de la modalidad de aprobacién “B”, “C” o “D” (requisitos D‘t’:rlij(';n;” Edifci|ceacio Edig:acio Acor¥dicio

c ne e sponda, debiend mplementar con: ° .

REVISORES URBANOS. omunes) que corresponda, debienao complementar con Orientaci nes y nes y Aamlsnto
Base Leqal: 1)  Planos del proyecto modificado. USSa?ilo Haobnlgtam Ha:)l::gtam Territorial
——g—a) Ley d.e Regulacién ds 2) Indicar los comprobantes de pago por derecho de revision_ ' Urbansas Urbansas

Habilitaciones  Urbanas y de 5 T e sl 0 weribas

Edificaciones, Ley N° 29090 y ) Indicar el comprobante de pago por derecho de verificacién

Modificatorias: administrativa segtn la especialidad que corresponda.

D.L. N° 1287 art.25 (28-12-2016).

D.S. N°.006-2017-VIVIENDA,

Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley

29090 (27/02/2017).

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,

art.68,3 Reglamento de Licencias

de Habilitaciones Urbanas vy

Edificaciones.
MODIFICACION DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTACION | FUT 498.2 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
PROYECTOS DE EDIFICACION, TECNICA: FeE Gerencia | Gerente | Gerencia | de
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EN LAS MODALIDADES “C” o de de de Desarroll
“D” CON EVALUACION PREVIA 1. Los requisitos, los plazos aplicables y el procedimiento de Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
A SU EJECUCION, POR LOS aprobacion, son los mismos de la modalidad de aprobacién “B”, “C” Documen de de
REVISORES URBANOS. o "D’ (requisitos comunes) que corresponda, debiendo tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
complementar con: Orientaci nesy nesy namiento
Base Leqal: a. Planos del proyecto modificado. 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
EBage Legah b. Indicar los comprobantes de pago por derecho de revision_ Usuario. ones ones
. Comisién Tecnica. Urbanas | Urbanas
Ley ~de  Regulacién  de c. Indicar el comprobante de pago por derecho de verificacion
Habilitaciones  Urbanas y de administrativa segun la especialidad que corresponda.
Edificaciones, Ley N° 29090 vy
Modificatorias.
D.L. N° 1287 art.25 (28-12-2016).
D.S. N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
art.68,3 Reglamento de Licencias
de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones. ]
APROBACION DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTACION | FUT 209.2 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
ANTEPROYECTO EN TECNICA: FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
CONSULTA, EN LAS de. _ del . de_ Desarroll
MODALIDAD “B”. 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha Documen de de y
Base Ledal: de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la oté,’”o y | Edificacio | Edificacio | Acondicio
___C_l_a) ley de Regulacién  de municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado r(l)ent?u ns_sy | nesy | namiento
Habiltaciones Urbanas y de ante los colegios profesionales, segun corresponda. 0 nal Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Edificaciones, Ley N° 29090 y 2. Plano de Ubicacién y Localizacion. suario. ones ones
Modificatairias. 3.  Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala Urbanas | Urbanas
D.L. N° 1287- 25 (28-12-2016). 1/100. . y .
D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, 4. Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley de aprobacion C y D, cuando se requiera la intervencion del
29090 (27/02/2017). delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
D.S. N°  011-2017-VIVIENDA Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED.
art.69 Reglamento de Licencias de’ 5. Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene en el
Habilitaciones Urbanas y proyecto. -
Edificaciones. 6. Memoria Descriptiva.
NOTA:
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La aprobacion del anteproyecto en consulta, para las obras en las
modalidades de aprobacién B, C y D, estd sujeta a la evaluacion y
dictamen por parte de la Comision Técnica o del Revisor Urbano, segun
corresponda.
REQUISITOS (presentacién de documentos por duplicado
PROBACION DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTACION | FUT 346.8 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
IANTEPROYECTO EN TECNICA: FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
CONSULTA, EN LAS de. ) de de Desarroll
MODALIDADES “C” o “D”. 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el DTramlte Licencias | Licencias | o Urbano
profesional proyectista, sefialando el numero de recibo y la fecha oeumen de de y
Base Legal: de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
£ase Ledal municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado Orientaci | nesy | nesy | namiento
- ante los colegios profesionales, segun corresponda. 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
N & IEle{)'l't de lee%ulacwn ge 2. Plano de Ubicacién y Localizacion : Usuario. ones ones
y abilitaciones rbanas vy e ' g : ; Urbanas | Urbanas
Edificaciones, Ley N° 29090 y 3. T}?SSS de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala
f I\Dn?_d';\'lfagg";?'zs (28-12-2016) 4. Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades
) D'S- N° 006-2017-VIVIENDA de aprobacién C y D, cuando se requiera la intervencion del
9 Aﬁ io 8 Hel TUO. de la Le, delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencién y
it (3’27 102/2017). y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED.
N hy D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, 5. Ds)cl:(r:etlglon jurada de habilidad del profesional que interviene en el
2 \ art.69 Reglamento de Licencias de 6 K/Iezworial Desériptiva
\B Habilitaciones Urbanas y ' ptiva.
Edificaciones.
/-'f NOTA: La aprobacion del anteproyecto en consulta, para las obras en
< b las modalidades de aprobacién B, C y D, esta sujeta a la evaluacion y
N o] dictamen por parte de la Comision Técnica o del Revisor Urbano, segln
corresponda.
REQUISITOS (presentacién de documentos por duplicado.
PRE-DECLARATORIA DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 193.7 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
EDIFICACION (Para todas las FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
Modalidades: A, B, C y D). 1) La seccion del Formulario Unico de Edificacion FUE correspondiente de ~de ~de Desarroll
al Anexo C — Predeclaratoria de Edificacién debidamente suscrito y Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Base Legal: por triplicado, consignando en el rubro 5, “Anotaciones Adicionales Documen de de y
gal: tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
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a) Ley de Regulacién de para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de Orientaci nesy nesy namiento
Habilitaciones Urbanas y de tramite: numero de recibo, fecha de pago y monto. 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Edificaciones, Ley N° 29090 y 2) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Usuario. ones ones
Modificatorias. a quien inici6 el procedimiento de edificacion, presenta los Urbanas | Urbanas
b) D.L.N°1287-Art. 10y 25 (28-12- documentos sefialados en los literales b) y c) del numeral 57.1 del
2016). articulo 57 del Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA.
_|c) D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, 3) Copia de los Planos de Ubicacién y Localizacién y de la especialidad
\ Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.
29090 (27/02/2017).
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de NOTA:
Habilitaciones Urbanas y El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
Edificaciones, art.70. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
CONFORMIDAD DE OBRA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 235.4 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
DECLARATORIA DE FUE Gerencia | Gerente | Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADA SIN 1) Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero del de _ de ~de | Desarroll
VARIACIONES Y SOLO EN LAS expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo y monto DTramlte L|c%n01as Llcc-iinmas o Urbano
«gy “C” y “D” cancelado por derecho de tramite. ocumen de ae y
BOBALIDADES *B7, %"y "0 2) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Ot?floty | Edificacio | Edificacio ACOF]dICth
a quien inicio el procedimiento de edificacién, debe presentar los nentacl nesy | nesy | namienio
PARA CASCO NO HABITABLE documentos sefialados en los incisos b) y/o c) del numeral 57.1 del on a! Habilitaci | Habilitaci | Territorial
articulo 57 del Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Requisitos Usuario. ones ones
Base Legal: comunes, seglin corresponda. Urbanas | Urbanas
3) Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra o
1) Ley de Regulacion de el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
Habilitaciones Urbanas y de administrado como el profesional Constatador de Obra, manifestando
Edificaciones, Ley N° 29090 y que la edificacién a nivel
Modificatorias. 4) de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos
2) D.L. N° 1287- Art. 28-A (28-12- aprobados de la Licencia.
2016). 5) Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
3) D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, constatador de la obra.
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley 6) Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a
29090 (27/02/2017). nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
4) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Reglamento de Licencias de debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.71. NOTA:
5) Ley N°.27444, ley del
procedimiento administrativo
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general, modificado por el De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad
D.L.N°.1272 (20/12/2017). comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado y, de ser el
6) D.S. N° 1256, Ley de prevencion y caso, se dispondra las acciones pertinentes.
eliminacion de barreras
burocraticas.
r N 7) DL. N° 1246 Simplificacién
Q) P administrativa.
fis ¢ Z
- (20| CONFORMIDAD DE OBRA Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT 235.4 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
~//| DECLARATORIA DE FUE Gerencia | Gerencia | Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADA CON 1) Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién y numero del de de _de Desarroll
VARIACIONES Y SOLO EN LAS expediente asignado, consignando fecha, ntimero de recibo y monto DTramute LlcednCIas Llcednmas 0 Urbano
WRY wEN y HOY cancelado por derecho de tramite. ocumen |  de de .
MODALIDADES “B", “C"y “D", 2) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Bass Logal a quien inicio el procedimiento de edificacién, debe presentar los Orientaci | nesy | nesy | namiento
y/ Base Leqgal: documentos sefialados en los incisos b) y/o ¢) del numeral 57.1 del 6n a_l Habilitaci | Habilitaci | Territorial
\ _ articulo 57 del Reglamento —D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Requisitos Usuario. ones ones
7/l1) Ley de  Regulacion  de comunes, segun corresponda. Urbanas | Urbanas
|  Habiltaciones Urbanas y de 3) Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra o
Edificaciones, Ley N° 29090 y el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
MOdlf‘CoafOT'aS- administrado como el profesional Constatador de Obra, manifestando
2) D.L .N° 1287- Art. 28-A (28-12- que la edificacién a nivel
2016). 4) de casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos
3) D.S.N°.006-2017-VIVIENDA, aprobados de la Licencia.
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley 5) Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
29090 (27/02/2017). constatador de la obra.
4) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, 6) Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a
Reglamento de Licencias de nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras
Habilitaciones Urbanas y pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado,
Edificaciones, art.71. debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.
5) Ley  N°.27444, ley  del 7) Planos de replanteo: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas,
procedimiento . administrativo cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que
general, modificado  por el se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado,
D.L.N°.1272 (20/12/2017). con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado,
D.S. N° 1256, Ley de prevencion y debidamente suscritos y que se encuentren acreditadas en el
eliminacion de barreras cuaderno de obra por el Responsable de Obra. Estos planos son
burocraticas. o verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.
DL. N° 1246 Simplificacion 8) Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
administrativa. correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas
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DERECHO .
b lowmea | 8 | g | & | RRSNGARD
TRAMITA | CION | ¥ 5 2 RECURSOS.
; CION b5 g '
DENOMINACION DEL Tvalua | = = g -
Ne PROCEDIMIENTO Y cion | G 3 g 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS -~ o | Previa | & £ S g
BASE LEGAL 7 151 g i - 5 -
c Fl o] 2| & 3 S 5 =4 ks
w £l Z| €| 2 8 ° Bz 2 g
§l%5 352 2 | £3 | 8 el
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en el numeral 7) del presente texto, de haberse efectuado
modificaciones no sustanciales al proyecto.

21 |CONFORMIDAD DE OBRA Yy VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUT 104.7 | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DECLARATORIA DE FUE Gerencia | Gerencia | Gerencia de
EDIFICACION TERMINADA SIN 1) La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de de ~de ~de Desarroll
VARIACIONES MODALIDAD Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
“pn 2) En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documen .c_ie ) de y

a quien inici6 el procedimiento de edificacion, los documentos tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
) . sefialados en los literales b) y c) del numeral 57.1 del articulo 57 del Or!entam nesy nesy | namiento
:\\Base Legal: Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
: B 3) Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, Usuario. ones ones
1) Ley de Regulacion de Urbanas | Urbanas

Habilitaciones
Edificaciones,
Modificatorias.
D.L. N° 1287- (28-12-2016).

D.S. N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.73.

Urbanas y de
Ley N° 29090 y

correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4) Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de obra o
el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
Administrado como profesional constatador de obra, manifestando
que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
licencia de edificacion.

5) Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

NOTAS:

. El expediente con los documentos que acreditan el cumplimiento
de los requisitos se presenta a la sub unidad de tramite documental,
de estar conformes, se sellan y firman cada uno de ellos. El cargo
del administrado esta conformado por dos (02) juegos del
Formulario Unico de Edificacién - FUE y dos (02) juegos de
documentacion técnica.

= El funcionario municipal designado para tal fin consigna en forma
inmediata el niumero de resolucién en todos los formularios Unicos
presentados.

*  El cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de
presentacion, constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la
inscripcion registral de la Declaratoria de Edificacion.
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DERECHO " g
DE CALIFICA | & 2 ; 10N DI
TRAMITA | CION | 7 5 ?‘:,; Rnfgz%(;;)o‘“sbn
. CION 5] g o
DENOMINACION DEL Evalua | 5 3 £ o
Ne | PROCEDIMIENTO Y . cion | 4 8 E 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS < o | Provia | % £ S g
BASE LEGAL A 8 o g = = g B
i3 £ 2224 = g2 3
g3 8 55 2 g% g s
HAEAR AR | < & <
22 |CONFORMIDAD DE OBRA vy VERIFICACION ADMINISTRATIVA. EHE 183.7 X 15 & Sub Sub o Sub Gerencia
DECLARATORIA DE erencia | Gerencia erencia de
EDIFICACION TERMINADA SIN 1. La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de de de de Desarroll
VARIACIONES, MODALIDAD Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado. DTramlte LlcednCIas '—‘CednC‘aS o Urbano
“gr Y Y “p”, 2. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona ocumen de de y
’ distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion, los tario y | Edificacio | Edificacio | Acondicio
B Laaals documentos sefialados en los literales b) y c) del numeral 57.1 del Orientaci nesy nesy | namiento
Base Legal: articulo 57 del Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA. onal Habilitaci | Habilitaci | Territorial
. 3. Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, Usuario. ones ones
a. ley de Regulacion  de correspondientes a la Licencia de Edificacién por triplicado. Urbanas | Urbanas
Habilitaciones Urbanfs y de 4. Declaracién jurada firmada por el profesional responsable de obra
Edificaciones, Ley N° 29090 y o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
Modificatorias. Administrado como profesional constatador de obra, manifestando
b.  D.L.N®1287- (28-12-2016). que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
c. DS N°.006-2017-VIVIENDA, licencia de edificacion.
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley 5. Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso
29090 (207/02/2017)- el administrado no cuente con este documento, puede presentar
d. DS. N° 011-2017-VIVIENDA, una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y NOTA:
Edificaciones, art.73. Para el caso de las modalidades B, C y D, la dependencia municipal
correspondiente en un plazo no mayor a quince (15) dias calendario,
debe realizar los siguientes actos:
= Verificar que los planos presentados correspondan a la licencia
otorgada.
. Efectuar la inspeccion de las obras ejecutadas constatando que
correspondan a los planos presentados.
®  Elaborar el informe respectivo.
CONFORMIDAD DE OBRA y VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUE 120.1 | X 1 Sub Sub Sub Gerencia
DECLARATORIA DE Gerencia | Gerencia | Gerencia de
EDIFICACION TERMINADA CON 1.- REQUISITOS PARA LAS MODALIDADES “A” y “B”. de _de _de Desarroll
VARIACIONES PARA TODAS ' DTramlte Licencias | Licencias | o Urbano
LAS MODALIDADES. a. La seccién del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de zt)cgmen Ed'fqe , Ed'fqe ol a ¥ .
Obra y Declaratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por OrEilenr?tgci r:;‘;a;'o |;c;a;:io coqdlcztlo
. triplicado. I hamiento
Base Legal: ? 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Usuario.
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DERECHO “
: INSTANCIAS DE
DE | CALIFICA | & = E RESOLU(‘[(’)?V DE
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. CION 5} g ’
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a. Ley de Regulacién de Los requisitos sefialados en los literales b) y c) del numeral 57.1 del ones ones
Habilitaciones Urbanas y de articulo 57 del Reglamento — D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, en caso Urbanas | Urbanas

Edificaciones, Ley N° 29090 vy
Modificatorias.

D.L. N° 1287- (28-12-2016).
D.S.N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.70 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.74.

que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
obtuvo la Licencia de Edificacion.

Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
profesional constatador de obra.

La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de obra.

El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso
no se cuente con este documento, el administrado puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

REQUISITOS PARA LAS MODALIDADES “C” y “D”.

La seccion del Formulario Unico de Edificacién - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrita y por
triplicado.

Los requisitos sefialados en los literales b) y c) del numeral 57.1 del
articulo 57 del Reglamento, en caso que el titular del derecho a
edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de
Edificacion.

Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de
arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas involucren la modificacion del
proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional en
arquitectura o ingenieria

designado por el administrado como profesional constatador de
obra.

La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o del
constatador de obra.

Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revisién,
correspondientes a la especialidad de Arquitectura y, de ser el caso,
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Modificatorias.

b. D.L.N° 1287- (28-12-2016).

c. D.S. N°.006-2017-VIVIENDA,
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017).

d. D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.78.

que conste inscrita la misma.

4) Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador,

compuesta por:

a. Plano de Ubicacion y Localizacién, segtn formato.

b. Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones).
c. Memoria descriptiva.

5) Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra.

6) Carta de seguridad de Obra, debidamente sellada y firmada por un
ingeniero civil colegiado.

7) Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando estar habil
para el ejercicio de la profesion.

8) Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin Licencia.
El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar tomando como base el costo a la fecha de construccion
actualizado por el indice de precios al consumidor.

NOTA: AMBITO DE LA REGULARIZACION DE
EDIFICACIONES:

Solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan
conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas después del 20 de
julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008, pueden ser regularizadas
conforme al procedimiento establecido en el presente capitulo, siempre

DERECHO ANETAS T
DE | CALIFICA | & 2 E lifztr)ﬂlglg?v%i
TRAMITA | CION 7 5 g RECURSOS
g CION ) g
DENOMINACION DEL Fvala | = 5 8 ,
No E E cion 4 2 g 9
PRGCHINMIBNLO X REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS - i |2 | B | :
BASE LEGAL ) 3 g = o 5 =
(= 5| o] 8| & © S5 2 2
Al gl 2| 5| 2 9 o B = 2
S| 8l5/ 88 & | 2% | 3 2
< slzlad = < e <
al Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y Reduccién del
Riesgo de Desastres - CENEPRED.
g. Eldocumento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso
no se cuente con este documento, el administrado puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

1}23%\ LICENCIA DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FuT 181.3 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
é}(\REGULARIZACION DE FUE Gerencia | Gerencia | Gerencia de
f‘g’ﬂ. ZEDIFICACIONES. 1) Formulario Unico de Edificacién - FUE, por triplicado y debidamente de _de. _de | Desarroll
;%‘ b3 suscritos. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano

N ase Legal: 2) Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite que Docgmen de _Qe . Yy
<o // Dase Lega’. cuenta con derecho a edificar. tarioy Edificacio | Edificacio | Acondicio
a  Le d6' Resuladén <& 3) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada Orientaci | nesy | nesy | namiento
‘ Ha{ailitaciones U?banas § de del representante legal; sefialando que cuenta con representacion Ué” al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
i i i i i suario. ones ones
Edificaciones, Ley N° 29090 y vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el Urbanas | Urbanas
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DERECHQ g INSTANCIAS DE
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que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construccion
o en el caso que le sea favorable, la normativa vigente.
Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién”.
125 | LICENCIA DE EDIFICACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA. FUE X 30 Sub Sub Sub Gerencia
40,<3;?\\PARA LOS PROGRAMAS DE Gerencia | Gerencia | Gerencia de
e, 2\VIVIENDA DE INTERES SOCIAL 1. Para obtener Licencia de Edificacion en esta modalidad, el » de T de . de | Desarroll
@ E administrado inicia el procedimiento presentando ademas Dc»r:?rrl1t:n 'CZ';C'aS 'C?ﬂ:'as o Utbana
Ty Base Legal: de los REQUISITOS COMUNES (Art. 57-D.S. N° 011-2017- tarioy | Edificacio | Edificacio Aco%’dicio
/ a. Ley de  Regulacion de VIVIENDA), la siguiente documentacion tecnica: Orientaci | nesy nesy | namiento
Habilitaciones  Urbanas y de 2. Plano de ubicacion. 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Edificaciones, Ley N° 29090 y 3. Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de Usuario. ones ones
Modificatorias. estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones Urbanas | Urbanas
D.L. N° 1287- (28-12-2016). eléctricas. Esta documentacion debe ser presentada también en
D.S. N°.006-2017-VIVIENDA, archivo digital.
Art.10 y 28 del T.U.O. de la Ley
29090 (27/02/2017). NOTA:
D.S. N° 011-2017-VIVIENDA, Para el caso de proyectos calificados como Habilitaciones Urbanas con
Reg!amento de Licencias de Construccion Simultanea o proyectos de edificacion, que se planteen a
Habilitaciones Urbanas y base de repeticiones de modulos tipicos de vivienda y/o unidades
Edificaciones, art.76. habitacionales tipicas que se ejecuten dentro de los programas de
vivienda de interés social, el valor de los derechos que abonan los
administrados por revisién de proyecto, se sujeta a los parametros
siguientes:
NUMERO DE UNIDADES TASA
Unidad habitacional tipica o Unica 100%
De la 2 a la 10 repeticion 50% cada unidad
De la 11 a la 50 repeticién 25% cada unidad
De la 51 a la 100 repeticion 20% cada unidad
De la 101 a la 1 000 repeticion 10% cada unidad
Mas de 1 000 repeticion 5% cada unidad
AUTORIZACION PARA 1. Formato Unico de Tramite, debidamente llenado. 44.0 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
ROTURAS DE PAVIMENTO Y 2. Memoria Descriptiva indicando el pavimento a roturar area Gerencia | Gerente | Gerencia de
especifica. de de de Desarroll
Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
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REPOSICION PARA OBRAS DE 3. Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar (simple). Documen de de y
CONEXIONES DOMICILIARIAS. 4. Metrado y presupuesto de obra, firmado por el jefe de la Gerencia tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
de Desarrollo Urbano y Acondicionamiento Territorial. O”e”tTc' Hne_s_ y | nesy | namiento
Base Legal: 5. Declaracién jurada del representante legal de la empresa USSaario aok;lgt:m Ha:)k;"e't:‘c' Territorial
Decreto Leg'islativo N° 1014 Que concesionaria del servicio publico, aprobando el proyecto de obray ' Urbanas | Urbanas
Establece Medidas para propiciar sefialando la persona natural o juridica responsable de la ejecucion
la Inversion en Materia de de la obra.
servicios Publicos y  Obras 6. Boleta de habilitacién profesional, s6lo en los casos que las obras
Publicas de Infraestructura, Art. 4° a realizar no correspondan a empresas concesionarias de servicios
y5° o publicos.
b. Ley N° 29566 que Modifica 7. Comprobante de pago por el derecho de tramite.
CD)It\)I'ZrtzasdeDII\TIZF)oSrI:IrOZTSclii;): deel NOTA: En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Invjersi()n J facilitar ol Legislativo N°.1014, no se podra establecer monto mayor al 1% de la
cumplimiento y de obligaciones UIT por concepto de derecho de tramite.
Tributarias, art 5° y 6°.
PERMISO PARA OCUPACION 1. Formato Unico de Tramitacion, debidamente suscrito 491 X 5 Sub Sub Sub Gerencia
DE LA VIA PUBLICA CON 2. Croquis o plano simple de ubicacion de la obra a ejecutar. Gerencia | Gerente | Gerencia de
MATERIALEES DE 3. Declaracion jurada simple de cumplir con el plazo establecido en el de de de Desarroll
CONSTRUCCION, DESMONTE, permiso. prramite | Licenclas | Licendias | © Uf}‘jam
DEMOLICION Y OTROS. 4. Comprobante de pago por derecho de tramite. tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Orientaci nesy nesy namiento
BASE LEGAL: onal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Usuario. ones ones
a. Ley de Regulacion  de Urbanas | Urban
Habilitaciones Urbanas y de 2 as
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias Ley N° 30494 'D.L.
1287- 2016 Art. 25. (Maximo por
25 dias).
‘ot =
'HABILITACIONES URBANAS
LICENCIA DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA: FUT 286.1| X 10 Sub Sub Sub Gerencia
URBANA MODALIDAD “A”: Gerencia | Gerente | Gerencia de
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DERI;?“E”O S . g INSTANCIAS DE
TRAMITA CION 5 g e REsqLUCION DE
DENOMINACION DEL cION : £ : e
¢ ! Evalua | 5 % E -
N° | PROCEDIMIENTO Y din | G g g 2
REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS o o | Previa | % & S g
BASE LEGAL a S g sk et 5 -
[ Bl of 2| & S S5 2 8=l
5 R R .- £2 z
g1 8| B 89 g £73 3 )
HARARARE: | < & <
APROBACION AUTOMATICA REQUISITOS COMUNES: de de de Desarroll
CON FIRMA DE Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
PROFESIONALES. 1. Formulario Unico (FUHU) en (03) juegos originales, debidamente Documen de de .
suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en él tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
se indica el nimero de recibo y fecha de pago de la licencia, asi Oréent?m Hng'?ty . Hnlf'?'ty _ fllam'lten'tol
Base Legal: como la indicacién del comprobante de pago efectuado ante los 0 @ abllitaci | Habilitacl | Territoria
Sase eqan colegios profesionales, seguin la modalidad que corresponda. Usuario. ones ones
” 2. Declaracion jurada, consignando el numero de la Partida Registral Urbanas | Urbanas
a) Ley de Regulacién de : . h :
T y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
Habilitaciones Urbanas y de ey C ;
P o 3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
Edificaciones, N 29090 vy 9 .
i : presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
Modificatorias. habilit
D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, 2 HEpial —_ T
TUO de la Ley 29090 4, En caso sea una persona juridica, declaracion jurada del
oo representante legal sefialando que cuenta representacion vigente,
(27/02/2017), Art.16. 4 . ; .
G consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que
c) gés.laml:ntoOuézor_i?c-(\a/r:\c/ifsNDcﬁ conste inscrita la misma.
Hagilitaciones Hibanas 5. Declaracién jurada de habilitacion de los profesionales que
Edificaciones.  art.47 numerayl suscriben la documentacién técnica.
171 ! B 6. Certificado de zonificacion y vias.
; o 7. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
id) D.S.029-2019-VIVIENDA Art 24. energia eléctrica.
8. Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
9. DOCUMENTACION TECNICA: Se debe presentar en tres (03)
PUEDEN ACOGERSE A ESTA juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales
MODALIDAD: responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
o a. Planode ubicacion y localizacién del terreno. en coordenadas UTM.
a. Las habilitaciones urbanas de b. Plano perimétrico y topografico
terrenos en los que se de'sa'rrollen ¢. Plano de trazado y lotizacién, con indicacién de lotes, aportes, vias
proyectos de inversion publica, de y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
asociacion publico - privada o de colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
concesion P”Vﬁd_&} que se rea[lqen con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de
para la prestac_lon de servicios nivel cada metro., cuando se requiera.
p}lb“09§ esenmale; o para la d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
el?k)CIPCIOH de infraestructura ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacién publica,
publica. de ser el caso.
b. Las habilitaciones urbanas e. Memoria descriptiva.
corresp%ndientes a Tfogéamtas 10. Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
promovidos por e ector 11. Certificacion Ambiental.
VIVIENDA, para la reubicacion de 12. Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos

beneficiarios de atencion
extraordinaria del Bono Familiar

casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
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PHDEC | cavimea | 8 9 g el ol
TRAMITA | CION |9 5 o RESOLUCION DE
) CION 5 E € RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua —E B 8 =
Ne ) 1E cion 7] 2 g he)
ERIRE DL X REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS - e |2 | £ | &
BASE LEGAL ) 3 g = b 5 o
[ Bl o 2| & ] g5 2 8
i = = =1 o) B 2 & 3
g8 2 8 32 £3 g 2
HIRAR AN i I o <
Habitacional, establecidos en el un area previamente declarada como parte integrante del
numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Patrimonio Cultural de la Nacion.
Ley N° 27829, Ley que crea el 13. Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
p\@\ Bono Familiar Habitacional (BFH).
IAC}.\ NOTA:
m &]|Nota: En la presente modalidad, no Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
VERAL 2 lestan contempladas las habilitaciones Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
‘/ urbanas proyectadas sobre terrenos Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
/ que constituyan parte integrante del Predios y su Reglamento.
Patrimonio Cultural de la Nacion
declaradas por el Ministerio de Cultura. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por

>t ] ] el propietario o’so|icit'ante.

2 VERIFICACION TECNICA VERIFICACION TECNICA: 283.3 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA 1. Formulario Unico (FUHU) en (03) juegos originales, debidamente Gerencia | Gerente | Gerencia de
MODALIDAD “A”. suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en él de de de Desarroll

se indica el nimero de recibo y fecha de pago de la licencia, asi Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
- . como la indicacion del comprobante de pago efectuado ante los Documen de de
m}?\ Base Legal: colegios profesionales, segun la modalidad que corresponda, en la tarioy Edificacio | Edificacio | Acondicio
»!(:}»3,\‘ a) Le de Regulacién de cual se debe adjuntar: Orientaci nesy nesy namiento
BRp* Ha)k;ilitaciones U?banas de a. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
o Edificaciones NO 2909)6 y Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. Usuario. ones ones
Hin ¥ Modificatorias: b. Comunicacién de fecha de inicio de la obra. Urbanas | Urbanas
%(;?w‘\;\ﬁ DS. N° 006-2017-VIVIENDA c¢. Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
'I;EL,EJ,’V TUO. de la Ley 29090’ correspondiente a la verificacion técnica
(27/02/2017), Art.16.
c) D.S. N° 011-2017-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones, art.17, numeral
17.1.
LICENCIA DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA 774.5 X 25 Sub Sub Sub Gerencia
URBANA MODALIDAD “B” 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y los Gerencia | Gerente | Gerencia de
APROBACION CON profesionales responsables, en él se indica el nimero de recibo y de de de Desarroll
fecha de pago de la licencia, asi como la indicaciéon del Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
comprobante de pago efectuado ante los colegios profesionales. Documen de de y
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DERECHO

2 g INSTANCIAS DE
o DB CALISCE | 2 2 A RESOLUCION DE
TRAMITA CION 7 5 E RECURSOS
5 CION 5 =
DENOMINACION DEL Tvolon | = = &é =
Ne PROCEDIMIENTO Y cion | & 2 g 2
ey REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS o glproin | 2 | £ 3 2
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EVALUACION PREVIA DE 2. Declaracion jurada, consignando el nimero de la Partida Registral tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
REVISORES URBANOS. y el asiento donde se 9ncuentra inscrito el iljmugble. . Or!entaci nesy nesy namjento
3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Base Legal: presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho Usuario. ones ones
Base Legal. a habilitar. Urbanas | Urbanas
- 4. En caso sea una persona juridica, declaracién jurada del
* ley ~de Regulacion  de representante legal sefialando que cuenta representacion vigente.
Habilitaciones  Urbanas y _de 5. Certificado de zonificacion y vias.
Edificaciones, Ley N° 29090 y 6. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
Qﬂzogd;f":zegi’ga: rtL?éN 30494 D.L. energia eléctrica.
N B o 7. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios.
b D.5.029-2019-VIVIENDA Art 28. 8. Documentacion técnica compuesta por:
8 . — a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno en coordenadas
\| Se sujetan a esta modalidad: UTM.
S b. Plano perimétrico y topografico.
' La§ hab|l|ta0|or_|es urbanas de c. Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes,
unidades prediales no mayores vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
de cinco (05) pecta ~ reas que urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender
con?tf#q);an :fllaie rasticas y qL:e la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel
Coé‘ gndonelulot: n;’g‘coénsgﬁ?nﬁre por cada metro, de corresponder.
yf Y lan Vial S incial e d. Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por
afecto al Plan Vial Provincial o cada metro, de corresponder.
Metropolitano. e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
(s hebillaciancs iUfbaias de ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
" iblica, de ser el caso.
predios que cuenten con un f K/Iuen"lncc:)?i’addesscrriiltiva.s
:éi":ﬁg:ﬁ:‘r}gaémegra' aprobado Esta documentacién debe ser presentada en un archivo digital
9. Declaracién jurada de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
10. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo el
RNE.
11. Certificacion ambiental en los casos que se requiera.
12. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos.
13. Informe técnico favorable.
14. Estudio de mecéanica de suelos.
Nota:
La documentacion se presentara en tres (03) juegos originales, pudiendo
presentar el administrado presentar para las modalidades B, Cy D un
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DERECHO © 5 ;
pE |caurica | & | g g RESOLUCION DE
TRAMITA CION 7 5 2 RECURSOS
. CION B g
DENOMINACION DEL Fvalua | 2 -% ‘é .
Ne cion | & 2 g he]
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w gl .2 Bl 2 8 o T2 2 3
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juego al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros (02) juegos
originales.
VERIFICACION TECNICA 1. Formulario Unico (FUHU) en (03) juegos originales, debidamente 338.1 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en él Gerencia | Gerente | Gerencia de
MODALIDAD “B”. se indica el numero de recibo y fecha de pago de la licencia, asi de de de Desarroll
como la indicacién del comprobante de pago efectuado ante los Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Base Ladal: colegios profesionales, seguin la modalidad que corresponda, en la Documen de de y
Base Letdl cual se debe adjuntar: tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
L d Bl d Orientaci nesy nesy namiento
G ey . 9o eguiacion e a. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Egi?ilclzlici;less UNrEanzsgog)E) de por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. Usuario. ones ones
o o y b. Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. Urbanas | Urbanas
Modificatorias. c. Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
b. 'II?SO N deooﬁfoqé\cw%’;g&i correspondiente a la verificacion técnica.
(27/02/2017), Art.16. Notas:
c. DS. N° 011-2017-VIVIENDA, '
Reglamento de Licencias de a. Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Habilitaciones ~ Urbanas Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Edificaciones, art.17, numeral Sistema ' Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
17.1. el Registro de Predios y su Reglamento.
b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los  profesionales que interviene.
c. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
LICENCIA DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 084.6 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
URBANA MODALIDAD “C”. 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y los Gerencia | Gerente | Gerencia de
(Aprobacién con evaluacién profesionales responsable§ en él se indica el numgro de recibo y de de de Desarroll
previa del proyecto por fecha de pago de la licencia, asi como Ig |ndicacién del Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Revisores Urbanos) comprobante de pago efectuado ante los colegios profesionales, Documen de de
. segun la modalidad que corresponda. tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Orientaci nesy nesy namiento
Base Legal: 2. Declaracién jurada, consignando el numero de la Partida Registral on al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Usuario. ones ones
= Ley de Regulacién de 3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Urbanas | Urbanas
Habilitaciones Urbanas y de presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
Edificaciones, Ley N° 29090 y a habilitar.

Todo pago debe realizarse, en Caja de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de Jaén, ubicado en la esquina Pardo Miguel y Simdn Bolivar — Oficina de Rentas. Pég. 87




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE JAEN - CAJAMARCA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

DERECHO .
o lommea| 8 | e | & | BSERGREL
K 6 e =] D
Han o | WO 2 2 RECURSOS
r [V
DENOMINACION DEL Toana | 5 g .
o 0 cién [ e g 9
W | PROCEDIMIITICEY REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS o Jrein |2 | B | 8
BASE LEGAL ) k] g = o @ =
c F| o] 8| & ) S5 B 2
= gl 2] Bl 2 8 o T 2 2 2
S| E| & 87 & g9 3 ‘g
< &lzlz8 E < & <
Modificatorias Ley N° 30494 'D.L. 4. En caso sea una persona juridica, declaracién jurada del
1287- 2016 Art. 16. representante legal sefialando que cuenta representacion vigente.
= D.S.029-2019-VIVIENDA Art 26. 5. Certificado de zonificacién y vias.
6. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica.
Se sujetan a esta modalidad: 7. Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
8. Documentacion técnica compuesta por:
1. Las habilitaciones urbanas que se a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno en coordenadas
vayan a ejecutar por etapas con UTM.
sujecion a un Planeamiento b. Plano perimétrico y topografico.
Integral. c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
2. Las habilitaciones urbanas con urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender
construcciéon  simultanea  que la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel
soliciten venta garantizada de por cada metro, de corresponder.
lotes. d. Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por
cada metro, de corresponder.
3. Las habilitaciones urbanas con e. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
construccién  simultdnea  de ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién
viviendas en las que el numero, publica, de ser el caso.
dimensiones de lotes  a habilitar f.  Memoria descriptiva.
y tipo de viviendas a edificar se Esta documentacion debe ser presentada en un archivo digital
definan en el proyecto.
9. Declaracion jurada de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
10. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo el
RNE
11. Certificacién ambiental en los casos que se requiera.
12. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos.
13. Informe técnico favorable.
14. Estudio de mecanica de suelos.
Nota:
La documentacion se presentara en tres (03) juegos originales, pudiendo
presentar el administrado presentar para las modalidades B, C 'y D un
juego al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros (02) juegos
originales.
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6 VERIFICACION TECNICA VERIFICACION TECNICA 596.8 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA 1. Formulario Unico (FUHU) en (03) juegos originales, debidamente Gerencia | Gerente | Gerencia de
MODALIDAD “C”: suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en él de de de Desarroll
se indica el numero de recibo y fecha de pago de la licencia, asi Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Base Laqal: como la indicacién del comprobante de pago efectuado ante los Documen de de
Dase Ledal colegios profesionales, segun la modalidad que corresponda, en la tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
. cual se debe adjuntar: Orientaci nesy nesy namiento
* Ley ~ds Reguladion de 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Ha.blllltac_:lones Ur?anas y de a. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito Usuario. ones ones
Edlflnglongs, N 29090 'y por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. Urbanas | Urbanas
Modificatorias. b. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra.
- '?SO N deooﬁ;201Z'e\§|V|g’;g§d c. Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
(27/02/2017), Art.16. — correspondiente a la verificacion técnica.
' DS. N° 01 1'2017'VIV.IENDA’ = Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Regl_gmepto de Licencias de Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Egi?;g;ac?(‘;l? a rtLir?anisumer;I Sistema'  Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
171 ! R el Registro de Predios y su Reglamento.
U L El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los  profesionales que interviene.
. Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el gropietario o solicitante.
LICENCIA DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 084.6 X 60 Sub Sub Sub Gerencia
URBANA MODALIDAD (o} 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y los Gerencia | Gerente | Gerencia de
(Aprobacién con evaluacion profesionales responsableg, en _e| se |r)d|ca el ndmero ‘de (eCIbo y de. . de. _ de. Desarroll
. fecha de pago de la licencia, asi como la indicacion del Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
previa del proyecto por la comprobante de pago efectuado ante los colegios profesionales Documen de de
Comisién Técnica). . . ' , gy e Y.
segun la modalidad que corresponda. tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
2. Declaracion jurada, consignando el numero de la Partida Registral Orientaci nesy nesy namiento
Base Legal: y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. on al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Ley de Regulacion de Habilitaciones 3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Usuario. ones ones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho Urbanas | Urbanas
29090 y Modificatorias Ley N° 30494 a habilitar.
'D.L. 1287- 2016 Art. 16 4. En caso sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta representacion vigente.
Se sujetan a esta modalidad: 5. Certificado de zonificacion y vias.
6. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
a) Las habilitaciones urbanas que se energia eléctrica.
vayan a ejecutar por etapas con 7. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios.
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sujecion a un Planeamiento 8. Documentacion técnica compuesta por:
Integral. a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno en coordenadas
b) Las habilitaciones urbanas con UTM.
construccién  simultdnea que b. Plano perimétrico y topogréfico.
'75\ soliciten venta  garantizada de c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes,
o lotes. vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
Gia_ ‘/ZL\ c) Las habilitaciones urbanas con urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender
24 g construcciéon  simultdnea  de la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel
L~ viviendas en las que el nimero, por cada metro, de corresponder.
/ dimensiones de lotes a habilitar d. Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por
= y tipo de viviendas a edificar se cada metro, de corresponder.
definan en el proyecto, siempre e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
que su finalidad sea la venta de ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion
viviendas  edificadas. publica, de ser el caso.
f.  Memoria descriptiva.
Esta documentacion debe ser presentada en un archivo digital.
9. Declaracién jurada de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
10. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo el
RNE
11. Certificacién ambiental en los casos que se requiera.
12. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos.
13. Informe técnico favorable.
14, Estudio de mecénica de suelos.
Nota:
La documentacion contemplada en las literales 1y 8, se presentara en
tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado presentar
para las modalidades B, C y D un juego al inicio del tramite y aprobado
el proyecto los otros (02) juegos originales.
LICENCIA DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1637.2 X 60 Sub Sub Sub Gerencia
URBANA MODALIDAD “D”. 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y los Gerencia | Gerente | Gerencia de
profesionales responsables, en él se indica el nimero de recibo y de de de Desarroll
fecha de pago de la licencia, asf como la copia de pago efectuado Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Documen de de y
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DERECHO - g
DE CALIFICA | & 8 A ; D
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(Aprobacion con evaluacion ante los colegios profesionales, segln la modalidad que tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
previa del proyecto por la corresponda. ) . ‘ _ Or!entaci nesy nesy namiento
faid SRR 2. Declaracion jurada, consignando el niumero de la Partida Registral on al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Comision Técnica) ¢ o : ;
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Usuario. ones ones
R B L I: 3. En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Urbanas | Urbanas
)A/ Sase beda presentar la documentacioén que acredite que cuenta con derecho
% . _ a habilitar.
A || | Ley de Regulacion de Habilitaciones 4. En caso sea una persona juridica, declaracién jurada del
Urbanas y de Edificaciones, Ley N representante legal sefialando que cuenta representacién vigente.
29090 y Modificatorias Ley N° 30494 5. Certificado de zonificacién y vias.
D.L. 1287- 2016 Art. 16 6. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
. . energia eléctrica.
Se sujetan a esta modalidad: 7. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios.
N s 8. Documentacién técnica compuesta por:
vla) a) b’f‘s habllltaCIOFe;‘: urbanas de a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno en coordenadas
predios que no colinden con areas UTM.
urbanas o que dichas areas b. Plano perimétrico y topografico
aledafias cuenten con proyectos c. Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes,
de habilitacién urbana aprobados vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
y no ejecutados, por tanto, la urbanas colindantes, en caso sea necesario para comprender
habilitacion urbana del predio la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel
requiera .de la formulacién de un por cada metro, de corresponder.
Planeamiento Integral d. Planos de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por
o cada metro, de corresponder.
b) Las habilitaciones urbanas de e. Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio,
g\redlosl' que colinden con Zog‘las ornamentacion y equipamiento de las édreas de recreacion
rqueologicas, Inmuebles Ublica, de ser el caso.
previamente declarados como f K/'emoria descriptiva.
bienes culturales, o con Areas
Naturales Protegidas. Esta documentacién debe ser presentada en un archivo digital
c) c¢) Para fines industriales, 9. Declaracion . 'jurada_ de los profesionales que suscriben la
comerciales 0 usos especiales. documentacion tecnica.
10. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo el
RNE
11. Certificacion ambiental en los casos que se requiera
12. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos.
13. Informe técnico favorable
14, Estudio de mecénica de suelos
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Nota:
La documentacion se presentara en tres (03) juegos originales, pudiendo
presentar el administrado presentar para las modalidades B, C y D un
juego al inicio del tramite y aprobado el proyecto los otros (02) juegos
originales.
VERIFICACION TECNICA VERIFICACION TECNICA 659.3 X 30 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA ] Gerencia | Gerente | Gerencia de
MODALIDAD “D”. 1. Formulario Unico (FUHU) en (03) juegos originales, debidamente de de de Desarroll
suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en él Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
. se indica el numero de recibo y fecha de pago de la licencia, asi Documen de de
Base Legal: como la indicacién del comprobante de pago efectuado ante los tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
M. L de Requlacié d colegios profesionales, segun la modalidad que corresponda, en la Orientaci nesy nesy namiento
X\ H?;)ilitaciones S?buaﬁ‘;':” g d: cual se debe adjuntar: 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Usuario. ones ones
e "
I\E/I%Ig;ie;:(;?;?ass’ K>. 28080 ¥ a. Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito Urbanas | Urbanas
« DS N° 066-2017-VIVIENDA por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
T'U.O Ay Tx L 29090’ b. Comunicacién de la fecha de inicio de la obra.
(2'7/'02'/2017) Art16 y ¢. Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
. o s correspondiente a la verificacion técnica.
D.S. N° 011-2017-VIV}ENDA, p—
Reglamento de Licencias de —
Habilitaciones Urbanas y . . . g
e = Los planos deberan estar geo referenciados al  Sistema Geodésico
E;h?cacmnes, art.1%, numeral Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
o Sistema ' Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
L] El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
= Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
. La documentacion técnica seréa presentada en una copia; debiendo
presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen _Conforme.
MODIFICACION DE 1. Formulario Unico, debidamente suscrito FUT | 2771 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
PROYECTOS DE HABILITACION 2. Planos por triplicado en la cual se incluye las modificaciones y Gerencia | Gerente | Gerencia de
demas documentos que sustenten su petitorio. de de de Desarroll
Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
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URBANA - MODALIDAD “B” 3. Mostrar comprobante de pago por derecho de tramite. Documen de de y
CON REVISORES URBANOS. tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Notas: Orientaci nesy nesy namiento
Base Legal: on a_I Habilitaci | Habilitaci | Territorial
= Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Usuario. ones ones
- Lley de Regularizacién de Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Urbanas | Urbanas
Habilitaciones y Edificaciones Ley Sistgma Naciona.l Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
N° 29090. y Modificatorias en la Registro de.Predlosysu Reglamento. . o
Ley N° 30494 Art. 25. L) El Formulario y sus anexos _deben ser visados en tgda§ sus paginas
. D.S. N° 009 - 2016 VIVIENDA Art y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
35 2 : solicitante y los  profesionales que int_erviene.
«  D.S.029-2019-VIVIENDA Art 28 =  Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
o ' firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
. La documentacion técnica serda presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comision emita Dictamen Conforme.
" Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana
aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen las areas de aporte.
Reglamentarios aprobados en la licencia.
L] En caso las modificaciones propuestas generen  un cambio de
modalidad de aprobacién, estas deberan ser aprobadas de
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir
con los requisitos exigidos en ella.
20 PR 11 | MODIFICACION DE 1. Formato Unico de tramite, debidamente suscrito. FUT 333.6 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
‘& PROYECTOS DE HABILITA- 2. Planos por triplicado y demés documentacién que sustente su Gerencia | Gerente | Gerencia de
E? CION URBANA - MODALIDAD petitorio. o . de' _ de. . de Desarroll
x «gr CON REVISORES 3. El Ipforme Técnico Conforme del Revisor Urbano. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
2 agme URBANOS 4. Indicar comprobante de pago por derecho de tramite. Documen de de
w : tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Notas: Orientaci nesy nesy namiento
Base Legal: e énal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
* Lley de Regularizacion de a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Usuario. ones ones
Habilitaciones y Edificaciones Ley Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Urbanas | Urbanas
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N° 29090. y Modificatorias en la Sistema ' Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
Ley N° 30494 Art. 25y D.S. N° el Registro de Predios y su Reglamento.
009 - 2016 VIVIENDA Art. 35.2. b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
= D.S.029-2019-VIVIENDA Art 28. paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional  responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
d) La documentacién técnica sera presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.
e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana
aprobado, antes de la ejecucion  de la modificacion propuesta,
siempre y cuando  se mantengan o incrementen los aportes las
areas de aporte reglamentarios aprobados en la licencia.
En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva
i modalidad. Debiendo cumplir con los _requisitos exigidos en ella.
MODIFICACION DE 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 344.0 X 15 Sub Sub Sub Gerencia
PROYECTOS DE HABILITA- 2. Planos por triplicado y demas documentacién que sustente su Gerencia | Gerente | Gerencia de
CION URBANA - MODALIDADES petitorio. , y de  de | = de | Desarol
“«c” y “D” CON COMISION 3. Indicacién d_eI numero de comprobante de pago de la tasa municipal Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
TECNICA. correspondiente Documen 'Qe ) de y
2 Notas: tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico Orientaci nesy nesy namiento
Base Legal: L Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
* Ley de Regularizacion de Sistema'  Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con Usuario. ones ones
Habilitaciones y Edificaciones Ley el Registro de Predios y su Reglamento. Urbanas | Urbanas
N 29990- y Modificatorias en |§ b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
Ley N° 30494 Art. 25 y D.S. N paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
009 - 2016 VIVIENDA Art. 35.2. solicitante y los  profesionales que interviene.
*  D.5.029-2019-VIVIENDA, art.28 c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
d) La documentacion técnica sera presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comision emita Dictamen Conforme.
e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana
aprobado, antes de la ejecucion de la _modificacion propuesta,
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siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacién, estas deberan ser aprobadas de acuerdo
L a lo regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
TSN requisitos exigidos en ella.
Oé:'-‘k
gla g—

13 |RECEPCION DE OBRAS DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT | 109.5 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA - SIN Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado, Gerencia | Gerente | Gerencia de
VARIACIONES. sefialando el nimero de resolucion de la licencia, asi como el de de de Desarroll

numero de recibo y fecha de pago de tramite de recepcién de obras. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
' | Base Logal: 2. Enelcaso que eltitular del derecho a habilitar sea persona distinta Documen de de y
—Q—Ley de Reéulacién de Habilitaciones a la que inicié el procedimiento de habilitacion urbana, la tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° documentacion que acredite que cuenta con dgrecho a habilitar. Orientaci nesy nesy namiento
29090 y Modificatorias Ley N 30494 3. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
DL 1287- 2016 Art. 19 jurada del representante legal sefialando que cuenta con Usuario. ones ones
o T representacion vigente. Urbanas | Urbanas
4. Conformidad de obra de servicios emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos.
5. Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
6. Planos de replanteo de trazado y lotizacion y de ornamentacion de
parques, cuando se requiera, y memoria descriptiva, con su
respectivo archivo digital.
7. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben los planos sefialados en el literal 6.
Nota:
La documentacion contenida en los literales 1 y 6 se presenta en tres
(03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado para las
modalidades B, C y D, un (01) juego original al inicio del tramite y,
aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales.
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RECEPCION DE OBRAS DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 114.7 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
HABILITACION URBANA - CON 1. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado, Gerencia | Gerente | Gerencia de
VARIACIONES QUE NO SE sefialando el numero de resolucion de la licencia, _asi como el de de de Desarroll
CONSIDEREN SUSTANCIALES ndmero de recibo y fecha de pago de tramite de recepcién de obras. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
' 2. Enelcaso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta Documen de de y
a la que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, la tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Base Legal: 5 I documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar. Orientaci nesy nesy namiento
Ley de Regulamor.\.de.Habllltamone% 3. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 6nal | Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Urbagas ,\3;[ d‘ef. Ed|f|.c:aC|lc->nesN°L% N4 jurada del representante legal sefialando que cuenta con Usuario. | ones ones
29080 y Modificatorias Ley 49 representacion vigente. Urbanas | Urbanas
D.L. 1287- 2016 Art. 19. 4. Conformidad de obra de servicios emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos.
5. Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
6. Planos de replanteo de trazado y lotizacién y de ornamentacion de
parques, cuando se requiera, y memoria descriptiva, con su
respectivo archivo digital.
7. Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben los planos sefialados en el literal 6.
Nota:
La documentacion contenida en los literales 1 y 6 se presenta en tres
: (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado para las
modalidades B, C y D, un (01) juego original al inicio del tramite y,
aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales.
=g
S ¥ .
g R c REGULARIZACION DE 1. Formulario Unico y Anexo G - Regularizacion de Habilitacion | FUT | 278.5 X 20 Sub Sub Sub Gerencia
Magi. HABILITACIONES URBANAS Urbana E_jecutada. . ‘ Gerencia | Gerente | Gerencia de
~ JAEW EJECUTADAS. 2. Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Registral de de de Desarroll
A y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
Base Legal: Documen de de y
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Ley de Regulacion de 3. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con Orientaci nesy nesy namiento
Edificaciones, Ley N° 29090 y representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial
Modificatorias Ley N° 30494 'D.L. y el asiento en el que conste inscrita la misma. Usuario. ones ones
1287- 2016 Art. 19. 4. Certificado de zonificacion y vias; y, de ser el caso, de alineamiento. Urbanas | Urbanas
D.S. 029-2019-VIVIENDA, art.39 5. Plano de ubicacién con la localizacién del terreno.
6. Plano de lotizacidon, en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano
7. Plano perimétrico y topogréfico del terreno, incluyendo la referencia
topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacion de proyectos.
8. Memoria descriptiva, indicando las manzanas, areas de los lotes,
numeracion y aportes.
9. Plano que indique los lotes ocupados y la altura de las edificaciones
existentes
10. Declaracién jurada de la reserva de areas para los aportes
reglamentarios
11. Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacién y el
profesional responsable de |a obra.
Nota:

La documentacién contenida en los literales 1, 5, 6 y 8 se presenta en
tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado para las
modalidades B, C y D, un (01) juego original al inicio del tramite vy,
aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales.

a)

b)

<)

d)

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

El procedimiento de regularizacion solo es de  aplicacion a las
habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la Ley,
debiendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion
urbana sin contar con la autorizaciéon municipal correspondiente
podran solicitar la regularizacion de la misma, siempre que ésta
cuente con:
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DERECHO iR ;
b lcamca |8 | g | B | memncusne
TRAMITA CION 7 5 9 RECURSOS
. . CION 5] g 5
DENOMINACION DEL Evalon | & = 3 -
Ne ; n ‘ cion & g g 2
vt REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS S Jomils | E | S ]
= | o 2| & 3 E 5 =t S
u €| 2| B| g 8 o e 2 &
gl E & 85 © £73 8 B
| &lzlagd E < & <
v' Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de
dengue, de distribucion de energia eléctrica e iluminacién
publica, segun corresponda.
v Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25
m2, de las edificaciones  construidas con cimientos, muros y
techos.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO
INDEPENDIZACION (0] VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUT 185.8 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
PARCELIZACION DE 1. Formulario Unico, debidamente suscrito Gerencia | Gerente | Gerencia de
TERRENOS RUSTICOS. 2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con de de de Desarroll
una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
; 3. Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera Documen | o Urbano, | o Urbano, y -
Base Legal: . presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar. tario y Rural y Ruraly | Acondicio
Ley ~ de Regularizacion de 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafara Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Habllgacllgosnesz y Edlflcacll\zng's% Ley N vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, 6n al Territorial
29090. DS.029-2019 y Modificatorias con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Usuario.
en la Ley N° 30494 Art, 25. 5. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
5731 N° 009 - 2016 VIVIENDA Art. 25y interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
‘ . 6. Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
| D.S. 029-2019-VIVIENDA, art.29 correspondiente
7. Anexo E del FUHU.
Nota:
a) Los planos deberan estar geo referenciados al Sistema Geodésico
Oficial, seguin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema ' Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
b) ElFormularioy sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el numero

de parcelas con los sufijos del predio matriz.

En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma
conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el
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DERI?EC Ho CALIFICA | 8 ° E l{fﬁé’tﬁggﬁ%‘a
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procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de
aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.
2 SUB DIVISION DE LOTE 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 134 .1 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
URBANO 2. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con Gerencia | Gerente | Gerencia de
una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. de de de Desarroll
. 3. Encaso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
Bas_ell_egi_:a:y de Regularizacion de presentar la escritura publica que acredite .eI derecho de habilitar. Documen | o Urbano, | o Urbano,
Habilitaciones y 4. En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompa.ﬁaré tgrio y Rural y Rural y Acor!dicio
Edificaciones Ley N° 29090. vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
i DS.029-2019 y con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. 6n al Territorial
ST 9 N Modificatorias en la Ley N° 5. Declaraciéon Jurada de habilitacion de los profesionales que Usuario.
p . . . .z z .
L) 30494 Art, 23. interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
GliRe i % «  D.S 029-2019 art. 31.1 6. Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
fRiA ' B correspondiente
| ERIT A 7. Anexo E del FUHU.
X ; / 8. Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de sub divisién
__/ 9. Plano de lote a subdividir, sefialando el area, linderos medida
perimétricas y nomenclatura de cada sub lote.
10. Memoria descriptiva, indicando é&reas, linderos, medidas
perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sub lotes
propuestos resultantes.
Notas:
a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras
de Habilitaciéon Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser
ejecutadas y decepcionadas en el mismo procedimiento.
VISACION DE PLANO 1. Formato Unico, debidamente suscrito. FUT 32.4 X 1 Sub Sub Sub Gerencia
CATASTRAL Y MENORIA 2. Documentacion requerida segtin Corresponda para visacion. Gerencia | Gerente | Gerencia de
DESCRIPTIVA PARA 3. Indicar comprobante de pago por derecho de tramite. de de de Desarroll
INSCRIPCION EN REGISTROS Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
PUBLICOS Documen | o Urbano, | o Urbano, y
: tario y Rural y Ruraly | Acondicio
Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Base Legal Territorial
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Yo

DERECHO . .
; « INSTANCIAS DE
DE CALITICA | & £ 5 RESOLUCION DE
TRAMITA | CION | ¥ 5 2 RECURSOS
, CION 5} g 5 o
DENOMINACION DEL Evalua | 5 2 g o
N° | PROCEDIMIENTO Y cién | & 2 g 2
BASE THGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS = glProin | | £ S 2
9 g o g iC; B & =) 8
1= ®| o 3| & o 5 O = o=
w gl 2l E| 2 9 ) S = 3
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EARAR AR i < & <
Ley de Regulacién de Habilitaciones 6n al
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° Usuario.
29090 y Modificatorias Ley N° 30494.
4 CERTIFICACION DE 1. Formato Unico, debidamente suscrito. 44.2 X 2 Sub ) Sub Sub Gerencia
PARAMETROS URBANISTICOS 2. Zonificacion Gerencia | Gerente | Gerencia de
ICAT , 3. Uso de los suelos permisibles y compatibles. de_ de de Desarroll
TELIF ORlOS 4. Coeficiente maximo y minimo de edificacion. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
B Ligierst: 5. Porcentaje minimo de area libre. Documen | o Urbano, | o Urbano, y
Base Legal, . 6. Altura maxima y minima de edificacién expresada en metros. tarioy |[Ruraly Rural y Acondicio
* Ley ~de Regulacion de 7. Retiros. Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Habilitaciones  Urbanas y de 8. Area de lote normativo. ) én al Territorial
Edif Ley N° 29090 i i
Mc;c;;?cgﬁonr?asé ey y 9. Densidad neta expresada en habitantes por hectarea. Usuario.
S 10. Calificacion del bien cultural, de ser el caso.
" :?108211 029-2019-VIVIENDA Art.5 11. Fecha de emision.
CERTIFICADO DE 1. Formato Unico de Tramite, debidamente descrito: 50.6 X 2 Sub Sub Sub Gerencia
2. Zonificacion de acuerdo al plan de zonificacion aprobado por la Gerencia | Gerente | Gerencia de
ZONIFICACION Y VIAS. ¢
municipalidad provincial de Jaén. de de de Desarroll
Base Leqal: 3. Afeccion de vias que forman parte del plan vial Provincial y/o Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
gal: L
= 15 de Roaulsiion di Distrital. Documen | o Urbano, | o Urbano, y
Ha)éilitaciones U?banas do 4. Uso de los suelos permisibles y compatibles. tarioy |Ruraly Rural y Acondicio
Edificaciones. Ley N° 29590 5. Coeficientes maximos y minimos de edificacion. Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Modificatorias' y y 6. Area de lote normativo. 6n al Territorial
o N . 7. Cuadro de Aportes Reglamentarios. Usuario.
:?msglz (25201 SHIMIENDS A8 8. Calificacién de bien cultural inmueble, de ser el caso
B 9. Fecha de emision
=11 | CERTIFICADO DE Formato Unico, debidamente suscrito FUT | 506 X 2 Sub Sub Sub Gerencia
/| HABILITACION Y LOTE Copia de titulo o contrato de compra y venta, si es compra simple, Gerencia | Gerente | Gerencia de
CONSOLIDADO. debidamente legalizada notarialmente. de de de Desarroll
3.  Plano de ubicacién (formato digitalo impreso). Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
4. Plano de Arquitectura (formato digital o impreso. Documen | o Urbano, | o Urbano, y
%@LNO 27444 Le del 5. Memoria Descriptiva (Formato digital) tarioy Rural'y Ruraly [ Acondicio
Prgcedimiento ;Adminiystrativo 6. Presenta recibo de pago por derecho de tramite Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
General. 6nal Territorial
i D.S.N°029-2019 Art 6, 6.1 inc. G). Usuario.
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DERECHO . g INSTANCIAS DE
'I‘RAIT\[EITA CAéll()FlLCA 'i-? % pr RESOLUCIQN DE
) CIGN 5 B g RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua | S = g .
NO D 7 Y cion | & 9 g 2
et REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 5 gl | E |8 :
c 2l of of & ke 25 9 S
i gl &2l | v 4 <} = 2 3
2|3 B 85 =2 g% 8 el
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= Ley N° 29090 Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art. 16°.
7 CERTIFICADO DE 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 506 | X 2 Sub Sub Sub Gerencia
ALINEAMIENTO. 2. Copia de titulo o contrato de compra y venta, si es compra simple, Gerencia | Gerente | Gerencia de
debidamente legalizada notarialmente. de de de Desarroll
Base Legal 3. Plano de ubicacién escala 1/500 y Localizacién a escala 1/5,000 6 Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
__g__. Loy N° '27972 Ley organica de 1/10,000, con coordenadas UTM referido a elementos existentes Documen | o Urbano, | o Urbano,
municipalidades (un juego). Consignar cuadro de datos técnico. tgrio y Rural y Rural y Acoqdicio
. D.S. N°029-2019-vivienda - Art. 6 4. Memoria Descriptiva (Formato digital o impreso) Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
6.1 .inc 9) - 5. Recibo de pago por derecho de tramite on a! Territorial
= Ley N° 29090 Ley de Regulacién Hause;
de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones y sus
modificatorias.
CERTIFICACION DE POSECION 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 50.6 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
2. Copia de documento que acredite propiedad debidamente Gerencia | Gerente | Gerencia de
Base Legal. legalizada notarialmente. de de de Desarroll
= Ley Organica de Municipalidades N° 3. Plano de ubicacion (formato digital o impreso). Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
A\ 27972 4. Informe de Inspeccién favorable. Documen | o Urbano, | o Urbano, y
2o\ 4 Ley 28687 (15 -03 -06) Art, 26 5. Presentar comprobante de pago. tgrio y Rural y Ruraly | Acondicio
Il il ey (27- g Or!entaci Catastro | Catastro | namiento
Art 27 o6n al Territorial
Usuario.
= D.,S.004-2019-TUO, de la Ley
27444,
= D.L.N°.1246 (10/11/186) que
aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa.
CERTIFICADO DE CODIGO 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 50.6 | X 2 Sub Sub Sub Gerencia
CATASTRAL. 2. Copia literal de dominio expedida por registro de predios, con una Gerencia | Gerente | Gerencia de
antigiiedad no mayor a (30) dias naturales. de de de Desarroll
Base Ledal. 3. Indicar comprobante por derecho de tramite. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
___g_. Ley N° 27444 Ley de 4. Informe de Inspeccidn Ocular favorable. Docgmen o Urbano, | o Urbano, y
Procedimiento Administrativo tgrlo . Rural y Rural y Acoqdicio
General. Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Territorial
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TRAMITA | CION | ® g v "Ei?‘é%(ﬁ'ég“"‘
; CION 5 g 5 .
DENOMINACION DEL Evalua | S 'fg g -
Ne 1 0 E cion | & 2 g 2
Sy e T REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 5 |gmmls | £ |8 _
c 8| o| g| & 3 LR 2 2
“ ENE|Elg8 g 53 5 L
HER (EE R 23 g g
< £lzla 8 g <& e <
= Ley N° 29090, D.S. N°029-2019 on al
Art. 6, 6.1, inc. g). Usuario.
= Ley N° 29090 Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art. 16°.

10 | CERTIFICADO DE 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 43.3 X 2 Sub Sub Sub Gerencia
ZONIFICACION Y 2. Plano de Ubicacién y Localizacion. Gerencia | Gerente | Gerencia de
COMPATIBILIDAD DE USO. 3. Informe de Inspeccién Ocular favorable. de de de Desarroll

4. Indicar comprobante por derecho de tramite. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
Documen | o Urbano, | o Urbano, y
BLeLLe*qgl—'No 27444 L d tario y Rural y Ruraly | Acondicio
P?gcedimiento Admil?i)étrativg Or!ent?ci Catestre | Catasto _t|1_a miten_t Ol
6na erritoria
Generall. ; Usuario.
D.S. N°029-2019 Art. 6, 6.1. inc.
G).
Ley N° 29090 Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones Art. 16°.
CERTIFICADO DE 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 50.5 X 2 Sub Sub Sub Gerencia
NUMERACION DE FINCA. 2. Copia literal de dominio expedida por registro de predios, con una Gerencia | Gerente | Gerencia de
antigiedad no mayor a (30) dias naturales. de de de Desarroll
Base Ledqal. 3. Copia de Licencia de obra de ser el caso Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
_g__- Ley ol Regulacién de 4. Indicar comprobante por derecho de tramite. Documen de de y
e 5. Informe de Inspeccién Ocular favorable. tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
Eg?;g;a?g]nee: NH rbazngaosgoy o Orientaci nesy nesy namiento
ModificC;torias Ley N° 30494 y 6n a} Habilitaci | Habilitaci | Territorial
*  D.S.009-2019-VIVIENDA, art.49 Ve | e ones
AN T T Urbanas [ Urbanas
g EXPEDICION DE PLANO 1. Formato Unico, debidamente suscrito FUT 33.2 X 2 Sub Sub Sub Gerencia
CATASTRAL DE PREDIOS 2. Copia literal de dominio expedida por registro de predios, con una Gerencia | Gerente | Gerencia de
| HABILITADOS. antigliedad No mayor a (30) dias naturales. de de de Desarroll
3. Copia simple del titulo de propiedad. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
Base Ledal 4. Indicar comprobante por derecho de tramite. Documen | o Urbano, | o Urbano,
zase Leoal. tario y Rural y Ruraly | Acondicio
. S Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
Ley Organica de Municipalidades 6n al Territorial
Art.79 i
Usuario.
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= ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y
Modificatorias Ley N° 30494.

13 | AUTORIZACION PARA LA 1. Solicitud - FUTM solicitando el otorgamiento de la Autorizacién. 248.3 | X 7 Sub Sub Sub Gerencia
INSTALACION DE LA 2. Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de Gerencia | Gerente | Gerencia de
INFRAESTRUCTURA representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el de_ de. _ de. Desarroll
NECESARIA PARA LA representante legal del Solicitante. _ Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
PRESTACION DE SERVICIOS 3. Copia simple de la resolucion emitida por el Ministerio de Documen de de y

- Transportes y Comunicaciones mediante la cual se otorga tarioy | Edificacio | Edificacio | Acondicio
PUBLICOS DE concesion al Operador para prestar el servicio publico de Orientaci nesy nesy namiento
TELECOMUNICACIONES. telecomunicaciones o en el caso de las empresas de valor afiadido, 6n al Habilitaci | Habilitaci | Territorial

de la resolucion a que se refiere el Art.33° de la Ley de Usuario. ones ones
Base Legal: Telecomunicaciones. Urbanas | Urbanas
= Ley N° 27972 Ley Organica de 4. De ser el caso, memoria descriptiva y planos de ubicacion
Municipalidades. detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
= Ley N° 29022 Ley para la materia de tramite, suscritos por un Ingeniero Civil y/o Electrénico
expansién de infraestructura en 0 de Telecomunicaciones, segun corresponda, adjuntando el
Telecomunicaciones, art.7. Certificado de Inscripcién y Habilidad vigente expedido por el
" D.S. N° 003-2015-MTC Aprueban Colegio de Ingenieros del Perd.
Reglamento de la Ley N° 29022, 5. Informe favorable aprobado por la Gerencia de Gestién y Desarrollo
Ley para la Expansién de ambiental.
Infraestructura en
Telecomunicaciones, art 12, 15. En_ el caso de estaciones radioeléctricas se presentara
adicionalmente:
v Declaracion jurada del Ingeniero Civil Colegiado responsable de la
ejecucion de la obra indicando que las estructuras sobre la cual se
instalara la antena o antenas retinen las condiciones que aseguren
su adecuado comportamiento en condiciones extremas de riesgo,
anexando los planos y célculos de las instalaciones.
v' Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las
medidas necesarias para la prevencién del ruido, vibraciones u otro
impacto ambiental.
v' Certificado de Inscripcion y Habilidad vigente del ingeniero
responsable de la obra.
444~} VERIFICACION TECNICA PARA VERIFICACION TECNICA 129.0 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
s INSTALACION DE LA a.  Cronograma detallado de ejecucion del proyecto. Gerencia | Gerente | Gerencia de
! de de de Desarroll
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DERECHO . . !
TRAMITA CION 7 5 P RECURSOS
i CION 5 g 5
DENOM[NACION DEL Evalua % 'u"; ‘g a
o n cién & 2 E h=}
| PRSI O Y REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS s | olrel® | B |8
i 2 3 B k= g g
c F| of 82| & ° S5 > 2
- El 2] E| 2 8 o B g 3
£l & B §7F 5 £g 8 o
<l el Z|ls8 E 2 & & <
INFRAESTRUCTURA DE Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar, asi como Tramite | Licencias | Licencias | o Urbano
TELECOMUNICACIONES. las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos de Documen de de y
ubicacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso tarioy | Edificacio | Edificacio Acondicio
Base Legal: de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de Orientaci H ey ng_? y | hamiento
a. Lley ~de Regulacion de Radiocomunicacion, se deben anexar ademés planos de estructuras, y planos U(s)LTaarilo %l;'gt:c' Haonleltsam Tertioral
gg%ﬂ;i?gg? Lrl\lr‘k)) anazsgog)é di ek:actr?cos, de ser el 0as0, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o "1 Uthahas Urbanas
Modificatorias. eléctrico colegiado, segun corresponda.
D.S. N° 003-2015-MTC Aprueban Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucion de
Reglamento de la Ley N° 29022, la obra, que indique expresamente que la edificacion, elementos de soporte o
Ley para la Expansion de superficie sobre la que se instalara la Infraestructura de Telecomunicaciones,
Infraestructura en retine las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado comportamiento
Telecomunicaciones, art 12, 15 en condiciones de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros.
En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la declaracién debe considerar
ademas el impacto que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con
los calculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de realizar la
fiscalizacion posterior de lo declarado.
En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de
ubicacion conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e indicar el tiempo
de interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacion adecuadas por
los inconvenientes generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la
mejor forma de reducir los impactos que esto genere.
Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por
la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar
el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos
Permisibles."
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Formato Unico de Tramite, debidamente llenado, adjuntando las | F1- 91.3 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
PUBLICITARIOS SIMPLES. siguientes vistas. F’l\JAT Gerencia | Gerente | Gerencia de
a. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus de_ de de Desarroll
respectivas dimensiones. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
b. Fotografia (fo?omontaj‘e.) en”el cual se debe gpreFiar el entqrno D?:rliqufn OI;JJI::}nyo, o#&l:lnyo, Acor)(dicio
Ley Organica de Municipalidades urbano y el bien o edificacion donde se ubicaré el anuncio o Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
N° 27972, Art. 79° numeral 1.4.4, auis0 publiotarie; 6n al Territorial
Usuario.
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DERECHO AN .
o loumes | g | g | E | benwose
TRAMITA CION i 8 2 RECURSOS
v CION b} g
DENOMINACION DEL Tvalua | = % ‘g .
No 7 cion | & @ 2 'S
s & REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS 5 | glmnl= | £ | & .
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= Resolucién N° 0148-2008/CEB- c. Informe favorable de la inspeccion técnica, referido al entorno
INDECOPI de fecha 13-SET- urbano y ornato de la ciudad.
2008. 2. Mostrar recibo por derecho de tramite
16 | AUTORIZACION DE ANUNCIOS 1. Formato Unico de Tramite, debidamente llenado, adjuntando las | FI- | 660.1 X 7 Sub Sub Sub Gerencia
EN PANELES MONUMENTALES siguientes vistas. ijllT Gerencia Gerente | Gerencia de
a. Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus de de de Desarroll
dimendiones. Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
Base Legal: g . ) Documen | o Urbano, | o Urbano,
*  Ley Orgénica de Municipalidades b. Fotografia (fotomontaje) en el cual se debe apreciar el entorno tarioy | Ruraly | Ruraly |Acondicio
N° 27972, Art. 79°, numeral 1.4.4. urbano y el bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
= Resolucion N° 0148-2008/CEB- aviso publicitario. on al Territorial
INDECOPI de fecha 13-SET- 2. Cuando se trate de la colocacion del aviso publicitario en bienes de Usuario.
2008. dominio privado, se requerird, Declaracién Jurada simple del
propietario del bien aceptando la colocacion dl aviso publicitario.
3. Plano de ubicacién en coordenadas UTM a escala 1/500 o 1/250, y
Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indicaran las
distancias de la arista méas saliente del panel hasta el eje de la base
al borde exterior de la pista.
4. Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
5. Informe favorable de inspeccion técnica de seguridad emitido por la
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastre
6. Informe favorable por la Gerencia de Gestion y Desarrollo
Ambiental.
7. Informe favorable de la inspeccion técnica realizada por la Gerencia
de Desarrollo Urbano y Acondicionamiento Territorial, referido al
entorno urbano y ornato de la ciudad.
8. Comprobante de pago por derecho de tramite.
7//| ANUNCIOS (0] AVISOS 1. Formato Unico de Tramite, debidamente llenado, adjuntando las | F1- 960.2 X 10 Sub Sub Sub Gerencia
PUBLICITARIOS LUMINOSOS, siguientes vistas. F'uT Ger&ancia Ge&ente Geréancia 5 de |
L 2. Arte odisefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones. e e e esarro
1o WANAAEE 76 FERESI B 3. Fotografia (fotomontaje) en el cual se debe apreciar el entorno Tramite | Desarroll | Desarroll | o Urbano
(PANTALLAS DIGITALES). . doigiglin il . ) Documen | o Urbano, | o Urbano, y
urba.nQ y.eI bien o edificacion donde se ubicara el anuncio o aviso tario y Rural y Ruraly | Acondicio
publicitario. Orientaci | Catastro | Catastro | namiento
L on al Territorial
Ease Legal; Usuario.
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Sace

DERECHO

INSTANCIAS DE

e
i LIFICA | 8 2 T : . )
TR/:)I\’{HTA CACI(')ll\ICA 7 B E R“i%LCYfRL%NSDL
DENOMINACION DEL = T | % Z =
N° | PROCEDIMIENTO Y cion | § 8 E g
EACT T HGAL REQUISITOS Y CODIGO DE FORMATOS . giremt e | £ S 2 )
5 slelel2d 2T | Es | 3
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" Ley Organica de Municipalidades 4. Cuando se trate de la colocacion del aviso publicitario en bienes de
N° 27972, Art. 79°, numeral 1.4.4. dominio privado, se requerira, Declaracién Jurada simple del
" Resolucion N° 0148-2008/CEB- propietario del bien aceptando la colocacion dl aviso publicitario.
INDECOPI de fecha 13-SET- 5. Informe favorable de la inspeccion técnica realizada por la Gerencia
2008. de Desarrollo Urbano y Acondicionamiento Territorial, referido al
entorno urbano y ornato de la ciudad.
6.  Plano de ubicacién en coordenadas UTM a escala 1/500 o 1/250, y
Esquema de Localizacion, a escala 1/5,000. Se indicaran las
distancias de la arista mas saliente del panel hasta el eje de la base
al borde exterior de la pista.
7. Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.
8.  Informe favorable de inspeccion técnica de seguridad emitido porla
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastre
9. Informe favorable por la Gerencia de Gestién y Desarrollo
Ambiental.
Adicionalmente se debera adjuntar en este tipo de publicidad:
a) Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado por
un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
b)  Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico Electricista.
X \ 10. Comprobante de pago por derecho de tramite.
]
rvﬁFRENCIA DE GESTION Y DESARROLLO AMBIENTAL
;% *,1” AUTORIZACION PARA| A |REQUISITOS: FUT| 478.0 X1 30 Sub Sub Gerencia | Gerencia
' EXTRACCION DE MATERIALES 1)  Solicitud de tramite - FUTM, debidamente suscrita: Bl Gerencia | Gerente dg ) dg
DE CONSTRUCCION DE LOS 2)  Adjuntar copia del Informe favorable sectorial — ALA. E de. de” Gesﬂon Gestion y
ALVEOS O CAUSES DE LOS 3) Llenar.f_ forrgato de extraccién de materiales de construccién D'I(’)r;m:t:n Acri'lebsigz?a Amllcal;znta Desgrroll
P = especificando:
RIOS (Periodicidad un afio). a) Tir?o de material a extraer y el volumen expresado en metros tario y ly Recursos | Ambienta
cubicos. Orientaci | Recursos | Naturales |
Base Legal: b) Plazo de extraccion. énal | Naturales
1. Ley N° 28221, que regula el ¢) Indicar N° de autorizacién municipal de funcionamiento. Usuario.
derecho  por extraccién  de
materiales de los dlveos o cauces de
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DERBCHO | canimica | 2 . g INSTANCIAS DE
TRAMITA CION 5 g & RESOLUCION DE
. CION 5 ‘B *g RECURSOS
DENOMINACION DEL Evalua | = ] g -
Ne EDIMIE Y cion | 8 2 E 2
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los rios por las municipalidades art d) Planos de escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. expresando el
3. cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del
2. Ley 27972 Ley Organica de cauce — plan de cierre.
Municipalidades Art.69, numeral e) Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquina a ser
9. utilizada.
f)  Ubicacién de las instalaciones de clasificacién y acopio si las
hubiere.
4) Comprobante de pago por derecho de autorizacion.
Nota:
DEL PAGO DEL DERECHO El tributo a cancelar por el administrado es
el producto de la Base Imponible por la cantidad de metros ctibicos (m3)
que se solicita extraer. La base imponible del tributo esté constituida en
el 0.0833% del UIT, por m3. y sera pagado, previa liquidacién presentada
y evaluada por la unidad organica competente.
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